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UVOD DO PROBLEMATIKY OCHRANY OSOBNIiCH UDAJU

1.1. Problematika ochrany osobnich udaja v kontextu obci

Dle ¢l. 10 odst. 3 Listiny zakladnich prav a svobod ma ,kazdy pravo na ochranu
pred neopravnénym shromazdovanim, zverejnovanim nebo jinym zneuzivanim
udajt o své osobe.“

Ochrana osobnich tudaja (tzv. GDPR) upravuje postupy a mechanismy slouzici k
ochrané subjektd tidaji. Obec je povinna prijmout vhodna opatteni, aby s osobnimi
udaji zachazela v souladu s GDPR, zejm. popsat a definovat procesy v souvislosti
se zpracovanim osobnich udajt, tak aby dodrzela zasady:

e zakonnosti (zpracovani osobnich tidaji na zakladé stanoveného pravniho
duvodu a v souladu s GDPR),

e korektnosti a transparentnosti (zejména ve smyslu plnéni informacni
povinnosti ve vztahu k subjektu udaju),

e ucelového omezeni (vymezeni duvodu, na jehoz zakladé spravce osobni
udaje zpracovava),

e minimalizace osobnich tdaja (zpracovavani primérenych a relevantnich
osobnich Gidaji v nezbytném rozsahu),

e presnosti (zpracovavani pouze presnych osobnich tdaju),

e omezeni ulozeni (zpracovavani osobnich tidaja pouze po nezbytnou dobu),

e integrity a diveérnosti (nalezité zabezpeceni osobnich tdaj).

Ochrana osobnich tdaja zdtraznuje, ze smyslem a tucelem téchto zasad je jejich
osvojeni a promitnuti do vsech procest zpracovani osobnich tdajt, které podléhaji
rezimu GDPR.

Platné pravni predpisy ukladaji obcim radu pravnich povinnosti, k jejichz plnéni
je nezbytné zpracovani osobnich udaji. Mezi tyto pravni predpisy spada zejména
zakon ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zrizeni), ve znéni pozdéjsich predpist (dale
jen ,zakon o obcich®), ktery definuje postaveni obce a jejich obcant. Aby obec mohla
plnit Gkoly v samostatné a prenesené pusobnosti, je nezbytné, aby k tomuto tcelu
vedla potrebnou evidenci; tuto potrebnou evidenci mohou upravovat zvlastni
pravni predpisy, napr. zakon ¢. 133/2000 Sb., o evidenci obyvatel a rodnych ¢islech
a o zméné nekterych zakona (zakon o evidenci obyvatel), ve znéni pozdéjsich
predpisu.

Obec vykonava ¢innosti, pri nichz dochazi ke zpracovani osobnich udaja, nejen v
primé souvislosti s vykonem samostatné nebo prenesené pusobnosti, ale rovnéz
napr. z pozice zaméstnavatele nebo Gcastnika smlouvy.
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Obec muze byt jak spravcem, tak zpracovatelem osobnich udaji. Obec je spravcem
v pripadé, kdy sama urcuje ucely a prostredky zpracovani osobnich udajua, resp.
pokud tento ucel a prostredky obci uklada zakon. Zpracovatelem je obec za situace,
kdy provadi c¢innosti zpracovani pro jiného spravce, ktery muze byt definovan
primo zakonem.

1.2. Definice pojmu Zpracovani osobnich udaja

Zpracovanim osobnich udaja se dle ¢l. 4 odst. 2 GDPR rozumi jakakoliv operace
nebo soubor operaci s osobnimi udaji nebo soubory osobnich udaja, ktery je
provadén pomoci ¢1 bez pomoci automatizovanych postupt, jako je shromazdéni,
zaznamenani, usporadani, strukturovani, ulozeni, prizptisobeni nebo pozménéni,
vyhledani, nahlédnuti, pouziti, zpristupnéni prenosem, siteni nebo jakékoliv jiné
zpristupnéni, serazeni ¢i zkombinovani, omezeni, vymaz nebo zniceni.

1.3. Dopady GDPR na obce

Obec v ramci samostatné i1 prenesené pusobnosti musi analyzovat, jakym
zpusobem naklada s osobnimi tdaji, jaké osobni idaje zpracovava, k jakym tcelum
a na zakladé jakého pravniho davodu. Obec tedy musi primarné provést analyzu
svych ¢innosti, pri nichz dochéazi ke zpracovani osobnich udaju.

Obec dale musi vyhodnotit rizika spojena se zpracovanim osobnich tdaju a podle
tohoto vyhodnoceni prijmout vhodna technicka a organizacni opatreni za Gcelem
zajisténi toho, ze zpracovani bude provadéno v souladu s GDPR, pricemz i tuto
skutecnost bude muset byt obec schopna dolozit (¢l. 24 odst. 1 GDPR).

Obec musi plnit povinnosti stanovené Narizenim GDPR a to:

e zabezpeceni osobnich udajq,

e vést zaznamy o ¢innostech zpracovani dle (cl. 30 GDPR),

e posoudit vliv urcitého druhu zpracovani na ochranu osobnich Udaji v
pripadech, kdy to je treba (¢l. 35 GDPR)

e nebo jmenovat povérence pro ochranu osobnich adaja (¢l. 37 GDPR).

Obec predevsim musi byt pripravena plnit informacéni povinnosti vuci
subjektim tudaji, nebot GDPR subjektim udaji dava moznost dotazovat se,
vznaset namitky atd. GDPR klade diraz na transparentnost zpracovani osobnich
udaji a na prava subjektli idajli, napr. vymaz za podminek stanovenych GDPR.
Obec musi byt pripravena plnit povinnosti vaci subjektim udajt vyplyvajici z
GDPR. Predevsim v souvislosti s touto povinnosti bude nutné upravit vnitini
procesy a prijmout vhodna technicka a organizacni opatreni za icelem umoznéni
radného uplatnovani prav ze strany subjekta udaju.
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ANALYZA IMPLEMENTACE GDPR V OBCI SE ZAKLADNIM
ROZSAHEM PRENESENE PUSOBNOSTI

2.1. Charakteristika posuzovaného iradu méstyse

Méstys Spalov ma 895 obyvatel (2020). Pocet zastupiteld v obci je 7. Méstys ma
prispévkovou organizaci a to MS a ZS Spalov. Méstys v soucasné dobé nema
instalovany kamerovy systém.

Obecni urad tvori starosta, mistostarosta, icetni a administrativni pracovnice
obecniho uradu. Uredni hodiny Grad méstyse Spalov jsou:

Pondeéli 7:00 - 12:00 13:00 —17:00
Utery  7:00 - 12:00 13:00 — 15:00
Streda 7:00 - 12:00 13:00 —17:00
Ctvrtek 7:00 - 12:00 13:00 — 15:00

Patek  7:00-12:00

2.2. Technické a organizac¢ni opatireni méstyse Spalov

V soucasné dobé meéstys Spalov provedl nékolik novelizaci technickych a
organizacnich opattreni v takové formeé, aby bylo v souladu s ochranou osobnich
udajn.

Obec ma zpracované nasledujici predpisy:

e organizacni rad,

e gspisovy a skartacni rad schvaleny vécné a mistné prislusnym archivem,
e zasady pro ochranu osobnich tdaja,

e zaznamy o ¢innostech zpracovani osobnich udaju,

e informované souhlasy na dokumentech obecniho uradu,

e dokumenty s osobnimi idaji obéanu uzameéené ve skiinich.

2.3. Elektronické zdroje iradu?

Za zajisténi jednotlivych informacnich systému odpovida spravce informacniho
systému. Na aradé meéstyse jsou tyto elektronické zdroje/evidence:

e Systém spolecnosti Alis s.r.o.

Utetni systém, ktery tvori zaklad pro agendu danovych doklada a faktur.
Utetni systém prosel v minulosti aktualizaci, aby doslo k souladu
s Narizenim GDPR. Je v ném vedena spisova sluzba, evidence obyvatel,
Czech Point a pripadna konverze dokumentu.
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e Systém katastru nemovitosti

Jde o specialni software, ktery umoznuje nahlizeni do stavebnich pozemk.
e Verejné zakazky a vybérova rizeni

Evidence je vedena v tabulce EXCEL

e Kvidence obyvatel
e PC tcetni méstyse a notebook starosty méstyse

Zaroven také pokud v ramci zakonnych divodua obecni trrad bude predavat osobni
udaje elektronickou cestou, doporucuje se pouzit datovou schranku,
nedoporucuje se pouzivat e-maily, kde je riziko ztraty osobnich tdaja. Popripadé
pri zasilani osobnich udaji pomoci e-mailu vyuzit moznosti sifrovani pomoci
zazipovani dokumentu.

2.4. Listinné zdroje iradu méstyse Spalov

Listiny jsou ulozeny ve skiini v kancelari starosty meéstyse, véetné pracovnich
smluv. Zdroje osobnich udaja jsou rozlozeny dle jednotlivych agend a jsou
v Sanonech ve skiinich. Nékteré listinné dokumenty se nachazi také v kancelari
Ucetni méstyse. Pristup k témto listinnym dokumentiim maji pouze starosta
mestyse, mistostarosta, ucetni a administrativni pracovnice uradu. Na vyzadani
mohou byt poskytnuty zastupitelim. Nékteré dokumenty mohou byt na pozadani
predlozeny obyvatelim mésstyse (zapisy ze zasedani zastupitelstva, uzaviené
smlouvy apod.).

Listinné formulare by mély byt opatreny informovanym souhlasem (viz. Priloha c.
2). Obcan ma byt informovan o zpracovani svych osobnich udaja spravecem udaja
(obecnim uradem). Vhodné je pak odkazovat na celé znéni Zasad ochrany osobnich
udaju, které ma urad vypracované a umisténé na internetovych strankach.

2.5. Zaznamy o ¢innostech zpracovani

Urad méstyse disponuje vypracovanymi zaznamy o ¢innostech zpracovani, které
vyhovuji Narizeni GDPR. Jejich kontrolou byly nalezeny drobné zmény, které byly
aktualizovany. Zaznamy o ¢innostech zpracovani (priloha ¢. 1 tohoto dokumentu)
jsou ulozeny v digitalni formé v PC starosty méstyse. Vhodné je jejich vytisténi a
ulozeni do pripadného sanonu s tématikou ochrany osobnich udaju.
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2.6. Dodavatelé IT softwara a programu

Spolec¢nost ALIS s.r.o. zajisti dokumentace vsech IT program, které obecni urad
pouziva. Programy jiz splnuji potrebné zabezpeceni osobnich udaju.

V soucasné dobé urad méstyse nevyuziva cloudové sluzby a nema to ani v planu.
Pokud ale po zméné vedeni, pripadné jiného vedeni, méstys tyto sluzby zacne
pouzivat, je vhodné si vyzadat informace o tom, kde se tlozisté nachazi a ze tlozisté
je zabezpeceno podle GDPR.

Evidence, které jsou vedeny v pdf souborech, pripadné excelovych a wordovskych
souborech je vhodné zabezpecit. Lze toho docilit Sifrovanim takovych soubort,
v pripadé predavani k 3. osobam lze doporucit, aby byly individualné smluvné
upraveny. Pracovni pocitace by mély byt zaheslovany, aby se zabranilo
pripadnému zneuziti osobnich udajt.

2.7. Zakonitosti zpracovani osobnich adaju

Meéstys Spalov provadi zpracovani osobnich tdaji nejcastéji na zakladé ¢l. 6.odst.
1 pism. c¢), tedy plnéni zakonné povinnosti obce, pripadné pism. e), kdy bude
dochazet ke zpracovani na zakladé verejného zajmu nebo pism. b) na zakladé
plnéni smlouvy.
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NAVRHY OPATRENI KE ZLEPSENI APLIKACE PROCESU
OCHRANY OSOBNIiCH UDAJU PRO OBECNi URAD

3.1. Zpracovatelska smlouva a jeji atributy

Spravce muze ke zpracovani osobnich idaji pribrat externi subjekt, ktery pro néj
bude osobni Udaje jakymkoliv zptisobem zpracovavat. Typicky se jedna o situaci,
kdy externi subjekt spravci poskytuje sluzby v souvislosti s elektronickym
systémem.

DOPORUCENI:

Vzhledem k tomu, Ze spravce je vici subjektu udaja nadale odpovédny 1 v pripade,
kdy zpracovanim povéri externi subjekt, je v zdjmu spravce vénovat vybéru
zpracovatele a sjednani podminek s nim nalezitou pozornost a zapojit do
zpracovani pouze takového zpracovatele, ktery je schopen zajistit dostatecnou
ochranu prav subjektu tdaju v souvislosti se zpracovanim osobnich tdaju. Neni
nutné, aby mezi spravcem a zpracovatelem byla uzavrena samostatna smlouva,
nalezitosti pozadované GDPR lze zakomponovat i do jiné smlouvy, kterou spravce
se zpracovatelem uzavira v ramci napr. obchodniho ¢i jiného vztahu. Co se
stavajicich smluv tyce, nejsou-li v souladu s GDPR, bude nutné je vcas revidovat
(napr. uzavrit dodatek).

3.2. Uverejnovani dokumentu

Obec pri1 zpracovani dokumentli musi dokumenty uverejnovat na zakladé raznych
typu povinnosti. V pripade, ze dokumenty obsahuji osobni udaje, je potreba vzdy
posoudit, zda se povinnost uverejnéni vztahuje téz na tyto osobni udaje, které
dokument obsahuje, a to z hledisek GDPR i souvisejicich pravnich predpist. V
pripadé, ze obec dospéje k zavéru, ze osobni Uidaje uverejnény byt nemohou, je
potreba prijmout odpovidajici technické reseni, které umozni uverejnéni
dokumentu, aniz by zaroven doslo k uverejnéni osobnich tidaju (tj. je nutné osobni
udaje znecitelnit). Zvoleni konkrétniho technického prostredku, s prihlédnutim k
povaze dokumentu (formatu dokumentu), pak predurcuje to, zda v daném pripadé
1ze hovorit o provedené anonymizaci ¢i pseudonymizaci osobnich tdaju.

DOPORUCENI:

Obec by meéla od svého dodavatele technického reseni v oblasti anonymizovani
udaji pozadovat informaci, zda poskytnuté reseni spociva v anonymizaci c¢i
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pseudonymizaci osobnich Udaji ve smyslu GDPR, a na zakladé tohoto zjisténi
prijmout odpovidajici technické a/nebo organizacni opatreni, které nastavi
podminky provadéni tohoto procesu.

3.3. Registr smluv

Obec je povinna v ramci své ¢innosti uverejnovat rizné dokumenty, které mohou
obsahovat osobni udaje. Takovou povinnost obci napriklad uklada zakon ¢.
340/2015 Sb., o zvlastnich podminkach Gc¢innosti nékterych smluv, uverejnovani
téchto smluv a o registru smluv, ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,,zakon o
registru smluv®). Ve vztahu k osobnim Udajim je nicméné obec povinna
zpracovavat osobni udaje pouze na zakladé stanoveného legitimniho ucelu a
pravniho davodu dle ¢l. 6 odst. 1 GDPR. Pokud ke zverejnéni osobnich udaja v
registru smluv zadny zakonny divod neexistuje, je nezbytné je v daném rozsahu
ve smlouvé znecitelnit. Zakonnym pozadavkem uverejnéni prostrednictvim
registru smluv podle zakona o registru smluv je identifikace smluvnich stran. Tim
je jméno a prijmeni a ICO fyzické osoby jako smluvni strany. Dalsi osobni tdaje,
které smlouva muze obsahovat, jdou nad ramec Gcelu ztotoznéni fyzické osoby
(napr. bydliste, sidlo, identifikacni idaje osob jednajicich za pravnickou osobu,
kontaktnich osob, e-mail, telefon, ¢islo uctu, podpis apod.).

DOPORUCENI:

V pripadé uverejnéni smlouvy prostrednictvim registru smluv, je zverejnény
dokument nutné upravit tak, aby mimo vyse uvedené identifikacni tidaje fyzické
osoby jako smluvni strany neobsahoval dalsi podrobné informace o smluvni strané
¢i jakékoliv dalsi osobni tdaje.

3.4. Porizovani a zverejnovani obrazovych a zvukovych zaznamu ze
zasedani zastupitelstva a zapisu ze zasedani zastupitelstva

Porizeni, uchovavani a zverejnéni zvukového nebo audiovizualniho zaznamu z
jednani zastupitelstva méstyse lze povazovat za zpracovani osobnich tdajt tehdy,
pokud obsahuje informace tykajici se identifikované nebo identifikovatelné fyzické
osoby. V takovém pripadé bude obec v postaveni spravce osobnich tdajt.

Podle stanoviska Uradu pro ochranu osobnich udaja* lze identifikovat dva ucely
zpracovani. Prvnim je porizeni zaznamu jako podkladu pro pozdéjsi
vyhotoveni zapisu za zasedani zastupitelstva, druhym tcelem je informovani
verejnosti o Cinnosti méstyse a zastupitelstva, typicky prostrednictvim jeho
zverejnéni na internetovych strankach méstyse.

* Stanovisko & 2/2013 Ukadu pro ochranu osobnich tdaji z éervna 2013.
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Jaky vSak bude mit obec pravni divod ke zpracovani osobnich tdaju osob, které se
na zaznamech objevuji? V pripadé clent zastupitelstva a dalsich urednich osob se
v soucasné dobé uplatni ust. § 5 odst. 2 pism. f) zakona o ochrané osobnich udaju,
které umoznuje zpracovavat bez souhlasu osobni udaje verejné c¢innych osob,
funkcionart ¢i1 zameéstnanci verejné spravy, pokud vypovidaji o jejich verejné
anebo Uredni ¢innosti, o jejich funkénich nebo pracovnich zatazenich.

Podle citovaného stanoviska Uradu pro ochranu osobnich idaja osobni udaje osoby
z verejnosti, ktera aktivné na jednani zastupitelstva vystoupi k nékterému z bodq,
lze zpracovavat bez jejiho souhlasu, nebot takové vystoupeni je projevem
politického prava konkrétniho ob¢ana, ktery jiz z povahy véci neni a nemuze byt
anonymni. U osob z verejnosti, které budou pritomny (bez aktivniho zapojeni), neni
treba osobni Udaje na zaznamu odstranit, pokud budou tyto osoby zachyceny
primérenym zpusobem (napr. pouze kratkym zabérem do prostoru pro verejnost).
Naopak moznost uverejnéni se jiz netyka osobnich tdaji tretich osob, jejichz
zalezitosti jsou na zaznamu projednavany.

V pripadé pisemnych zapisa se pak uplatni stejny pristup.

DOPORUCENI:

Obec nesmi v uverejnovanych zvukovych ¢i audiovizualnich zaznamech ze
zasedani zastupitelstva ani v zapisech ze zasedani zastupitelstva uvadét osobni
udaje o tretich osobach, jejichz zalezitosti jsou na zastupitelstvu projednavany.
Tato povinnost se nevztahuje na osobni udaje clent zastupitelstva ¢i jinych
urednich osob a dale ani osobni idaje osob, které se aktivné vyjadiuji na zasedani
zastupitelstva obce k projednavanym vécem.

3.5. Provozovani verejné telekomunikac¢ni sluzby (Wi-Fi) a povinnost
provozovatele uchovavat zaznamy

Byt z ustanoveni § 1 odst. 1 zakona ¢. 127/2005 Sb., o elektronickych komunikacich
a o zméneé nékterych souvisejicich zakont, ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen
»,zakon o elektronickych komunikacich®), by slo dovodit, Ze predmét apravy tohoto
zakona se tyka pouze podminek podnikani a vykonu statni spravy, véetné regulace
trhu, v oblasti elektronickych komunikaci, ktery dopada predevsim na cinnost
podnikateli a organu vykonavajicich v dané oblasti statni spravu, lze tento
zakon aplikovat i na nékteré c¢innosti obci, a to zejména ty spojené s
provozovanim verejné telekomunikacni sluzby (Wi-Fi).

Obce mohou ve svych budovach, na svém izemi zprostredkovavat ob¢antim verejné
telekomunikacni sluzby napr. verejné Wi-Fi pripojeni na uradech (obecni, méstské,
magistraty) a jejich oddélenich, odborech, v sidlech prispévkovych organizaci,
knihovnach, muzeich, sportovistich.
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Provozovani verejného Wi-Fi pripojeni lze ve smyslu ustanoveni § 2 pism. o) zakona
o elektronickych komunikacich chapat jako verejné dostupnou sluzbu
elektronickych komunikaci, z jejihoz vyuzivani neni nikdo predem vyloucen. Z
obsahu tohoto ustanoveni lze dovodit, zZe 1 obce mohou vykonavat

komunikacni ¢innost. V pribéhu provozovani verejného Wi-Fi pripojeni dochazi ke
zpracovani osobnich udaji subjektd Udaji, mezi néz mohou patrit tyto osobni
udaje:

e u sluzby pristupu k internetu z mobilniho pripojeni o telefonni cislo
uzivatele, identifikator mobilniho zarizeni, adresa IP a c¢islo portu, ze
kterych bylo pripojeni uskutecnéno;

e u sluzby pristupu ke schrance elektronické posty o adresa IP a ¢islo portu,
ze kterych bylo pripojeni uskutec¢néno, identifikator uzivatelského uctu,
1dentifikator protokolu elektronické posty;

e u sluzby prenosu zprav elektronické posty o adresa IP a ¢islo portu zdroje a
cile prenasené zpravy, adresa elektronické posty odesilatele, adresy
elektronické posty prijemct, identifikator protokolu elektronické posty.

Jelikoz obce vykonavaji jak komunikacni ¢innost, tak zpracovavaji osobni tdaje, je
nutné, aby pri zpracovani osobnich tUdajd a zejména pii jejich archivaci
vychazely z dotcenych pravnich predpisa. Doba archivace osobnich tdaju
vyplyva z ustanoveni § 97 odst. 3 zakona o elektronickych komunikacich, dle
kterého se provozni a lokaliza¢ni tidaje (osobni tidaje) uchovavaji po dobu 6
meésicu. *

DOPORUCENI:

Chapeme-li obec jako pravnickou osobu zajistujici verejnou komunikacni sit nebo
poskytujici verejné dostupnou sluzbu elektronickych komunikaci v pripadech, kdy
umoznuje verejné pripojeni k Wi-Fi, je nutné si uvédomit, Zze na obec se bude
vztahovat 1 mnoho dalsich povinnosti vyplyvajici ze zakona o elektronickych
komunikacich. Lze tedy doporucit, aby obec plnila i ostatni povinnosti ze zakona o
elektronickych komunikacich vyplyvajici, napr. aby vedla povinnou evidenci o:

e poctu pripadd, ve kterych na zakladeé zadosti poskytla provozni a lokaliza¢ni
udaje organtm opravnénym Kk jejich vyzadani,

e dobé, ktera v jednotlivych pripadech uplynula ode dne, kdy zahajila
uchovavani provoznich a lokaliza¢nich udaju do dne, kdy o tyto tdaje
opravnény organ pozadal, a

* Dle ustanoveni § 97 odst. 3 zdkona o elektronickych komunikacich je pravnicka nebo fyzicka osoba zajistujici verejnou
komunikaéni sit nebo poskytujici verejné dostupnou sluzbu elektronickych komunikaci povinna uchovavat po dobu 6 mésict
provozni a lokalizac¢ni ddaje, které jsou vytvareny nebo zpracovavany pri zajistovani jejich verejnych komunikacnich siti a
pri poskytovavani jejich verejné dostupnych sluzeb elektronickych komunikaci
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e poctu pripada, kdy nemohla zadosti o poskytnuti provoznich a lokaliza¢nich
udajua vyhovét.

Obec zajistujici verejnou komunikacni sit nebo poskytujici verejné dostupnou
sluzbu  elektronickych  komunikaci je povinna predavat Ceskému
telekomunikaénimu uradu evidenci uvedenou v predchozim odstavci souhrnné
vzdy za uplynuly kalendaini rok, a to v elektronické forme, nejpozdéji do 31. ledna
nasledujiciho kalendarniho roku.

Predavana evidence nesmi obsahovat osobni a identifikacni udaje. Rovnéz je
vhodné upozornit, Ze poruseni povinnosti podle ustanoveni § 97 zakona o
elektronickych komunikacich je spravnim deliktem podle ustanoveni § 118 odst.
14 pism. c) téhoz zakona s hrozbou sankce az do vyse 20 mil. K¢.

3.6 Vedeni a uverejnovani kronik

Vedeni kronik je upraveno v zakoné ¢. 132/2006 Sb., o kronikach obci, ve znéni
pozdéjsich predpisua (dale jen ,,zakon o kronikach®). Dle tohoto zakona je kazda obec
povinna vést kroniku obce, do niz se zaznamenavaji zpravy o dulezitych a
pamétihodnych udalostech v obei pro informaci 1 pouceni budoucim generacim.

Kronika je dle ustanoveni § 2 zakona o kronikach vedena jako ru¢né psana kniha
s Cislovanymi listy nebo v elektronické podobé s naslednym tiskem ¢islovanych
listd po uzavreni kazdého kalendarniho roku na trvanlivém papire urceném pro
dokumenty, které se zajisti vazbou.

NahlizZeni do kroniky je dle ustanoveni § 4 zakona o kronikach umoznéno kazdému
ve vymezené dobé na obecnim uradé.

DOPORUCENI:

S ohledem na obsah zakona o kronikach nelze doporucit zverejnovani obsahu
kronik jinym zplsobem nez v zakoné uvedenym. Kronika musi byt vedena jako
ruéneé psana kniha, nelze tedy jeji obsah uverejnovat prostrednictvim webového
portalu prislusné obce bez provedeni anonymizace osobnich tdaji ¢i jakymkoliv
jinym zpusobem umoznujicim dalkovy pristup.

3.7 Vedeni pomocnych evidenci (agend)

Pti ¢innosti obci mtize dochazet ke vzniku tzv. pomocnych evidenci osobnich tdaja
subjektd udaja, typicky se mlize jednat napr. o situaci, kdy v ramci vyrizovani
urcité agendy sdéli subjekt udaja prislusnému urednikovi svij telefon nebo e-
mailovou adresu.
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Rozhodne-li se urednik obce takovy osobni tdaj zpracovat, je nutné si
uvédomit, Ze pravnim duvodem zpracovani osobnich udaja bude v
takovém pripadé souhlas subjektu tdaju ve smyslu ¢lanku 6 odst. 1 pism. a)
GDPR. Nejedna se o pravni davod zpracovani ve smyslu ¢lanku 6 odst. 1 pism. c)
GDPR — splnéni pravni povinnosti.

K naznacené situaci muze dochazet napr. pri zpracovani agend obcanskych
prukazli, cestovnich dokladd, ridicskych prikazd nebo zivnostenskych agend
(napr. vyrizovani zadosti o zivnostenské opravneéni, zasilani SMS apod.).

Pokud je zpracovani osobnich tidaju zaloZzeno na souhlasu, musi byt obce schopny
dolozit, ze subjekt iidaji udeélil souhlas se zpracovanim svych osobnich tdaja. Toto
lIze nejlépe dolozit pisemnym souhlasem subjektu Gidaju se zpracovanim osobnich
udaju.

DOPORUCENI:

Obce musi pri zpracovavani svych agend rozlisovat, které osobni udaje
zpracovavaji na zakladé pravniho davodu splnéni pravni povinnosti nebo
pravniho dtivodu splnéni tkolu provadéného ve verejném zajmu nebo pri vykonu
verejné moci a které jim subjekt tidaji poskytl na zakladé souhlasu. Udélil-li
subjekt udaju ke zpracovani urcitych osobnich tidaji souhlas, mohou obce tyto
osobni udaje zpracovat. Dale je rovnéz nutné, aby obec 1 pri tomto zpracovani
splnila informacni povinnosti dle ¢l. 13 GDPR.

3.8 Vvdavani obecné zavaznyvch vyhlasSek vs. ochrana osobnich idaju

Obecné zavazné vyhlasky jsou jednou z forem normotvorby obci a jednim z projeva
prdva na samospravu garantovaného ¢lankem 104 Ustavy CR. Musi obsahovat
vyluéné obecnou pravni Upravu, nemohou obsahovat rozhodnuti v konkrétni véci.
Obecné zavazné vyhlasky nemohou upravovat véci, které jsou vyhrazené pouze
zakonu, a nesméji byt v rozporu s pravnimi predpisy vyssi pravni sily. P11 vydavani
obecné zavaznych vyhlasek se obec musi vzdy pohybovat v mezich samostatné
pusobnosti vymezenych zakonem. Obecné zavazné vyhlasky jsou tedy uréitym
vyrazem rozhodovaci autonomie obce, vzhledem k dustavné zakotvené
samostatnosti pri spraveé vlastnich zalezitosti.

Obsah obecné zavazné vyhlasky si tak obec stanovuje sama, je omezena pouze
pravnimi predpisy vyssi pravni sily, se kterymi nesmi byt v rozporu. Z toho tedy
vyplyva povinnost obci respektovat pri vytvareni obecné zavaznych vyhlasek
také zasady a povinnosti stanovené GDPR. Obecné zavazné vyhlasky by mély
byt formulovany tak, aby z nich jasné vyplyval ucel zpracovani osobnich tdaji a
aby tento ucel byl v souladu s GDPR vyjadren dostate¢né urcité, jednoznacéné a aby
byl legitimni. V souladu se zasadami ochrany osobnich tdaji by mél byt rovnéz
stanoven rozsah vyhlaskou pozadovanych osobnich idaji. Pokud tento rozsah neni
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stanoven primo zakonem, mély by byt od subjekt idaja vyzadovany osobni tidaje
v souladu se zasadou ,,minimalizace udaja“. Tedy vyzadované osobni udaje
musi byt primérené, relevantni a omezené na nezbytny rozsah ve vztahu ke
stanovenému ucelu zpracovani.

Vzhledem ke skutecnosti, ze obec muze dle ust. § 10 zdkona o obcich, ukladat v
samostatné ptasobnosti obecné zavaznou vyhlaskou téz povinnosti, bude pravnim
diivodem pro zpracovani osobnich Uidaji stanovené obecné zavaznou vyhlaskou
kromeé plnéni tkolu provadéného ve verejném zajmu nebo pri vykonu verejné moci
dle cl. 6 odst. 1 pism. e) GDPR, také splnéni pravni povinnosti ve smyslu ¢l. 6 odst.
1 pism. ¢) GDPR.

DOPORUCENI:

Obce pri tvorbé obecné zavaznych vyhlasek jako predpist nizsi pravni sily musi
respektovat také povinnosti a zasady stanovené GDPR.

3.9 Vedeni spisové sluzby

Zpracovanim osobnich tdaju se rozumi jakakoliv operace nebo soubor operaci s
osobnimi udaji nebo soubory osobnich Udaju, ktery je provadén pomoci ¢i bez
pomocl automatizovanych postupt, za urcitym ucelem; za zpracovani osobnich
udaju se mj. povazuje shromazdéni, zaznamendani ¢i ulozeni osobnich udaju (¢l. 4
odst. 2 GDPR).

Vedeni spisové sluzby v souvislosti s vykonem ¢innosti obce 1ze oznacit za jeden ze
zpusobu zpracovani osobnich udaja ve smyslu ¢l. 4 odst. 2 GDPR. Obec pri
vedeni spisové sluzby zpracovava osobni udaje za stanovenym ucelem v roli
spravce nebo zpracovatele, a je proto povinna plnit souvisejici povinnosti stanovené
v GDPR (napr. v otazce uplatnovani prav ze strany subjektt adaju).

Stejné tak pokud obec v souvislosti se svym ucastenstvim ve spravnim rizeni
vytvari vlastni evidenci dokumentace obsahujici osobni Udaje, a to za ucelem
radného uplatnovani ¢i branéni svych prav v daném rizeni, pak timto zptisobem
stanovuje nové ucely a prostredky zpracovani osobnich tdajt, osobni tdaje
subjekttd udaji proto zpracovava v roli spravce a je povinna plnit povinnosti
stanovené v GDPR. Zaroven je povinna tuto dokumentaci evidovat v ramci spisové
sluzby.

Vedeni spisové sluzby pritom musi byt provadéno v souladu s prijatym spisovym a
skartacnim radem (mj. v souladu se stanovenymi skarta¢nimi lhtitami).
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DOPORUCENI:

Obec musi revidovat spisovy a skartaéni rad, zejména pokud jde o provedenou
klasifikaci informaci, které obsahuji osobni Udaje, a to tak, aby nakladani s
takovymi osobnimi udaji bylo provadéno v souladu s pozadavky GDPR, zejména z
divodu splnéni povinnosti zavést vhodna technickd a organizacni opatreni za
Ucelem zajisténi a dolozeni toho, ze zpracovani je provadéno v souladu s GDPR (cl.
24 odst. 1 GDPR).

3.10 Uchovavani osobnich idaju v souvislosti se zadavacim rizenim

Spravce, ktery vystupuje v roli zadavatele ve smyslu zakona ¢. 134/2016 Sb., o
zadavani verejnych zakazek, ve znéni pozdéjsich predpisy, je dle § 216 odst. 1 téhoz
zakona povinen uchovavat dokumentaci o zadavacim rizeni, kterou tvori vsechny
dokumenty v listinné nebo elektronické podobé a vystupy z ustni komunikace,
jejichz porizeni v prubéhu zadavaciho rizeni, popripadé po jeho ukonceni, vyzaduje
tento zakon, véetné uplného znéni originald nabidek vsech dodavatelt.
Archivacni doba je stanovena jednotné v délce 10 let ode dne ukonceni
zadavaciho rizeni nebo od zmény zavazku ze smlouvy na verejnou zakazku,
pokud jiny pravni predpis (tj. zejména zakon ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a
spisové sluzbé a o zméné nékterych zakonu, ve znéni pozdéjsich predpist, muze
jim byt téz vnitfni predpis zadavatele ¢é1 pozadavky poskytovateltt dotaci
nestanovi lhtitu delsi. Obsah dokumentace o zadavacim rizeni, kterou je nutné
uchovavat, tedy tvori mj. nabidky vsech dodavateld, resp. vsech ucastnikt
zadavaciho rizeni, a to 1 téch, kteri jsou v zadavacim rizeni netspésni (tedy téch, s
nimiz zadavatel neuzavrel smlouvu). Soucasti téchto nabidek pritom mnohdy
byvaji téz zivotopisy, doklady o vzdélani ¢i odborna osvédéeni élent realizacniho
tymu, které zadavatel musi uchovavat.

Uchovavani dokumentace o zadavacim Tizeni je povinnosti, kterou
spravci/zadavateli uklada zakon. Dtivodem wulozené povinnosti uchovani
dokumentace o zadavacim rizeni je moznost provedeni prubézné i1 nasledné
kontroly postupu zadavatele a dodavatelli ve vztahu k predmétnému zadavacimu
rizeni. Neporizeni nebo neuchovani dokumentace o zadavacim Tizeni po
stanovenou dobu podle § 216 predmétného zakona je povazovano za prestupek, za
néjz lze ulozit pokutu ve vysi 10 % ceny verejné zakazky, nebo az do vyse 20 mil.
K¢, nelze-li celkovou cenu verejné zakazky zjistit (§ 268 zakona).

DOPORUCENI:

Spravce v roli zadavatele je povinen uchovavat dokumentaci o zadavacim rizeni
nejméne po dobu 10 let, pokud jiny pravni predpis nestanovi archivac¢ni lhtatu delsi.
Dokumentaci o zadavacim rizeni tvori mj. téz osobni tidaje subjekta tidaji uvedené
v nabidkach 1castniki zadavaciho rizeni (napr. osobni tudaje uvedené v
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zivotopisech, dokladech o vzdélani ¢i odbornych osvédéenich ¢lent realiza¢niho
tymu). Pr1 uchovavani osobnich tidaji v rameci dokumentace o zadavacim rizeni je
tedy nutné dodrzet povinnosti stanovené GDPR, napr. z hlediska zabezpeceni ci
pristupovych opravnéni k uchovavanym osobnim tdajum.

3.11 Vyuziti firemniho resp. obecniho e-mailu

Zameéstnanci aradu pouzivaji pracovni emaily pro komunikaci v rameci iradu 1 pro
komunikaci mimo Urad, nezridka ovsem tato komunikace obsahuje osobni tdaje
(zéddosti obc¢ant, vyplnéné formulare, navrhy smluv, smlouvy, podani apod.).

Emailové zpravy mohou byt prenaseny otevienym internetem bez sifrovani ¢i
néjakého jiného zabezpeceni proti odposlechnuti a precteni.

Emailové servery jsou casto hostovany u tretich stran a k emailovym schrankam
maji pristup administratori téchto systému.

DOPORUCENI:

Pro zabezpeceni emaili je nutné prijmout adekvatni technickd a organizacni
opatreni.

Je doporuceno stanovit jasna organizacni pravidla pro pouzivani emaild a to:

e Povolit uzivani emailu pouze pro pracovni tcely;
e Zakazat pristup k emailiim z nechranénych zarizeni.

Kde pouzivani emailové komunikace neni nezbytné nutné pro realizaci agendy,
zakazat formou organizacniho opatreni pouzivani emaild pro odesilani osobnich
udaju a tento zakaz vhodnou formou monitorovat.

Pokud je to nutné pro vykon agendy, neodesilat emaily obsahujici osobni
udaje v neSifrované podobé. Osobni Udaje je nutné umistit do zasifrované
prilohy a hesla zasilat jinym kanalem, nez je email (napr. sms, telefonicky apod.).
Pro sifrovani lze pouzit 1 bézné dostupny komprimovaci program Zip, ktery ma
podporu na vsech rozsirenych platformach.

V pripadé pouzivani hostovanych emailovych servertu doporucujeme také osetrit
smluvné otazku pristupu k datiim s poskytovatelem sluzeb tak, aby byla zajisténa
bezpecnost a duvérnost poskytovanych emailovych schranek.

Technicka opatreni predstavuji vyhradni pouzivani zabezpecenych Sifrovanych
protokolt pro odesilani a stahovani email. Dale je mozné podporit bezpecnost
instalaci specializovanych programt, které dokazi plnit funkci Data loss
prevention (dale ,,DLP“) — ochrana proti iniku dat zptasobenym lidskou chybou.
Tyto DLP programy mohou byt bud nainstalovany na koncové stanice uzivatela
(tuto funkei dokazi plnit 1 nékteré antivirové programy).
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3.12 Vyuziti a problematika freemaila

Nekteré urady vyuzivaji pro emailové sluzby tzv. freemailové Ucty. Jedna se o
hostované mailové servery, které bezplatné poskytuji emailové schranky vsem
zajemcum (email.cz, gmail.com, seznam.cz apod.). Pristup k témto schrankam mayji
vzdy 1 administratori systému, kteri nejsou zaméstnanci uradu. Utrad nemi
kontrolu nad administraci téchto serveri a nema pod kontrolou pristup k
mailovym schrankam. Pristup k témto schrankam je mozny z jakéhokoliv zatizeni
pripojeného do internetu, nelze ho omezit pouze na pristup ze zabezpecenych
prostredku, které ma urad pod kontrolou.

DOPORUCENI:

Pro zabezpeceni emailti na freemailovych serverech je nutné prijmout obdobna
technicka a organizacni opatreni jako v predchozim pripadé.

Je silné doporuceno pri emailové komunikaci uradu se témto freemailovym
serverum vyhybat. Vzdy je lepsi reSeni emailové adresy z vlastni domény apod.

3.13 Omezeni pristupu na stranky se Skodlivvm obsahem

Zameéstnanci aradu mohou pristupovat na stranky obsahujici skodlivy obsah.
Skodlivjf obsah muze predstavovat nelegalni obsah (stahovani multimedialnich
soubort, stranky propagujici nezakonné ideologie) ¢1 napriklad stranky sirici
skodlivy kéd (rtuzné formy malwaru), ktery muze zpusobit vyznamné skody na
infrastrukture aradu.

DOPORUCENI:

Organizacéni opatreni predstavuji stanoveni pravidel pro uzivani internetu.
Zakazat zaméstnancim pristup na stranky, které nepotrebuji pro vykon svych
pracovnich povinnosti. Zakazat pouzivani stranek, na kterych lze publikovat ci
sdilet dokumenty nebo soubory (uloz.to, facebook.com, youtube.com). Zakazat
pristup na stranky obsahujici nebezpecny ¢i nezakonny obsah.

Jako vhodné technické opatreni je doporuceno omezeni pristupu uzivatelt
internetu na urovni DNS (napf. pomoci opendns.com), zakazani nestandardnich
portl (povolit pouze porty pro http, https, dns, icmp ping, internetové bankovnictvi
a pro pripojeni do hostovanych systému nutnych pro vykon agend), blokovani
stahovani nebezpecnych typa soubora (.dll, .vbs, .wps, .pif, .msc apod.).

Pro zajisténi téchto technickych opatreni je nutné pouzivat vyspélejsi sitové prvky,
které vyse uvedené funkcénosti umoznuji.
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3.14 Webové stranky obce — problematika formulairu

Neékteré obce maji na svych internetovych strankach formulare pro prihlaseni k
poskytovanym sluzbam, do kterych obcané vyplni své osobni tidaje a nasledné
odeslou. Odesilani formulart neprobiha pomoci zabezpeceného protokolu. Dale
jsou na téchto internetovych strankach umistény analytické kody, které slouzi ke
sbéru dat o uzivatelich.

DOPORUCENI:

Vyuzivat technicka opatireni spocivaji v provozovani webovych strankach na
zabezpeceném protokolu HTTPS, ktery komunikaci mezi uzivatelem a serverem
sifruje. Dale je nutné zajistit, aby obsah formulare nebyl preposilan drednikem v
nezabezpecené podobé. Osobni iidaje neni vhodné umistovat do téla emailu, ale
pouze ve forme zasifrované prilohy, pokud Grad nepouziva sifrovani emaili pomoci
certifikatu.

Analytické informace sbirané z webovych stranek (pomoci Cookies, Google
Analytics, Hotjar, Optimizely apod.) je nutné povazovat za osobni udaje uzivatela
a je nezbytné nutné se k nim takto chovat. To znamend, Ze musi byt radné
chranény jak samotnym zpracovatelem, tak jeho dodavateli. Je doporuceno
zanalyzovat, zdali je jejich sbér pro provoz sluzby nezbytny a zdali jsou ucelné
shromazdovany pouze nezbytné nutné udaje.

3.15 Webové stranky obce — problematika zaznamu a fotografii

Obce mohou publikovat na svych webovych strankach fotografie zaméstnancu
uradu ¢i telefonni kontakty na zaméstnance.

DOPORUCENI:

Problematika zverejnovani fotografii zaméstnanct (radovych nebo vrcholovych)

vvvvv

umistovat na webové stranky pouze se souhlasem zaméstnance.

Lze doporucit, aby obec zverejnovala na svych webovych strankach jméno a
prijmeni, pracovni e-mail a telefonni ¢islo zaméstnance pouze v pripadé, ze jejich
pracovni pozice predpoklada jednani ¢i néjaky jiny zpusob kooperace s verejnosti.

Je nutné mit na zreteli, ze publikace téchto informaci je v prostredi otevireného
Internetu casto nevratna a jakmile je néco umisténo, bez omezeni pristupu pomoci
jména a hesla ¢i jinych prostredkt, na internet, neni tento obsah jiz dale pod plnou
kontrolou. Ackoliv bude informace z internetovych stranek odstranéna, stejné po
ni mize zustat tzv. digitalni stopa. Napriklad existuji archivacni servery, které se
snazi obsah celého internetu archivovat, tudiz mtze byt publikovana informace
pristupna a dohledatelna i neomezené dlouhou dobu po jejim stazeni z webovych
stranek obce. Dale existuje nepreberné mnozstvi spolecnosti, které roboticky
indexuji obsah vsech internetovych stranek pro marketingové, vyzkumné ¢i jiné
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ucely apod. Tyto spolecnosti nemusi vzdy operovat z Evropské unie, neridi se
GDPR a neni mozné u nich ani uplatnit prava subjektu tdaji na vymaz.

3.16 Vydavani obecnich novin — zpravodajska licence

Vydavani obecnich novin je mozné povazovat za vykon tzv. zpravodajské licence ve
smyslu ust. § 89 obcanského zakoniku za predpokladu, ze vydavani obecnich novin
lze povazovat za vykon zpravodajstvi. Zpravodajstvi pritom spociva v ¢innosti, pri
niz je referovano o skutecnostech realného svéta, ktera je zameérena na udalosti
politického, resp. spolecenského zivota a ktera slouzi k ,informovani verejnosti o
vecech opravnéného verejného nebo obecného zajmu, a to zpravidla v mezich
vykonu ustavniho prava na poskytovani a sireni informaci“19.

O vykon zpravodajské licence se tak bude jednat predevsim v pripadé vydavani
periodického tisku tzemniho samospravného celku dle zakona ¢. 46/2000 Sb., o
pravech a povinnostech pri vydavani periodického tisku a o zméné nékterych
dalsich zakonu (tiskovy zakon), ve znéni pozdéjsich predpisa (dale jen ,tiskovy
zakon®). Periodickym tiskem uzemniho samospravného celku se dle ust. § 3 pism.
g) tiskového zakona rozumi periodicky tisk, jehoz vydavatelem je obec, kraj nebo
hlavni mésto Praha nebo jeho méstska cast (dale jen ,,izemni samospravny celek®)
nebo pravnicka osoba zrizena ¢1 zalozenid tUzemnim samospravnym celkem ¢i
spolecné vice tUzemnimi samospravnymi celky nebo pravnicka osoba, kterou
Uzemni samospravny celek sam nebo spolu s dalsimi Gzemnimi samospravnymi
celky ovlada podle zvlastniho pravniho predpisu, anebo periodicky tisk, jehoz
obsah, vydani a verejné Sireni zajistuje jiny vydavatel na zakladé smlouvy s
Uzemnim samospravnym celkem ¢i spolecné s vice Uzemnimi samospravnymi
celky.

Zpracovani osobnich tidaji subjektt tdaju pri vykonu zpravodajské licence lze
povazovat za plnéni ikolu provadéného ve verejném zajmu (¢l. 6 odst. 1 pism. e)
GDPR). Zpracovavat osobni udaje je vsak mozné jen v nezbytném rozsahu.
Obdobné téz obcansky zakonik v ust. § 89 pripousti zpracovani osobnich ddaja
pouze primérenym zplsobem, ktery je nutné posuzovat podle konkrétnich
okolnosti, zejména s prihlédnutim k formé, obsahu i rozsahu uziti, a to pokud jde
o podobiznu nebo zvukovy ¢i obrazovy zaznam tykajici se fyzické osoby.

Napt. v pripadé oceriovani vyznamnych zivotnich udélosti Utad pro ochranu
osobnich udaja povazuje za pripustné v ramci mistniho tisku uverejnit v urcitém
meésici jména a prijmeni jubilantd, jde-li o vyznamna zivotni jubilea (to vsak
neplati pro kazdoroc¢ni uverejnovani jmen a prijmeni v mésici narozeni), a to 1 bez
souhlasu téchto dotéenych subjekta idaji. Uverejnéni jakéhokoli jiného osobniho
udaje, vcetné podobizny konkrétni fyzické osoby, je vsak nutné ucinit pouze se
souhlasem subjektu udaja. Naopak za prijatelné lze povazovat, pokud budou
uverejnény fotografie zachycujici pouze samotny prabeéh akce, ale nikoli podobizny
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jednotlivych fyzickych osob, které nebudou ani jinym zptisobem ztotoznény (napr.
uvedenim jména).

DOPORUCENI:

Obec smi v ramci vykonu tzv. zpravodajské licence zpracovavat osobni udaje,
zejména podobizny nebo zvukovy ¢i obrazovy zaznam tykajici se fyzické osoby, i
bez souhlasu subjektt udaja, vzdy vsak pouze v rozsahu, ktery bude nezbytny, a
vzdy primérenym zpusobem. V souladu s timto postupem neni uverejnéni fotografii
novorozencu (novych ob¢ankt obce) v obecnich novinach. K uverejnéni muze dojit
pouze se souhlasem subjektu udaja, resp. v tomto pripadé se souhlasem zakonnych
zastupcu.

3.17 Vedeni vlastnich agendovych informacnich systému/pristup do
agendovych informacnich systému vedenych jinymi organy veiejné moci

Spravcem se rozumi subjekt, ktery sam nebo spolecné s jinymi urcuje ucely a
prostredky zpracovani osobnich udaju. Tyto ucely a prostredky mohou byt téz
urceny primo pravnim radem.

Zpracovatelem se rozumi subjekt, ktery zpracovava osobni tudaje pro spravce.
Zpracovatel tedy neurcuje ucely ani prostredky zpracovani osobnich tdaju.

V pripadé, Ze obec zpracovava osobni udaje ve vlastnich agendovych
informacnich systémech, zpracovava osobni udaje evidované v téchto
informacnich systémech v pozici spravce.

V pripadé, Ze obec je povérena zpracovanim osobnich tudaji evidovanych v
agendovych informacnich systémech vedenych jinymi organy verejné moci,
vystupuje v pozici zpracovatele. Napr. spravcem evidence cestovnich dokladi je dle
ust. § 29 odst. 1 zakona ¢. 329/1999 Sb., o cestovnich dokladech, ve znéni pozdéjsich
predpist, Ministerstvo vnitra. Zpracovatelem tdaji v evidenci cestovnich doklada
je pro Ministerstvo vnitra organ prislusny k vydani cestovniho dokladu (§ 30 odst.
1 téhoz zakona), kterym je v pripadé vydani cestovniho pasu obecni urad obce s
rozsirenou pusobnosti (§ 12 odst. 1 téhoz zakona).

Dle cl. 28 odst. 3 GDPR se zpracovani osobnich udaja zpracovatelem ridi smlouvou
nebo jinym pravnim aktem, které zavazuji zpracovatele vici spravci a v nichz je
stanoven predmét a doba trvani zpracovani, povaha a ucel zpracovani, typ osobnich
udaji a kategorie subjektti tdajui, povinnosti a prava spravce, jakoz i dalsi
nalezitosti uvedené v daném ustanoveni. GDPR tedy pripousti, aby zpracovani
zpracovatelem bylo upraveno na zakladé zpracovatelské smlouvy, nebo aby
podminky zpracovani byly stanoveny jinym pravnim aktem. Timto jinym pravnim
aktem muze byt zakon, ale 1 jiny podzakonny predpis. Podminkou je, Ze smlouva
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1 jiny pravni akt musi mit pisemnou formu, pocitaje v to 1 elektronickou formu (cl.
28 odst. 9 GDPR).

DOPORUCENI:

V pripadé, Ze obec je jako zpracovatel povérena zpracovanim osobnich Udaja
evidovanych v agendovych informacnich systémech vedenych jinym organem
verejné moci — spravcem, musi byt takové zpracovani osobnich tidaji pro spravce
upraveno smlouvou ¢i jinym pravnim aktem, a to v pisemné formé. Timto jinym
pravnim aktem muze byt zakon ¢i podzakonny predpis. Odpovédnost za radné
zpracovani osobnich udaji provadéné zpracovatelem je na spravei. Primarné by
proto spravce mél resit Upravu vztahi se svymi zpracovateli, a to prostrednictvim
smluv ¢i jinych pravnich akta.

3.18 Souhlas zaméstnancu jako pravni duvod pro zpracovani osobnich
udaju zaméstnavatelem

Souhlas se zpracovanim osobnich udajua je jednim z pravnich davodd, na zakladeé
kterého muze spravce osobni tudaje zpracovavat. Souhlas subjektu udaja je
jakykoliv svobodny, konkrétni, informovany a jednoznac¢ny projev vule, kterym
subjekt Udaja dava prohlasenim ¢i jinym zjevnym potvrzenim své svoleni ke
zpracovani svych osobnich tudaji. Aby bylo mozné dosahnout svobodnosti,
konkrétnosti, informovanosti a jednoznacnosti projevu vile subjektu tudaju,
stanovuje GDPR v ¢l. 7 podminky vyjadreni souhlasu. Mezi né patiri jasna
odlisitelnost souhlasu od jiného textu (napr. by tak nemél byt soucasti smlouvy ¢i
vseobecnych smluvnich podminek), nepodminénost (napr. poskytnuti sluzby nesmi
byt podminovano poskytnutim souhlasu), uréitost (souhlas musi byt udélen pro
sjeden nebo vice konkrétnich uceli“) a informovanost (subjekt tdaji musi byt
informovan o ucelu a dalSich podrobnostech zpracovani predtim, nez poskytne
souhlas). Subjekt tidaji ma pravo souhlas kdykoliv odvolat, a to stejné snadnym
zpusobem, jakym svij souhlas poskytl. Pokud je zpracovani zalozeno na souhlasu,
musi byt spravce schopen dolozit jeho udéleni subjektem tdaja.

Podle vykladového stanoviska WP2921 zaméstnanci nejsou témér nikdy v
postaveni, aby mohli dat souhlas svobodné nebo souhlas odmitnout ¢i
odvolat, coz je dano zavislosti vyplyvajici ze vztahu zaméstnavatel/zaméstnanec.
Vzhledem k nerovnovaze sil mohou zameéstnanci udélit svobodny souhlas jen za
vyjimecnych okolnosti, kdy souhlas nebo odmitnuti nevyvola zadné nasledky. Pro
vetsinu zpracovani osobnich tdaji na pracovisti tak nemtze a nemél by byt
pravnim duvodem souhlas zaméstnance.

Zpracovani osobnich tdaji zaméstnance muze byt nezbytné pro plnéni smlouvy
(napr. pracovni smlouvy nebo dohod o pracich konanych mimo pracovni pomeér) v
pripadech, kdy zameéstnavatel musi osobni Gidaje zpracovat, aby takovou povinnost
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splnil. Nejbéznéjsim pravnim divodem ke zpracovani osobnich tidaju bude splnéni
pravnich povinnosti, které pracovni pravo zameéstnavateli uklada.

Priklady uziti souhlasu:

e Zverejnéni fotografii zaméstnance z propagacnich ¢i jinych tuceld, které
nesouvisi s jeho pracovnépravnim vztahem, je podminéno udélenim
souhlasu se zpracovanim osobnich tdaju.

e Pro monitorovani sluzebnich vozidel zameéstnavatel jako spravce
nepotrebuje od zaméstnance souhlas se zpracovanim osobnich tdaju, nebot
zpracovani provadi na zakladé plnéni pravni povinnosti (vedeni knihy jizd
pro danové ucely). Pokud vsak ma zameéstnavatel v umyslu vyuzivat GPS 1
pro pripad soukromych jizd svych zaméstnancti, je nutné ziskat od
zameéstnance pro tyto ucely jejich souhlas.

DOPORUCENI:

Vzhledem k nepoméru postaveni mezi zaméstnavatelem a zaméstnancem lze
doporucit se zpracovani osobnich tdaji na zakladé udéleni souhlasu zaméstnance
spise vyvarovat. Udéleny souhlas lze povazovat za svobodny jen za vyjimecnych
podminek, kdy udéleni nebo odmitnuti souhlasu nebude mit pro zameéstnance
nezadouci ucinek. V souvislosti s vyse uvedenymi priklady se tak napr. jedna o
situaci, kdy je pouzivani vozidla pro soukromé ucely benefitem - pokud
zameéstnanec odmitne souhlas se sledovanim soukromych jizd, ztrati moznost
vyuzivat vozidla nad ramec pracovniho vztahu (nikoliv vSak v jeho rameci).

Spravce by mél dale vzit v tvahu pri rozhodovani, zda zpracovani osobnich adaja
provadét na zakladé poskytnutého souhlasu, nékolik skutecnosti, zejména ze
subjekt tidaji souhlas muze kdykoliv odvolat a spravce pak musi ukoncit dalsi
zpracovani, coz nemusi byt vzdy snadno technicky proveditelné. Dale je nutné v
pripadé, kdy je zpracovani zalozeno na souhlasu, souhlasy po celou dobu
zpracovani evidovat.

3.19 Doba uchovavani kamerovych zaznamu

Osobni udaje smi byt ulozeny pouze po dobu, ktera je nezbytna pro Gcely, pro které
jsou osobni udaje zpracovavany. Jedna se o projev zasady omezeni ulozeni ve
smyslu ¢l. 5 odst. 1 pism. e) GDPR. Doba, po kterou jsou osobni tidaje uchovavany,
tedy musi byt omezena na nezbytné minimum, a to z hlediska uc¢elu zpracovani
osobnich udajt.

Urad pro ochranu osobnich Udaji se k dobé uchovani zaznamu z kamerového
systému vyjadril tak, ze doba uchovavani by neméla presahnout limit pripustny
pro naplnéni ucelu provozovani kamerového systému. V pripadeé trvale strezeného
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objektu by dle Utadu pro ochranu osobnich tdaji méla byt data uchovavana v
ramci casové smycky napr. 24 hodin, pripadné po delsi dobu, v zasadé ne vsak po
dobu presahujici nékolik dnti. Tato doba by neméla presahnout dobu potirebnou k
tomu, aby zaznamenany incident bylo mozné dale prosetrit a zajistit dalsi nezbytné
informace, a to napr. za Ucelem zpristupnéni zdznamu orgadntim ¢innym v trestnim
rizeni, soudu nebo pojistovné. K tomuto ucelu by dle Uradu pro ochranu osobnich
udaji méla postacovat lhiita 7 dnd. Obdobné se vyjadrila téz pracovni skupina
WP29, dle niz je nutné vzdy radné posoudit otazku primérenosti, kdykoli se
povazuje za nezbytné uchovat zaznam po delsi dobu, jez by vsak neméla presahovat
jeden tyden. Delsi dobu uchovani kamerovych zaznamu bude nutné vzdy radné
oduvodnit.

DOPORUCENI:

Zaznamy z kamerovych systému je mozné uchovavat pouze po dobu nezbytnou pro
ucely, pro které jsou osobni udaje zpracovavany. Takovou dobu je nutné pocitat v
radu nékolika dni, s tim, ze pro ucely mozného prosetreni zaznamenaného
incidentu (napr. za Ucelem zpristupnéni zdznamu organtm c¢innym v trestnim
fizeni) by dle Ufadu pro ochranu osobnich tdaji méla postacovat lhita 7 dnd.
Bude tedy nutné revidovat vnitrni postupy na strané spravcu osobnich udaju tak,
aby doba uchovani zaznamut z kamerovych systému odpovidala vykladové praxi.
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4. ZAVER

Informace vtomto dokumentu slouzi k zajisténi plné a transparentni
informovanosti o zpracovani osobnich tidaji obyvatel obce, ve. zvlastnich kategorii
osobnich tdaju, spraveem téchto idaji a zaznamu o ¢innostech zpracovani. Z toho
divodu je nutné s timto dokumentem nakladat odpovidajicim zpusobem, tedy
ulozit jej na bezpecné misto v kancelari starosty.

Pri provedeni auditniho zhodnoceni implementace GDPR u obecniho uradu
meéstyse Spalov a posouzeni miry souladu s pozadavky ochrany osobnich tdajua
nebylo shledano zasadni pochybeni s ohledem na Zakon o zpracovani osobnich
udaju ¢. 110/2019 Sb. a Narizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze
dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich
udaji a o volném pohybu téchto idaji a o zruseni smérnice 95/46/ES (obecné
narizeni o ochrané osobnich udaju).

V soucasné dobé je spravce (Méstys Spalov) pripraven poskytnout pristup
subjektum k jejich idajim. Urad je schopen identifikovat vSechna mista, kde se
udaje nachazi a muze splnit povinnost predat je subjekttiim udaju.

Riziko Uniku osobnich udaju je velmi nizké z divodu minimélniho pohybu osob
v budové uradu i pouzivani IT systému. Vétsinu agendy spojenou se zpracovanim
osobnich udaji obyvatel provadi primo starosta nebo ucetni, ktera je zaroven
zameéstnancem obce.

Kontaktni iidaje spravce:
Meéstys Spalov 62, 742 37 Spalov
datova schranka: rf3bbdf
http://www.spalov.cz

obec@spalov.cz

Povérence pro ochranu osobnich udaja zajistuje zaméstnanec Mikroregionu
Odersko — Tomas Bibrlik (tel. 777 698 876, e-mail: poverenec.gdpr@odersko.cz).

Auditni zhodnoceni soucasného stavu ochrany osobnich tidaji na Obecnim uradé
Spalov bylo vypracovano pani Ing. Pavlou Bibrlikovou, za odborného dohledu Mgr.
Eleny Vahalikové.

Tento dokument byl predan starostovi méstyse Spalov dne

Spalov, starosta méstyse
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5. PRILOHA C. 1
ZAZNAMY O CINNOSTECH ZPRACOVANI

Zaznamy o ¢innostech zpracovani predstavuji do jisté miry nahradu za oznamovaci
povinnost, ktera byla obecnym narizenim zrusena. Spravce a zpracovatel, pokud
se na né nevztahuje vyjimka z povinnosti vést zaznamy o ¢innostech zpracovani,
jsou povinni vést zaznamy s urcitymi informacemai.

Tyto zaznamy nasledné umozni spravei prokazat soulad zpracovani s obecnym
narizenim. Jde o obecné zaznamy. Nejde o zaznamy kazdodenni ¢innosti s osobnimi
udaji, ale skutecné o obecné zaznamy zpracovani, které spravce nebo zpracovatel
provadéji. Neni stanovena forma téchto zdznamu a je predpoklad, ze zdznamy o
c¢innostech zpracovani se budou lisit 1 v zavislosti na rozpéti provadéného
zpracovani. Nezbytné minimum zaznamu je uvedeno v ¢lanku 30 odst. 1 obecného
narizeni.
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5 Zaznam o ¢innostech zpracovani
Cl. 30 odst. 1 obecného narizeni o ochrané osobnich udaja (GDPR)

Spravce: Obecni arad, Spalov 62, 742 37 Spalov

Zastupce spravce: Starosta — Ludmila Suchackova

Povérenec pro ochranu osobnich adaju: Tomas Bibrlik, Mikroregion
Odersko, email: poverenec.gdpr@odersko.cz, tel.: 777698876

Nazev zaznamu o ¢innostech
zpracovan

Klice od obecniho uradu

Pracovni misto

Ugetni

Uéel zpracovani

Opravnény zajem spravce

Kategorie subjektu udaju

zameéstnanci

Osobni udaje

jméno, pfijmeni

Pfijemce osobnich udaju Starosta
Souhlas subjektu udaji NE
Predani do zahraniéi NE

Zpusob zpracovani

Pisemny seznam osob a pristupovych kli¢cti do objektu obecniho
aradu. V listinné podobé je seznam veden na papire, ktery se
nachdazi v kancelari ucetni v Supliku stolu.

Obecny popis technickych
a organizacnich
bezpeénostnich opatieni

Do kancelari obce (s osobnimi tidaji ob¢antl) maji pristup pouze
3 zaméstnanci obce (Gcetni, asistentka, starosta).

Doba uchovani

NENI

Doporuceni k bezpeénostnim
opatienim

Uvedena opatireni zabezpeCeni osobnich tdaju dostacuji

Narizeni GDPR.
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Evropska unie
Evropsky socialni fond

Operacni program Zaméstnanost

5 Zaznam o ¢innostech zpracovani
Cl. 30 odst. 1 obecného narizeni o ochrané osobnich udaja (GDPR)

Spravce: Obecni arad, Spalov 62, 742 37 Spalov

Zastupce spravce: Starosta — Ludmila Suchackova

Povérenec pro ochranu osobnich adaju: Tomas Bibrlik, Mikroregion
Odersko, email: poverenec.gdpr@odersko.cz, tel.: 777698876

Nazev zaznamu o ¢innostech
zpracovan

Uéetni doklady

Pracovni misto

Ugetni obce - kancelar &. 206

Uéel zpracovani

PInéni pravni povinnosti
Zakon o ucetnictvi — 563/1991 Sb.
Zakon o dani z pridané hodnoty — 235/2004 Sb.

Kategorie subjektu udaju

Dodavatel, odbératel, obéan, zaméstnanci

Osobni udaje

jméno, pfijmeni, bydlisté, udaje ze mzdové agendy

Pfijemce osobnich udaju Ugetni obce
Souhlas subjektu udaji NE
Predani do zahranic¢i NE

Zpusob zpracovani

Uéetni doklady jsou evidovany v Sanonech v zamcéené skrini v
mistnosti kancelare ucetni. V elektronické strukturované
podobé jsou vedeny v PC (software spolecnosti Alis - KEO).

Obecny popis technickych
a organizacCnich
bezpecnostnich opatireni

Doklady v papirové podobé jsou uchovavany v uzamykatelné
skiini. V elektronické podobé jsou vedeny v softwaru KEO. PC
Ucetni obce je chranéno heslem a také prihlasovani do programu
KEO je provadéno pomoci hesla.

Doba uchovani

S/5, S/10, A/10, V/5, V/10

Doporuceni k bezpe€énostnim
opatienim

Oveérit s dodavatelem ucetniho programu zabezpeceni softwaru.
Dodavatel softwaru musi zarucit Sifrovani osobnich dajq,
pripadnou anonymizaci a dodrzovani obecného Narizeni GDPR.
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Evropska unie
Evropsky socialni fond
Operacni program Zaméstnanost

5 Zaznam o ¢innostech zpracovani
Cl. 30 odst. 1 obecného narizeni o ochrané osobnich udaja (GDPR)

Spravce: Obecni arad, Spalov 62, 742 37 Spalov
Zastupce spravce: Starosta — Ludmila Suchackova

Povérenec pro ochranu osobnich adaju: Tomas Bibrlik, Mikroregion
Odersko, email: poverenec.gdpr@odersko.cz, tel.: 777698876

Nazev zaznamu o ¢innostech Personélni a mzdové agenda
zpracovan

Pracovni misto Ugetni obce

Ucel zpracovani PInéni pravni povinnosti

Zakonik prace — 262/2006 Sh.
Zakon o zaméstnanosti — 435/2004 Sb.

Kategorie subjektu udaju Zaméstnanec, zastupitelé, volebni komise, ob&an

Osobni udaje jméno, pfijmeni, titul, trvalé bydlité, misto narozeni, rodné
pfijmeni, datum narozeni, rodné Cislo, statni pfislusnost,
zdravotni pojistovna, bankovni spojeni, pfedchozi
zaméstnavatel, rodinny stav, déti, doklady o vzdélani, platovy
vymer, rejstiik trestu, zdravotni prohlidky, prohlaseni poplatnika k
dani z pfijmu, zdravotni znevyhodnéni, podpis

PFijemce osobnich udajti Ugetni obce, starosta

Externi: zdravotni pojistovny, Okresni sprava socialniho zabezpeceni,
Finanéni Gfad, Ufad prace, Kooperativa — zakonné pojisténi, soud a
exekucni urad, policie

Souhlas subjektu udaju NE
Predani do zahranigi NE
Zpusob zpracovani V listinné podobé jsou mzdové slozky ulozeny v kancel4ri icetni

obce. Pracovni smlouvy se nachazeji v kancelari starosty. Starsi
dokumenty se uchovavaji ve spisovné obce. V elektronické
podobé se pracovni smlouvy nachazeji v zabezpeceném PC
starosty obce. Elektronické dokumenty se zpracovavaji
v softwaru spolec¢nosti Datacentrum systems & consulting a.s.

(Praha).
Obecny popis technickych | Pracovni smlouvy (spolu s doloZzenim zdravotniho stavu),
a organizac¢nich vyuctovani odmén atd. se nachézeji v uzamykatelné skiini v
bezpecnostnich opatieni kancel4ri déetni obce. Kancelar je také uzamykatelnd. Mzdové

slozky jsou uchovavany v uzamykatelné kancelaii ticetni obce.

Doba uchovani S/5, S/10, S/50, V/10, V/50
Doporuéeni k Pfi sepisovani pracovni smlouvy s dokladanim zdravotniho stavu si
bezpecnostnim opatrenim vyzadat souhlas se zpracovanim zvidstnich kategorii osobnich tdajg.

V elektronické podobé jsou chranény osobni idaje heslem.
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Operacni program Zaméstnanost

5 Zaznam o ¢innostech zpracovani
Cl. 30 odst. 1 obecného narizeni o ochrané osobnich udaja (GDPR)

Spravce: Obecni urad, Spalov 62, 742 37 Spalov

Zastupce spravce: Starosta — Ludmila Suchackova

Povérenec pro ochranu osobnich udaju: Tomas Bibrlik, Mikroregion
Odersko, email: poverenec.gdpr@odersko.cz, tel.: 777698876

Nazev zaznamu o ¢innostech
zpracovan

Smilouvy

Pracovni misto

Asistentka starosty

Uéel zpracovani

PInéni smlouvy
Zakonik o obcich — 128/2000 Sb.
Ob¢ansky zakonik — 89/2012 Sb.

Kategorie subjektu udaju

Smluvni strana

Osobni udaje

jméno, pfijmeni, trvalé bydlisté, datum narozeni

Prijemce osobnich udaju

Zameéstnanci obce, starosta

Souhlas subjektu udaji NE

Predani do zahranici NE

Zpusob zpracovani Obec zpracovava nejcastéji smlouvy: kupni smlouvy, smlouvy o
ziizeni vécného bremene, persondlni smlouvy, n4jemni
smlouvy, dotacni smlouvy, bytové, nebytové prostory,

nakup/prodej pozemky, vypujcky. Smlouvy jsou pripravovany
v PC asistentky obce.

Obecny popis technickych
a organizacCnich
bezpecénostnich opatieni

Originalni  smlouvy v papirové podobé se nachazeji
v nezamcéené skrini kancelare starosty obce. V elektronické
podobé jsou smlouvy wulozeny v PC, které je chranéno
pristupovym heslem.

Doba uchovani

S/5, VI5, A5

Doporuceni k bezpe€énostnim
opatienim

Smlouvy premistit do uzamykatelné skriné. Po provedeni zmén
budou uvedena opatreni zabezpeceni osobnich tdaja dostacujici
Narizeni GDPR.
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Evropska unie
Evropsky socialni fond

Operacni program Zaméstnanost

5 Zaznam o ¢innostech zpracovani
Cl. 30 odst. 1 obecného narizeni o ochrané osobnich udaja (GDPR)

Spravce: Obecni arad, Spalov 62, 742 37 Spalov

Zastupce spravce: Starosta — Ludmila Suchackova

Povérenec pro ochranu osobnich adaju: Tomas Bibrlik, Mikroregion
Odersko, email: poverenec.gdpr@odersko.cz, tel.: 777698876

Nazev zaznamu o ¢innostech
zpracovan

Plna moc

Pracovni misto

Asistentka obce

Uéel zpracovani

Opravnény zajem spravce

Kategorie subjektu udaju

Obcan

Osobni udaje

jméno, pfijmeni, trvalé bydlisté, datum narozeni, podpis

Prijemce osobnich udaju

Ugetni obce, starosta

Souhlas subjektu udaji

NE

Predani do zahranici

NE

Zpusob zpracovani

Obec eviduje plné moci pro stavebni rizeni apod.

Obecny popis technickych
a organizacnich
bezpeénostnich opatieni

PIné moci jsou v uzamykatelné skrini v kancelari starosty obce.

Doba uchovani

NENI

Doporuceni k bezpe€énostnim
opatienim

Uvedena opatireni zabezpeCeni osobnich tdaju dostacuji
Narizeni GDPR.
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5 Zaznam o ¢innostech zpracovani
Cl. 30 odst. 1 obecného narizeni o ochrané osobnich udaja (GDPR)

Spravce: Obecni arad, Spalov 62, 742 37 Spalov

Zastupce spravce: Starosta — Ludmila Suchackova

Povérenec pro ochranu osobnich adaju: Tomas Bibrlik, Mikroregion
Odersko, email: poverenec.gdpr@odersko.cz, tel.: 777698876

Nazev zaznamu o ¢innostech
zpracovan

Zadosti

Pracovni misto

Ugetni obce, starosta

Uéel zpracovani

PInéni pravni povinnosti

Kategorie subjektu udaju

Obcan

Osobni udaje

jméno, pfijmeni, trvalé bydlisté, datum narozeni, telefon

Prijemce osobnich udaju

Ugetni obce, starosta, mistostarosta, KU, audit

Souhlas subjektu udaji

NE

Predani do zahranici

NE

Zpusob zpracovani

Nejcastéji se jedna o zadosti o odkup pozemkd, kaceni stromu
apod. V elektronické podobé jsou zadosti vedeny ve spisové
sluzbé spolecnosti Alis s.r.o. Nékteré zadosti se nachazeji
v nestukturované podobé v PC.

Obecny popis technickych
a organizacCnich
bezpecnostnich opatireni

V listinné podobé jsou zadosti umistény v uzamykatelné
skiinich. Pracovni PC jsou chranény pomoci pristupového hesla.

Doba uchovani

A/5

Doporuceni k bezpe€énostnim
opatienim

Uvedena opatireni zabezpeCeni osobnich tdaju dostacuji

Narizeni GDPR.
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Operacni program Zaméstnanost

5 Zaznam o ¢innostech zpracovani
Cl. 30 odst. 1 obecného narizeni o ochrané osobnich udaja (GDPR)

Spravce: Obecni arad, Spalov 62, 742 37 Spalov

Zastupce spravce: Starosta — Ludmila Suchackova

Povérenec pro ochranu osobnich adaju: Tomas Bibrlik, Mikroregion
Odersko, email: poverenec.gdpr@odersko.cz, tel.: 777698876

Nazev zaznamu o ¢innostech
zpracovan

Stiznosti

Pracovni misto

Asistentka starosty, starosta

Uéel zpracovani

PInéni pravni povinnosti
Spravni fad — 500/2004 Sb.

Kategorie subjektu udaju

Obcdan

Osobni udaje

jméno, pfijmeni, trvalé bydlisté, datum narozeni, telefon

Prijemce osobnich udaju

Ugetni obce, starosta

Souhlas subjektu udaju

NE

Predani do zahranici

NE

Zpusob zpracovani

Stiznosti od obcanu se resi obvykle projednidnim na turadé,
pripadné na zasedani zastupitelstva obce. Pripady stiZnosti
tykajicich se obcanské soundlezitosti jsou odeslany k projednani
na Meéstsky arad Odry.

Obecny popis technickych
a organizacnich
bezpeénostnich opatieni

Stiznosti v listinné podobé jsou uchovany ve skrini v kancelari
starosty obce.

Doba uchovani

A/5

Doporucéeni k bezpeénostnim
opatienim

Uvedena opatreni zabezpeceni osobnich tudaja dostacuji

Narizeni GDPR.
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Operacni program Zaméstnanost

5 Zaznam o ¢innostech zpracovani
Cl. 30 odst. 1 obecného narizeni o ochrané osobnich udaja (GDPR)

Spravce: Obecni arad, Spalov 62, 742 37 Spalov
Zastupce spravce: Starosta — Ludmila Suchackova

Povérenec pro ochranu osobnich adaju: Tomas Bibrlik, Mikroregion
Odersko, email: poverenec.gdpr@odersko.cz, tel.: 777698876

Nazev zaznamu o éinnostech Zépl‘]jéky
zpracovan

Pracovni misto Asistentka starosty

Uéel zpracovani Opravnény zajem obce

Zakon o obcich — 128/2000 Sb.

Kategorie subjektu udajt Ob¢an

Osobni udaje jméno, pfijmeni, trvalé bydlisté

Prijemce osobnich udaju Ugetni obce, asistentka, starosta

Souhlas subjektu udaju NE

Predani do zahranici NE

Zpusob zpracovani V soucasné dobé obec zapujcuje pouze naradi, verejny prostor
apod. Pro ucely zapujceni véci je veden seznam v papirové
podobeé.

Obecny popis technickych | Seznam v papirové podobé je ulozen v uzamykatelné skiini
a organizacnich starosty obce.
bezpeénostnich opatieni

Doba uchovani S/1

Doporuéeni k bezpeénostnim | Uvedend opatreni zabezpedeni osobnich udaji dostacuji
opatrenim Narizeni GDPR.
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Evropsky socialni fond

Operacni program Zaméstnanost

5 Zaznam o ¢innostech zpracovani
Cl. 30 odst. 1 obecného narizeni o ochrané osobnich udaja (GDPR)

Spravce: Obecni arad, Spalov 62, 742 37 Spalov

Zastupce spravce: Starosta — Ludmila Suchackova

Povérenec pro ochranu osobnich adaju: Tomas Bibrlik, Mikroregion
Odersko, email: poverenec.gdpr@odersko.cz, tel.: 777698876

Nazev zaznamu o ¢innostech
zpracovan

Ufedni deska

Pracovni misto

Asistentka obce

Uéel zpracovani

PInéni pravni povinnosti
Spravni fad — 500/2004 Sh.

Kategorie subjektu udaju

Ob¢an, ob&an bez trvalého pobytu v obci

Osobni udaje

jméno, pfijmeni, trvalé bydlisté, datum narozeni

Prijemce osobnich udaju

Ugetni obce, starosta

Souhlas subjektu udaju

NE

Predani do zahranici

NE

Zpusob zpracovani

Na uredni desce se mohou nachéazet drazebni vyhlasky apod.

Obecny popis technickych
a organizacCnich
bezpeénostnich opatieni

Sejmuté dokumenty z kamenné uredni desky jsou ulozZeny ve
stole asistentky obce. V elektronické podobé se nachéazeji
dokumenty v archivu www stranek.

Doba uchovani

Doporuceni k bezpeénostnim
opatienim

Pokud obec vyvésuje pisemnosti jinych orgdnt verejné moci,
nema opravnéni takovy dokument jakkoliv upravovat. Uvedena
opatreni zabezpeceni osobnich tidajua dostacuji Narizeni GDPR.
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5 Zaznam o ¢innostech zpracovani
Cl. 30 odst. 1 obecného narizeni o ochrané osobnich udaja (GDPR)

Spravce: Obecni arad, Spalov 62, 742 37 Spalov

Zastupce spravce: Starosta — Ludmila Suchackova

Povérenec pro ochranu osobnich adaju: Tomas Bibrlik, Mikroregion
Odersko, email: poverenec.gdpr@odersko.cz, tel.: 777698876

Nazev zaznamu o ¢innostech
zpracovan

JSDH (Jednotny sbor dobrovolnych
hasicu)

Pracovni misto

Starosta obce

Ucel zpracovani

PInéni pravni povinnosti
Zakon o pozarni ochrané - 133/1985 Sh.

Kategorie subjektu udaju

Clen JSDH

Osobni udaje

jméno, pfijmeni, trvalé bydlisté, rodné ¢islo, zdravotni stav,
telefonni Cislo

Prijemce osobnich udaju

Starosta, ucetni, velitel JSDH, Hasi¢sky zachranny sbor

Souhlas subjektu udaju

ANO

Predani do zahranici

NE

Zpusob zpracovani

Seznam ¢lentt JSDH se nachézi v uzaméené skrini v kancelari
starosty obce. Seznam ¢lentt ma k dispozici také velitel JSDH.

Obecny popis technickych
a organizacnich
bezpeénostnich opatieni

Seznam c¢lenti je vyhotoven v papirové podobé, ktera je
umisténa v uzamcené skrini v kancelari starosty obce.
V elektronické podobé se informace hlasi online pro Hasi¢sky
zachranny sbor.

Doba uchovani

NENi

Doporucéeni k bezpeénostnim
opatienim

Uvedena opatreni zabezpeceni osobnich tudaja dostacuji

Narizeni GDPR.
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5 Zaznam o ¢innostech zpracovani
Cl. 30 odst. 1 obecného narizeni o ochrané osobnich udaja (GDPR)

Spravce: Obecni arad, Spalov 62, 742 37 Spalov
Zastupce spravce: Starosta — Ludmila Suchackova

Povérenec pro ochranu osobnich adaju: Tomas Bibrlik, Mikroregion
Odersko, email: poverenec.gdpr@odersko.cz, tel.: 777698876

Nazev zaznamu o ¢innostech
zpracovan

Evidence majitel( psu

Pracovni misto

Ugetni, asistentka obce, starosta

Uéel zpracovani

PInéni pravni povinnosti
Zakon o mistnich poplatcich - 565/1990 Sb.

Kategorie subjektu udaju

Obcan (poplatnik)

Osobni udaje

jméno, pfijmeni, trvalé bydlisté

Prijemce osobnich udaju

Starosta, ucetni, asistentka obce

Souhlas subjektu udaju

NE

Predani do zahranici

NE

Zpusob zpracovani

V papirové podobé jsou dokumenty vedeny v sanonech
v kancelari ucetni obce. V PC Gcetni obce jsou poplatnici vedeni
v programu spolecnosti Alis (KEO).

Obecny popis technickych
a organizacnich
bezpeénostnich opatieni

PC ucetni obce je chranéno pristupovym heslem.

Doba uchovani

S/5

Doporucéeni k bezpeénostnim
opatienim

Uvedena opatreni zabezpeceni osobnich tudaja dostacuji

Narizeni GDPR.
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5 Zaznam o ¢innostech zpracovani
Cl. 30 odst. 1 obecného narizeni o ochrané osobnich udaja (GDPR)

Spravce: Obecni arad, Spalov 62, 742 37 Spalov
Zastupce spravce: Starosta — Ludmila Suchackova

Povérenec pro ochranu osobnich adaju: Tomas Bibrlik, Mikroregion
Odersko, email: poverenec.gdpr@odersko.cz, tel.: 777698876

Nazev zaznamu o ¢innostech
zpracovan

Evidence poplatkll za odpad

Pracovni misto

Ugetni, asistentka obce, starosta

Uéel zpracovani

PInéni pravni povinnosti
Zakon o mistnich poplatcich - 565/1990 Sb.

Kategorie subjektu udaju

Obcan (poplatnik)

Osobni udaje

jméno, pfijmeni, trvalé bydlist&, rodné Cislo, telefonni Cislo

Prijemce osobnich udaju

ucetni, asistentka obce, starosta

Souhlas subjektu udaju

NE

Predani do zahranici

NE

Zpusob zpracovani

V papirové podobé jsou dokumenty vedeny v sanonech
v kancelari ucetni obce. V PC Gcetni obce jsou poplatnici vedeni
v programu spolecnosti Alis s.r.o. (KEQO).

Obecny popis technickych
a organizacnich
bezpeénostnich opatieni

PC ucetni obce je chranéno pristupovym heslem.

Doba uchovani

S/5

Doporucéeni k bezpeénostnim
opatienim

Uvedena opatreni zabezpeceni osobnich tudaja dostacuji

Narizeni GDPR.
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5 Zaznam o ¢innostech zpracovani
Cl. 30 odst. 1 obecného narizeni o ochrané osobnich udaja (GDPR)

Spravce: Obecni arad, Spalov 62, 742 37 Spalov

Zastupce spravce: Starosta — Ludmila Suchackova

Povérenec pro ochranu osobnich adaju: Tomas Bibrlik, Mikroregion
Odersko, email: poverenec.gdpr@odersko.cz, tel.: 777698876

Nazev zaznamu o ¢innostech
zpracovan

Evidence ¢tenari knihovny

Pracovni misto

Asistentka obce

Uéel zpracovani

PInéni pravni povinnosti

Zakon o knihovnach a podminkach provozovani vefejnych
knihovnickych a informaénich sluzeb (knihovni zakon) -
257/2001 Sb.

Kategorie subjektu udajt

Obcdan

Osobni udaje

jméno, pfijmeni, trvalé bydlisté, datum narozeni

Prijemce osobnich udaju

Asistentka obce, starosta

Souhlas subjektu udaju

NE

Predani do zahranici

NE

Zpusob zpracovani

Prihlasky ¢tenard a seznamy c¢tenard jsou vedeny pouze
v elektronické podobé s vyuzitim softwaru Clavius.

Obecny popis technickych
a organizacCnich
bezpecnostnich opatireni

Vyuzivan je pocita¢ v prostorach knihovny, ktery je chranén
pomoci pristupového hesla.

Doba uchovani

V/5

Doporuceni k bezpe€énostnim
opatienim

Uvedena opatireni zabezpeCeni osobnich tdaju dostacuji

Narizeni GDPR.
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5 Zaznam o ¢innostech zpracovani
Cl. 30 odst. 1 obecného narizeni o ochrané osobnich udaja (GDPR)

Spravce: Obecni arad, Spalov 62, 742 37 Spalov

Zastupce spravce: Starosta — Ludmila Suchackova

Povérenec pro ochranu osobnich adaju: Tomas Bibrlik, Mikroregion
Odersko, email: poverenec.gdpr@odersko.cz, tel.: 777698876

Nazev zaznamu o ¢innostech
zpracovan

Evidence obyvatelstva

Pracovni misto

Asistentka obce, ucetni, starosta

Uéel zpracovani

PInéni pravni povinnosti
Zakon o zakladnich registrech - 111/2009 Sb.
Zakon o evidenci obyvatel — 133/2000 Sb.

Kategorie subjektu udaju

Obcdan

Osobni udaje

Jméno, pfijmeni, rodné pfijmeni, trvalé bydlisté, datum narozeni,
RC, rodinny stav, misto narozeni, doklad totoZnosti, omezeni
zpusobilosti, narodnost a statni pfislusnost, jména a pfijmeni
rodigt, déti, RC déti

Prijemce osobnich udaju

Asistentka obce, ucetni, starosta

Souhlas subjektu udaji

NE

Predani do zahranici

NE

Zpusob zpracovani

Ke zpracovani je vyuzivan programu od spole¢nosti Alis s.r.o.,
ktery se nachazi ve 2 PC (PC starosty obce a PC tucetni obce).
Nejcastéji se jedna o Rozhodnuti ke zruseni trvalého pobytu,
Prihlasovaci listek k trvalému pobytu, Potvrzeni o zméné
trvalého pobytu, Evidencni list obyvatelstva atd.

Obecny popis technickych
a organizacCnich
bezpecnostnich opatireni

V listinné podobé se dokumenty nachazeji v kancelari ucetni
obce. Dokumenty jsou umistény v drevéné krabici. PC pro
pristup do evidence obyvatel je zabezpecen prihlasovacim
heslem a také prihlaseni do programu Alis je chranéno heslem.

Doba uchovani

S/1, S/50, A5, V/5

Doporuceni k bezpe€énostnim
opatienim

Listinnou podobu dokumentd premistit do zamykatelné skriné.
Po provedenych zménach budou opatreni zabezpeceni osobnich
udajt dostacujici Narizeni GDPR.
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5 Zaznam o ¢innostech zpracovani
Cl. 30 odst. 1 obecného narizeni o ochrané osobnich udaju (GDPR)

Spravce: Obecni arad, Spalov 62, 742 37 Spalov

Zastupce spravce: Starosta — Ludmila Suchackova

Povérenec pro ochranu osobnich adaju: Tomas Bibrlik, Mikroregion
Odersko, email: poverenec.gdpr@odersko.cz, tel.: 777698876

Nazev zaznamu o ¢innostech
zpracovan

Voli¢ské prikazy

Pracovni misto

v Asistentka obce, ucetni, starosta

Uéel zpracovani

PInéni pravni povinnosti
Zakon o volbach do zastupitelstev kraja - 130/2000 Sb.
Zakon o volbach do zastupitelstev obci - 491/2001 Sb.

Zakon o volbach do Parlamentu Ceské Republiky — 247/1995
Sh.

Zakon o volbach do Evropského parlamentu — 62/2003 Sb.

Kategorie subjektu udaju

Obcan

Osobni udaje

jméno, pfijmeni, trvalé bydlisté, datum narozeni

Prijemce osobnich udaju

Asistentka obce, ucetni, starosta

Souhlas subjektu udaju

NE

Predani do zahranici

NE

Zpusob zpracovani

Vydavani voliécskych prikazi z davodu umoznit obéantm
zucastnit se voleb 1 mimo své trvalé bydliste.

Obecny popis technickych
a organizacnich
bezpeénostnich opatieni

uloZzena v
Voli¢éské

Evidence vydanych volicskych prukazi je
uzamykatelné skrini v kancelari starosty obce.
prukazy jsou uzamceny v trezoru.

Doba uchovani

S/5, Al5, VI5, A/10

Doporucéeni k bezpeénostnim
opatienim

Uvedena opatreni zabezpeceni osobnich tudaja dostacuji

Narizeni GDPR.

Stranka 40 z 65



mailto:poverenec.gdpr@odersko.cz

Evropska unie
Evropsky socialni fond
Operacni program Zaméstnanost

5 Zaznam o ¢innostech zpracovani
Cl. 30 odst. 1 obecného narizeni o ochrané osobnich udaja (GDPR)

Spravce: Obecni arad, Spalov 62, 742 37 Spalov
Zastupce spravce: Starosta — Ludmila Suchackova

Povérenec pro ochranu osobnich adaju: Tomas Bibrlik, Mikroregion
Odersko, email: poverenec.gdpr@odersko.cz, tel.: 777698876

Nazev zaznamu o ¢innostech Seznamy voliél
zpracovan

Pracovni misto Asistentka obce, Ucetni, starosta

Uéel zpracovani PInéni pravni povinnosti

Zakon o volbach do zastupitelstev kraja - 130/2000 Sb.
Zakon o volbach do zastupitelstev obci - 491/2001 Sb.

Zakon o volbach do Parlamentu Ceské Republiky — 247/1995
Sh.

Zakon o volbach do Evropského parlamentu — 62/2003 Sb.

Kategorie subjektu udaju Obcan

Osobni udaje jméno, pfijmeni, trvalé bydlisté, datum narozeni

Pfijemce osobnich udaju Asistentka obce, ucetni, starosta

Souhlas subjektu udaju NE

Predani do zahranici NE

Zpusob zpracovani Seznamy voliéd jsou spoleéné s volebnimi listky vlozeny do

krabice, zapecetény a ulozeny v kancelari starosty. Vsechny
dalsi dkony jsou provadény v souladu s volebnim radem.

Obecny popis technickych | Seznamy voli¢d jsou uchovavany v souladu s volebnim radem.
a organizacnich
bezpecénostnich opatieni

Doba uchovani S/5, A/5, VI5, A/10

Doporuéeni k bezpeénostnim | Clenové volebni komise nemuseji mit podepsanou dolozku
opatirenim mlcenlivosti (ta je jim dana primo zakonem). Uvedena opatreni
zabezpeceni osobnich idaji dostacuji Narizeni GDPR.

Stranka 41 z 65


mailto:poverenec.gdpr@odersko.cz

Evropska unie
Evropsky socialni fond

Operacni program Zaméstnanost

5 Zaznam o ¢innostech zpracovani
Cl. 30 odst. 1 obecného narizeni o ochrané osobnich udaja (GDPR)

Spravce: Obecni arad, Spalov 62, 742 37 Spalov

Zastupce spravce: Starosta — Ludmila Suchackova

Povérenec pro ochranu osobnich adaju: Tomas Bibrlik, Mikroregion
Odersko, email: poverenec.gdpr@odersko.cz, tel.: 777698876

Nazev zaznamu o ¢innostech
zpracovan

Poskytovani informaci dle zakona 106/1999
Sbh.

Pracovni misto

Starosta obce

Ucel zpracovani

PInéni pravni povinnosti
Zakon o svobodném pfristupu k informacim — 106/1999 Sb.

Kategorie subjektu udaju

Obcan

Osobni udaje

jméno, pfijmeni, titul, trvalé bydlisté, email, datova schranka,
informace o vzdélani

Prijemce osobnich udaju

Asistentka obce, Ucetni, starosta

Souhlas subjektu udaju

NE

Predani do zahranici

NE

Zpusob zpracovani

Prichozi dotazy jsou evidovany ve spisové sluzbé. Odpovédi jsou
vedeny jak v listinné tak elektronické podobé (datova schranka,
email, PC starosty obce).

Obecny popis technickych
a organizacnich
bezpeénostnich opatieni

Dotazy spolu s odpovédmi jsou ulozeny uzamykatelném supliku
stolu starosty obce. Vyrofni zprava je vyhotovovana bez
osobnich udaja.

Doba uchovani

V/5

Doporucéeni k bezpeénostnim
opatienim

Uvedena opatreni zabezpeceni osobnich tudaja dostacuji

Narizeni GDPR.
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5 Zaznam o ¢innostech zpracovani
Cl. 30 odst. 1 obecného narizeni o ochrané osobnich udaja (GDPR)

Spravce: Obecni arad, Spalov 62, 742 37 Spalov

Zastupce spravce: Starosta — Ludmila Suchackova

Povérenec pro ochranu osobnich adaju: Tomas Bibrlik, Mikroregion
Odersko, email: poverenec.gdpr@odersko.cz, tel.: 777698876

Nazev zaznamu o ¢innostech
zpracovan

Spisova sluzba

Pracovni misto

Asistentka obce, ucetni, starosta

Uéel zpracovani

PInéni pravni povinnosti

Zakon o archivnictvi a spisové sluzbé a zméné nékterych
zakonu — 499/2004 Sb.

Kategorie subjektu udaju

Obcdan

Osobni udaje

Veskeré osobni udaje

Prijemce osobnich udaju

Asistentka obce, ucetni, starosta

Souhlas subjektu udaju

NE

Predani do zahranici

NE

Zpusob zpracovani

Prichozi posta je evidovana ve spisové sluzbé od spolecnosti Alis
s.r.0. V listinné podobé se spisova sluzba nevede. Jednou za rok
se tiskne denik spisové sluzby. Ten je pak umistén ve skrini
v kancelari Gcetni obce. Ve spisové sluzbé je také veden seznam
odchozi posty.

Obecny popis technickych
a organizacnich
bezpeénostnich opatieni

Kazdy zaméstnanec obce ma moznost nahlédnout do spisové
sluzby. Prihlasovani do spisové sluzby je chranéno heslem a
také PC je chranéno prihlasovacim heslem.

Doba uchovani

S/5, Al5

Doporuceni k bezpe€énostnim
opatienim

Uvedena opatteni zabezpeceni

Narizeni GDPR.

osobnich 1udaja dostacuji
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5 Zaznam o ¢innostech zpracovani
Cl. 30 odst. 1 obecného narizeni o ochrané osobnich udaja (GDPR)

Spravce: Obecni arad, Spalov 62, 742 37 Spalov
Zastupce spravce: Starosta — Ludmila Suchackova

Povérenec pro ochranu osobnich adaju: Tomas Bibrlik, Mikroregion
Odersko, email: poverenec.gdpr@odersko.cz, tel.: 777698876

Nazev zaznamu o ¢innostech Sprévni rozhodnuti
zpracovan

Pracovni misto Asistentka obce, starosta

Uéel zpracovani PInéni pravni povinnosti

Zakon o ochrané prirody a krajiny — 114/1992 Sb.
Zakon o evidenci obyvatel — 133/2000 Sb.

Kategorie subjektu udaju Obcan

Osobni udaje Jméno, pfijmeni, titul, datum narozeni, trvalé bydlisté, datova
schranka

Prijemce osobnich udajt Asistentka obce, starosta

Souhlas subjektu udaji NE

Predani do zahranici NE

Zpusob zpracovani Spravni rozhodnuti jsou zpracovavana v kancelari starosty

obce. Nejcasteji se jedna o dokumenty: povoleni kaceni drevin,
napojeni pozemku na mistni komunikaci, zvlastni uzivani
komunikace, zména jména a prijmeni, zména trvalého pobytu,
pridéleni ¢isla popisného.

Obecny popis technickych | V listinné podobé se veskera spravni rozhodnuti nachazeji ve
a organizacnich skiini kancelidie starosty obce. V elektronické podobé jsou
bezpecnostnich opatieni spravni rozhodnuti vypracovavana v PC starosty obce, které je
chranéno heslem. Néktera spravni rozhodnuti se mohou
nachazet ve spisové sluzbé.

Doba uchovani A/5

Doporuéeni k bezpeénostnim | Spravni rozhodnuti v papirové podobé presunout do
opatrenim zamykatelné skriné. Uvedena opatreni zabezpeceni osobnich
udaju dostacuji Narizeni GDPR.
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5 Zaznam o ¢innostech zpracovani
Cl. 30 odst. 1 obecného narizeni o ochrané osobnich udaja (GDPR)

Spravce: Obecni arad, Spalov 62, 742 37 Spalov
Zastupce spravce: Starosta — Ludmila Suchackova

Povérenec pro ochranu osobnich adaju: Tomas Bibrlik, Mikroregion
Odersko, email: poverenec.gdpr@odersko.cz, tel.: 777698876

Nazev zaznamu o ¢innostech CzechPoint
zpracovan

Pracovni misto Asistentka obce, Ucetni, starosta

Uéel zpracovani PInéni pravni povinnosti

Zakon o informacénich systémech verejné spravy a o zméné
nékterych dalSich zakont — 365/2000 Sb.

Kategorie subjektu udaju Obcan

Osobni udaje Jméno, pfijmeni, titul, datum narozeni, trvalé bydlisté, datova
schranka, misto narozeni, rodné pfijmeni, narodnost, statni
pfislusnost, Cislo dokladu totoZnosti,

Prijemce osobnich udaju Asistentka obce, ucetni, starosta

Souhlas subjektu udaji NE

Predani do zahranici NE

Zpusob zpracovani Opisy a vypisy, které jsou vedeny v centralnich vetrejnych

evidencich a registrech o jejich osobé, majetku a pravech.
Nejcastéji se jedna o Vypis z Rejstriku trestt, Vypis z Katastru
nemovitosti, Vypis z Zivnostenského rejstiiku apod. Do aplikace
CzechPoint maji pristup 3 zaméstnanci.

Obecny popis technickych | V listinné podobé se nachazeji zadosti v kancelarich podle
a organizacnich daného pracovisté ve skiinich. V elektronické podobé se
bezpeénostnich opatreni zpracovavaji vypisy a zadosti ve 3 PC, kterd jsou chranény
heslem. Strukturované jsou data vedeny ve spisové sluzbe.

Doba uchovani V/5

Doporuéeni k bezpeénostnim | Zadosti a vypisy premistit do uzamykatelné skiiné. Po
opatrenim provedenych zménach bude opatreni zabezpeceni osobnich
udaju dostacujici Narizeni GDPR.
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5 Zaznam o ¢innostech zpracovani
Cl. 30 odst. 1 obecného narizeni o ochrané osobnich udaja (GDPR)

Spravce: Obecni arad, Spalov 62, 742 37 Spalov
Zastupce spravce: Starosta — Ludmila Suchackova

Povérenec pro ochranu osobnich adaju: Tomas Bibrlik, Mikroregion
Odersko, email: poverenec.gdpr@odersko.cz, tel.: 777698876

Nazev zaznamu o €innostech Zapisy z jednani zastupitelstva
zpracovan

Pracovni misto Asistentka obce, Ucetni, starosta

Uéel zpracovani PInéni pravni povinnosti

Zakon o obcich — 128/2000 Sb.

Kategorie subjektu udaju Obcan, zastupitel

Osobni udaje Jméno, pfijmeni, bydlisté

Prijemce osobnich udaju Ugetni, starosta, mistostarosta, zapisovatelé, ovéfovatelé, v&ichni
zaméstnanci obecniho Ufadu

Souhlas subjektu udaju NE

Predani do zahranici NE

Zpusob zpracovani Dokumenty tykajici se zasedani zastupitelstva obce jsou zapisy,

prezencni listiny, prilohy. Zvukovy zaznam porizovan neni.
Dokumenty jsou chystany a zpracovavany v PC starosty obce.

Obecny popis technickych | Vsechny dokumenty tykajici se zasedani zastupitelstva obce

a organizacnich (zapisy, prezencni listiny, prilohy) jsou zaloZeny do Sanont a

bezpecnostnich opatieni ulozeny do skiiné v kancel4ri starosty obce.

Doba uchovani A/10

Doporuéeni k bezpeénostnim | Skiin s dokumenty opatrit zaimkem. Po provedenych zménach

opatrenim bude opatreni zabezpeceni osobnich udaji dostacujici Narizeni
GDPR.
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5 Zaznam o ¢innostech zpracovani
Cl. 30 odst. 1 obecného narizeni o ochrané osobnich udaja (GDPR)

Spravce: Obecni arad, Spalov 62, 742 37 Spalov

Zastupce spravce: Starosta — Ludmila Suchackova

Povérenec pro ochranu osobnich adaju: Tomas Bibrlik, Mikroregion
Odersko, email: poverenec.gdpr@odersko.cz, tel.: 777698876

Nazev zaznamu o ¢innostech
zpracovan

Matrika

Pracovni misto

Asistentka obce, ucetni, starosta

Uéel zpracovani

PInéni pravni povinnosti
Zakon o matrikach — 301/2000 Sb.

Kategorie subjektu udaju

Obcdan

Osobni udaje

Jméno, pfijmeni, rodné Cislo, bydlisté, misto narozeni, rodné
pfijmeni, €islo dokladu totoznosti, narodnost a statni pfislusnost,
jména a pfijmeni rodic¢l, pocet déti, vzdélani

Prijemce osobnich udaju

Asistentka obce, ucetni, starosta

Souhlas subjektu udaju

NE

Predani do zahranici

NE

Zpusob zpracovani

Dokumenty jsou zpracovavany jak v listinné tak elektronické
podobé. Vsechny dokumenty (matriéni knihy, sbirky listin
apod.) se nachdzi v kancelari ucetni v uzamykatelné skrini.
V elektronické podobé se agenda zpracovava v programu
spolecnosti Alis (KEO).

Obecny popis technickych
a organizacCnich
bezpeénostnich opatieni

Vsechny dokumenty tykajici se matriky jsou uzamceny
v plechovych skiinich. Prihlasovani do PC je chranéno heslem.
Prihlasovani do softwaru je také chranéno heslem pracovnika.

Doba uchovani

A/100, A/75, AI20, V/5, SI3

Doporuceni k bezpeénostnim
opatienim

Opatreni zabezpeCeni osobnich 1dajui dostacujici Narizeni
GDPR.

Stranka 47 z 65



mailto:poverenec.gdpr@odersko.cz

Evropska unie
Evropsky socialni fond

Operacni program Zaméstnanost

5 Zaznam o ¢innostech zpracovani
Cl. 30 odst. 1 obecného narizeni o ochrané osobnich udaja (GDPR)

Spravce: Obecni arad, Spalov 62, 742 37 Spalov

Zastupce spravce: Starosta — Ludmila Suchackova

Povérenec pro ochranu osobnich adaju: Tomas Bibrlik, Mikroregion
Odersko, email: poverenec.gdpr@odersko.cz, tel.: 777698876

Nazev zaznamu o ¢innostech
zpracovan

Legalizace a vidimace

Pracovni misto

Asistentka obce, ucetni, starosta

Uéel zpracovani

PInéni pravni povinnosti
Zakon o obcich — 128/2000 Sb.

Kategorie subjektu udaju

Ob¢an, zastupitel

Osobni udaje

Jméno, pfijmeni, bydli§t&, datum narozen, Cislo ob&anského
prukazu, podpis

Prijemce osobnich udaju

Asistentka obce, ucetni, starosta

Souhlas subjektu udaju

NE

Predani do zahranici

NE

Zpusob zpracovani

Pravo ovérovat dokumenty m4ji 3 zameéstnanci obce.

Obecny popis technickych
a organizacCnich
bezpecnostnich opatireni

Ovérovaci kniha je umisténa ve skrini v kancelari ucetni. Starsi
ovérovaci knihy se nachazeji ve spisovné. V elektronické podobé
neni dokument vedeny.

Doba uchovani

S/5

Doporuceni k bezpe€énostnim
opatienim

Skiin s dokumenty opatrit zamkem. Po provedenych zménach
bude opatreni zabezpeceni osobnich udaji dostacujici Narizeni
GDPR.
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5 Zaznam o ¢innostech zpracovani
Cl. 30 odst. 1 obecného narizeni o ochrané osobnich udaja (GDPR)

Spravce: Obecni arad, Spalov 62, 742 37 Spalov

Zastupce spravce: Starosta — Ludmila Suchackova

Povérenec pro ochranu osobnich adaju: Tomas Bibrlik, Mikroregion
Odersko, email: poverenec.gdpr@odersko.cz, tel.: 777698876

Nazev zaznamu o ¢innostech
zpracovan

Stret zajmu

Pracovni misto

Starosta

Uéel zpracovani

PInéni pravni povinnosti
Zakon o stretu zajmu — 159/2006 Sb.

Kategorie subjektu udaju

Starosta, mistostarosta

Osobni udaje

Jméno, pfijmeni, titul, datum narozeni, rodné Cislo, trvalé
bydlisté, datova schranka

Prijemce osobnich udaju

Obcdané, Starosta, mistostarosta

Souhlas subjektu udaju

NE

Predani do zahranici

NE

Zpusob zpracovani

Nové dokumenty jsou tvoreny v PC starosty obce a posilany do
Centralniho registru oznameni.

Obecny popis technickych
a organizacCnich
bezpecnostnich opatireni

Starsi dokumenty se nenachazi v prostorach obecniho uradu.
PC starosty obce je chranéno heslem.

Doba uchovani

Doporucéeni k bezpeénostnim
opatienim

Uvedena opatreni zabezpeceni osobnich tudaja dostacuji
Narizeni GDPR.
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5 Zaznam o ¢innostech zpracovani
Cl. 30 odst. 1 obecného narizeni o ochrané osobnich udaja (GDPR)

Spravce: Obecni arad, Spalov 62, 742 37 Spalov

Zastupce spravce: Starosta — Ludmila Suchackova

Povérenec pro ochranu osobnich adaju: Tomas Bibrlik, Mikroregion
Odersko, email: poverenec.gdpr@odersko.cz, tel.: 777698876

Nazev zaznamu o ¢innostech
zpracovan

Prijemci dotace

Pracovni misto

Asistentka obce

Uéel zpracovani

PInéni pravni povinnosti

Kategorie subjektu udaju

Obcan

Osobni udaje

Jméno, pfijmeni, bydlis§té, datum narozeni

Prijemce osobnich udaju

Zaméstnanec obce

Souhlas subjektu udaji

NE

Predani do zahranici

NE

Zpusob zpracovani

Pro udéleni nékterych dotaci pro obcany je nutné vést seznam
prijemci dotace. Ten se nachdzi v kancelari Wucetni.
V elektronické podobé se nékteré dokumenty nachazejyi v PC
starosty obce.

Obecny popis technickych
a organizacnich
bezpecnostnich opatireni

Budova a kancelare obecniho uradu jsou zabezpeceny. PC
Ucetni obce je zabezpeceno prihlasovacim heslem.

Doba uchovani

Doporuceni k bezpe€énostnim
opatienim

Uvedena opatireni zabezpeCeni osobnich tdaju dostacuji

Narizeni GDPR.
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5 Zaznam o ¢innostech zpracovani
Cl. 30 odst. 1 obecného narizeni o ochrané osobnich udaja (GDPR)

Spravce: Obecni arad, Spalov 62, 742 37 Spalov

Zastupce spravce: Starosta — Ludmila Suchackova

Povérenec pro ochranu osobnich adaju: Tomas Bibrlik, Mikroregion
Odersko, email: poverenec.gdpr@odersko.cz, tel.: 777698876

Nazev zaznamu o ¢innostech
zpracovan

Datova schranka

Pracovni misto

Asistentka obce, ucetni, starosta

Uéel zpracovani

PInéni pravni povinnosti

Zakon o elektronickych ukonech a autorizované konverzi
dokument( — 300/2008Shb.

Kategorie subjektu udaju

Obcdan

Osobni udaje

Jméno, pfijmeni, titul, telefon, datova schranka, email

Prijemce osobnich udaju

Asistentka obce, ucetni, starosta

Souhlas subjektu udaju

NE

Predani do zahranici

NE

Zpusob zpracovani

Pristup do datové schranky maji vsichni zaméstnanci obecniho
aradu.

Obecny popis technickych
a organizacCnich
bezpecnostnich opatireni

Kazdy zaméstnanec se prihlasuje ke svému PC pomoci hesla.
V datové schrance jsou ulozeny aktualnii starsi dokument obce.

Doba uchovani

NENi

Doporucéeni k bezpeénostnim
opatienim

Uvedena opatreni
Narizeni GDPR.

zabezpeceni osobnich Udaji dostacuji
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5 Zaznam o ¢innostech zpracovani
Cl. 30 odst. 1 obecného narizeni o ochrané osobnich udaja (GDPR)

Spravce: Obecni arad, Spalov 62, 742 37 Spalov

Zastupce spravce: Starosta — Ludmila Suchackova

Povérenec pro ochranu osobnich adaju: Tomas Bibrlik, Mikroregion
Odersko, email: poverenec.gdpr@odersko.cz, tel.: 777698876

Nazev zaznamu o ¢innostech
zpracovan

Evidence déti predskolniho véku

Pracovni misto

Asistentka obce

Uéel zpracovani

Opravnény zajem spravce

Kategorie subjektu adajt

Obcan

Osobni udaje

Jméno, pfijmeni, bydlis§té, datum narozeni

Prijemce osobnich udaju

Asistentka obce, externi — feditelé Skoly a Skolky

Souhlas subjektu udaji

NE

Predani do zahranici

NE

Zpusob zpracovani

Seznam déti predskolniho véku je vytistén a predava se rediteli
pozadované skolky/skoly.

Obecny popis technickych
a organizacnich
bezpecnostnich opatireni

Vytistény seznam se ihned predava rediteli pozadované
skolky/skoly. Seznam neni v budoveé obecniho dradu uchovavan.

Doba uchovani

NENI

Doporuceni k bezpe€énostnim
opatienim

K vytisténému seznamu déti by se neméli dostat jini pracovnici
obecniho dradu.
osobnich udaja dostacuji

Uvedena opatreni zabezpeceni

Narizeni GDPR.
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5 Zaznam o ¢innostech zpracovani
Cl. 30 odst. 1 obecného narizeni o ochrané osobnich udajua (GDPR)

Spravce: Obecni arad, Spalov 62, 742 37 Spalov

Zastupce spravce: Starosta — Ludmila Suchackova

Povérenec pro ochranu osobnich adaju: Tomas Bibrlik, Mikroregion
Odersko, email: poverenec.gdpr@odersko.cz, tel.: 777698876

Nazev zaznamu o ¢innostech
zpracovan

Kronika

Pracovni misto

Kronikarka

Uéel zpracovani

PInéni pravni povinnosti
Zakon o kronikach obci — 132/2006 Sb.

Kategorie subjektu udaji

Obcdan

Osobni udaje

Jméno, pfijmeni, bydlisté, rok narozeni

Prijemce osobnich udaju

Kronikarka, zastupitelé, starosta

Souhlas subjektu udaju

NE

Predani do zahranici

NE

Zpusob zpracovani

Kronika je vedena za tcelem zaznamenavani historie obce.
V soucasné dobé se aktudlni kronika vede v papirové.
V elektronické podobé se nachazeji starsi kroniky na CD.

Obecny popis technickych
a organizacnich
bezpeénostnich opatieni

Starsi kroniky jsou na CD, které se nachazi v kancelari starosty
obce. Aktualni kronika se nachazi u kronikarky doma.

Doba uchovani

NENi

Doporucéeni k bezpeénostnim
opatienim

Dle stanoviska MVCR lze v kronice uvadét jména a pifjmeni. V
pripadé déti lze uvést rok narozeni ditéte popripadé cislo
popisné (pokud je to v souladu s tradici obce). Pro jiné uvadeéni
osobnich Uidajd je nutny souhlas subjektu udaja.

osobnich 1udaju dostacuji

Uvedena opatreni zabezpeceni

Narizeni GDPR.
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5 Zaznam o ¢innostech zpracovani
Cl. 30 odst. 1 obecného narizeni o ochrané osobnich udaja (GDPR)

Spravce: Obecni arad, Spalov 62, 742 37 Spalov
Zastupce spravce: Starosta — Ludmila Suchackova

Povérenec pro ochranu osobnich adaju: Tomas Bibrlik, Mikroregion
Odersko, email: poverenec.gdpr@odersko.cz, tel.: 777698876

Nazev zaznamu o’éinnostech Vitani ob¢anku
zpracovan
Pracovni misto Ugetni obce
Uéel zpracovani PInéni verejného zajmu
Kategorie subjektu udaju Obcan
Osobni udaje Jméno, pfijmeni, adresa rodi¢l, datum narozeni ditéte
Pfijemce osobnich udaju Starosta, ucetni
Souhlas subjektu udaju ANO
Predani do zahranic€i NE
Zpusob zpracovani Seznam déti pro aktudlni rok je zpracovavidn z duvodu

vyhotoveni pozvanek. Pamétni kniha obsahuje seznam nové
narozenych déti v obci.

Obecny popis technickych | Seznam déti se po jeho vyuziti skartuje. Pamétni kniha je
a organizacnich ulozena v uzamykatelné skiini kancelare tcetni obce.
bezpecnostnich opatireni

Doba uchovani S/1

Doporuéeni k bezpeénostnim | Zverejnovani fotografii konkrétnich nové narozenych déti neni
opatrenim doporuéeno. Pro ucely zverejnovani v mistnim zpravodaji lze
vyuzit hromadné fotografie déti s rodi¢i bez vyjmenovavani déti
v popisku fotografie.

Doporucuje se vyzadat si souhlas rodi¢d pro vedeni osobnich
adaju v pamétni knize.

Uvedena opatreni zabezpeceni osobnich tudaja dostacuji
Narizeni GDPR.
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5 Zaznam o ¢innostech zpracovani
Cl. 30 odst. 1 obecného narizeni o ochrané osobnich udaja (GDPR)

Spravce: Obecni arad, Spalov 62, 742 37 Spalov

Zastupce spravce: Starosta — Ludmila Suchackova

Povérenec pro ochranu osobnich adaju: Tomas Bibrlik, Mikroregion
Odersko, email: poverenec.gdpr@odersko.cz, tel.: 777698876

Nazev zaznamu o ¢innostech
zpracovan

Jubilea

Pracovni misto

Kancelar ¢. 217

Uéel zpracovani

PInéni verejného zajmu

Kategorie subjektu udaju

Obcan

Osobni udaje

Jméno, pfijmeni, datum narozeni, adresa

Prijemce osobnich udaju

Zaméstnanci obecniho Uradu

Souhlas subjektu udaji

ANO

Predani do zahranici

NE

Zpusob zpracovani

Seznam jubilanti pro aktualni rok je vytistén a nachazi se
v kancelari obce ¢. 217. V elektronické podobé se seznam
oslavenct nevede.

Obecny popis technickych
a organizacnich
bezpecnostnich opatireni

Pristup do PC v kancelari obce ¢. 217 je chranén heslem.

Doba uchovani

S/1

Doporuceni k bezpe€énostnim
opatienim

Clenové kulturni komise, kteit pracuji se seznamem oslavenci,
musi stvrdit souhlas o mléenlivosti. Uverejnéni jmenného
seznamu v mistnim zpravodaji lze bez souhlasu pouze s
uvedenim jména prijmeni subjektu tdaja. Pro uvedeni véku
nebo roku narozeni je nutny souhlas subjektu udaji. Obecné
fotografie z akci pro jubileanty lze uverejnovat bez souhlasu
subjektu tdaja.

osobnich udaji dostacuji

Uvedena opatreni zabezpeceni

Narizeni GDPR.
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5 Zaznam o ¢innostech zpracovani
Cl. 30 odst. 1 obecného narizeni o ochrané osobnich adaja (GDPR)

Spravce: Obecni arad, Spalov 62, 742 37 Spalov
Zastupce spravce: Starosta — Ludmila Suchackova

Povérenec pro ochranu osobnich adaju: Tomas Bibrlik, Mikroregion
Odersko, email: poverenec.gdpr@odersko.cz, tel.: 777698876

Nazev zaznamu o ¢innostech
zpracovan

= rw

Adresare, diare, vizitky

Pracovni misto

Starosta

Uéel zpracovani

Opravnény zajem spravce

Kategorie subjektu udaju

Obcan

Osobni udaje

Jméno, pfijmeni, adresa, email, telefonni Cislo

Prijemce osobnich udaju

Starosta, ucetni

Souhlas subjektu udaji

NE

Predani do zahranici

NE

Zpusob zpracovani

Adresare a diare v listinné podobé nejsou vedeny.

Obecny popis technickych
a organizacnich
bezpeénostnich opatieni

Telefonni kontakty a vizitky jsou umistény na viditelném miste,
pod sklem desky pracovniho stolu. VSechny dalsi kontakty jsou
vedeny v mobilnim telefonu starosty obce.

Doba uchovani

NENi

Doporucéeni k bezpeénostnim
opatienim

Telefonni kontakty a vizitky premistit do uzamykatelnych
zasuvek ¢i skiini.

Uvedena opatireni zabezpeCeni osobnich tdaju dostacuji
Narizeni GDPR.
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5 Zaznam o ¢innostech zpracovani
Cl. 30 odst. 1 obecného narizeni o ochrané osobnich udaja (GDPR)

Spravce: Obecni arad, Spalov 62, 742 37 Spalov

Zastupce spravce: Starosta — Ludmila Suchackova

Povérenec pro ochranu osobnich adaju: Tomas Bibrlik, Mikroregion
Odersko, email: poverenec.gdpr@odersko.cz, tel.: 777698876

Nazev zaznamu o ¢innostech
zpracovan

Kontaktni email obce

Pracovni misto

Starosta, ucetni

Uéel zpracovani

Opravnény zajem spravce

Kategorie subjektu udaju

Obcan

Osobni udaje

Jméno, pfijmeni, emailova adresa

Prijemce osobnich udaju

Starosta, ucetni

Souhlas subjektu udaji

NE

Predani do zahranici

NE

Zpusob zpracovani

Obecni email je vyuzivan predevsim ke komunikaci s obcany,
zastupiteli, dodavateli, zastupci jinych obci apod.

Obecny popis technickych
a organizacCnich
bezpecnostnich opatreni

Pocita¢ v kancelari starosty je zaheslovan, pristup na e-mail je
pod dalsim heslem.

Doba uchovani

NENi

Doporuceni k bezpe€énostnim
opatienim

Opatrit si pisemny souhlas od zdjemect o rozesilani hromadnych
e-mailt.
osobnich udaji dostacuji

Uvedena opatreni zabezpeceni

Narizeni GDPR.
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5 Zaznam o ¢innostech zpracovani
Cl. 30 odst. 1 obecného narizeni o ochrané osobnich udaja (GDPR)

Spravce: Obecni arad, Spalov 62, 742 37 Spalov

Zastupce spravce: Starosta — Ludmila Suchackova

Povérenec pro ochranu osobnich adaju: Tomas Bibrlik, Mikroregion
Odersko, email: poverenec.gdpr@odersko.cz, tel.: 777698876

Nazev zaznamu o ¢innostech
zpracovan

Webové stranky obce

Pracovni misto

Starosta, ucetni

Uéel zpracovani

Opravnény zajem spravce

Kategorie subjektu udaju

Obcan

Osobni udaje

Jméno, pfijmeni, emailova adresa, telefon

Prijemce osobnich udaju

Sirokéa vefejnost

Souhlas subjektu udaji

NE

Predani do zahranici

NE

Zpusob zpracovani

Propagace obce, informovani siroké verejnosti. Z osobnich idaju
obyvatel se na webovych strankach objevuji fotografie z akei
porddanych obci, pracovni telefonni kontakt starosty a
mistostarosty.

Obecny popis technickych
a organizacnich
bezpecnostnich opatireni

Pocita¢ v kancelari starosty je zaheslovan, pristup na e-mail je
pod dalsim heslem.

Doba uchovani

NENi

Doporuceni k bezpe€énostnim
opatienim

Reportazni typ fotografii dokumentujici probéhlou udalost
muze na webovych strankiach zustat, avsak fotografie
konkrétnich osob nemohou byt spojovany s jejich jménem
(popripadé je nutny souhlas subjektu tdaja). Z webovych
stranek doporucujeme odstranit jiz neaktualni informace s
osobnimi udaji. Od provozovatele webovych stranek — firmy
ANTEE s.r.o. vyzadat potvrzeni, ze jsou jimi spravované webové
stranky plné zabezpeceny a chranény pred unikem osobnich
udaju.
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5 Zaznam o ¢innostech zpracovani
Cl. 30 odst. 1 obecného narizeni o ochrané osobnich udaja (GDPR)

Spravce: Obecni arad, Spalov 62, 742 37 Spalov

Zastupce spravce: Starosta — Ludmila Suchackova

Povérenec pro ochranu osobnich adaju: Tomas Bibrlik, Mikroregion
Odersko, email: poverenec.gdpr@odersko.cz, tel.: 777698876

Nazev zaznamu o ¢innostech
zpracovan

Sluzebni telefon

Pracovni misto

Starosta

Uéel zpracovani

Opravnény zajem spravce

Kategorie subjektu udaju

Obcan

Osobni udaje

Jméno, pfijmeni, telefon

Pfijemce osobnich udaju Starosta
Souhlas subjektu udaji NE
Predani do zahraniéi NE

Zpusob zpracovani

Sluzebni mobilni telefon slouzi starostovi obce pro komunikaci
s obcany, dodavateli, zastupiteli a zastupci jinych obeci.

Obecny popis technickych
a organizacnich
bezpecnostnich opatireni

Sluzebni mobilni telefon je chranén pomoci PIN kédu.

Doba uchovani

NENI

Doporuceni k bezpe€énostnim
opatienim

Pristup do pracovniho telefonu chranit pomoci odemykaciho
,gesta“. Po provedenych zménach bude opatreni zabezpeceni
osobnich tdaju dostacujici Narizeni GDPR.
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5 Zaznam o ¢innostech zpracovani
Cl. 30 odst. 1 obecného narizeni o ochrané osobnich udaja (GDPR)

Spravce: Obecni arad, Spalov 62, 742 37 Spalov

Zastupce spravce: Starosta — Ludmila Suchackova

Povérenec pro ochranu osobnich adaju: Tomas Bibrlik, Mikroregion
Odersko, email: poverenec.gdpr@odersko.cz, tel.: 777698876

Nazev zaznamu o ¢innostech
zpracovan

Podpisové certifikaty

Pracovni misto

Starosta, ucetni, asistentka obce

Uéel zpracovani

PInéni pravni povinnosti

Zakon o informacénich systémech verejné spravy a o zméné
nékterych dalSich zakont — 365/2000 Sb.

Kategorie subjektu udaju

Zaméstnanec, zastupitel

Osobni udaje

Jméno, pfijmeni, bydli§té, datum narozeni

Prijemce osobnich udaju

Starosta, Ceska Posta

Souhlas subjektu udaju

NE

Predani do zahranici

NE

Zpusob zpracovani

Zadosti v listinné podobé jsou ulozeny v kancelari starostky
obce. Elektronicky certifikat se nachazi v PC Ucetni a starosty
obce.

Obecny popis technickych
a organizacnich
bezpecénostnich opatieni

Elektronicky certifikat se nachazi v jednotlivych PC podle
pracoviste.

Doba uchovani

NENI

Doporucéeni k bezpeénostnim
opatienim

Elektronicky certifikat nahrat na Token, ktery bude uzamcen
v Supliku stolu. Po provedenych zménach bude opatreni
zabezpeceni osobnich idaji dostacujici Narizeni GDPR.
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5 Zaznam o ¢innostech zpracovani
Cl. 30 odst. 1 obecného narizeni o ochrané osobnich udaja (GDPR)

Spravce: Obecni arad, Spalov 62, 742 37 Spalov
Zastupce spravce: Starosta — Ludmila Suchackova

Povérenec pro ochranu osobnich adaju: Tomas Bibrlik, Mikroregion
Odersko, email: poverenec.gdpr@odersko.cz, tel.: 777698876

Nazev zaznamu o ¢innostech
zpracovan

Krizové rizeni

Pracovni misto

Starosta obce

Uéel zpracovani

Opravnény zajem spravce

Kategorie subjektu udaju

Obcan

Osobni udaje

Jméno, pfijmeni, telefon (pracovisté/mobilni), bydlisté

Prijemce osobnich udaju

Starosta, mistostarosta

Souhlas subjektu udaji

NE

Predani do zahranici

NE

Zpusob zpracovani

V listinné podobé je dokument uloZen v kancelari starosty obce.
V dokumentu jsou zpracovany osobni idaje obéant pro krizové
rizeni pii povodni apod. (velitelé JSDH, starostové okolnich obci
atd.). Nékteré dokumenty se nachazeji v PC starosty obce.

Obecny popis technickych
a organizacnich
bezpecnostnich opatireni

V listinné podobé se dokument nachazi v kancelari starosty
obce. Ulozené dokument v PC starosty jsou chranény
prihlasovacim heslem.

Doba uchovani

Doporucéeni k bezpeénostnim
opatienim

Uvedena opatreni zabezpeceni osobnich 1udaja dostacuji

Narizeni GDPR.
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5 Zaznam o ¢innostech zpracovani
Cl. 30 odst. 1 obecného narizeni o ochrané osobnich udaja (GDPR)

Spravce: Obecni arad, Spalov 62, 742 37 Spalov

Zastupce spravce: Starosta — Ludmila Suchackova

Povérenec pro ochranu osobnich adaju: Tomas Bibrlik, Mikroregion
Odersko, email: poverenec.gdpr@odersko.cz, tel.: 777698876

Nazev zaznamu o ¢innostech
zpracovan

Uzemni plan obce

Pracovni misto

Starosta

Uéel zpracovani

PInéni pravni povinnosti

Zakon o Uzemnim planovani a stavebnim radu — ¢. 183/2006
Sh.

Kategorie subjektu udaju

Obcdan

Osobni udaje

Jméno, pfijmeni, bydlisté, rodné &islo, telefon, datum narozeni

Prijemce osobnich udaju

Starosta, mistostarosta

Souhlas subjektu udaju

NE

Predani do zahranici

NE

Zpusob zpracovani

Vypracovany uzemni plan obce je ulozen v listinné podobé
v kancelari starosty obce. Nékteré dokumenty k tzemnimu
planu se mohou nachdazet ve spisové sluzbé spoleCnosti Alis
s.r.0.

Obecny popis technickych
a organizacnich
bezpecénostnich opatieni

V listinné podobé je dokument uzamcen v kancelari starosty
obce. V elektronické podobé se mohou nékteré dokumenty
nachazet v PC starosty obce a také ve spisové sluzbé. PC a také
spisova sluzba je chranéna heslem.

Doba uchovani

Doporuceni k bezpe€énostnim
opatienim

Uvedena opatireni zabezpeCeni osobnich tdaju dostacuji

Narizeni GDPR.
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5 Zaznam o ¢innostech zpracovani
Cl. 30 odst. 1 obecného narizeni o ochrané osobnich udaja (GDPR)

Spravce: Obecni arad, Spalov 62, 742 37 Spalov

Zastupce spravce: Starosta — Ludmila Suchackova

Povérenec pro ochranu osobnich adaju: Tomas Bibrlik, Mikroregion
Odersko, email: poverenec.gdpr@odersko.cz, tel.: 777698876

Nazev zaznamu o ¢innostech
zpracovan

Opatrovnictvi

Pracovni misto

Hlavni referent obce

Uéel zpracovani

PInéni pravni povinnosti
Zakonem €. 89/2012 Sb., ob¢ansky zakonik

Kategorie subjektu udaju

Obcdan

Osobni udaje

Jméno, pfijmeni, bydli§t&, rodné Cislo, datum narozeni, misto
narozeni, zdravotni stav, ¢islo OP, statni ob¢anstvi, rodinny stav,
misto a datum umrti, rodné pfijmeni, pohlavi, vy$e dichodu,
pokladni denik

Prijemce osobnich udaju

Starosta; Externi — OSSZ, soud, Policie CR

Souhlas subjektu udaji

NE

Predani do zahranici

NE

Zpusob zpracovani

Obec méla na starosti ob¢any zbavené svépravnosti. Starosta
obce vykonava opatrovnika pro tyto obcany. Veskeré
dokumenty tykajici se opatrovancu jsou ulozeny v kancelari
starosty obce v uzamcené skrini. V elektronické podobé nejsou
dokumenty vedeny.

Obecny popis technickych
a organizacnich
bezpeénostnich opatieni

Kancelar starosty je uzamykatelna.

Doba uchovani

S/5

Doporucéeni k bezpeénostnim
opatienim

Vsechny dokumenty tykajici se opatrovanci premistit do
uzamykatelné skriné. Po provedenych zménach bude opatreni
zabezpeceni osobnich idaji dostacujici Narizeni GDPR.
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5 Zaznam o ¢innostech zpracovani
Cl. 30 odst. 1 obecného narizeni o ochrané osobnich udaja (GDPR)

Spravce: Obecni arad, Spalov 62, 742 37 Spalov

Zastupce spravce: Starosta — Ludmila Suchackova

Povérenec pro ochranu osobnich adaju: Tomas Bibrlik, Mikroregion
Odersko, email: poverenec.gdpr@odersko.cz, tel.: 777698876

Nazev zaznamu o ¢innostech
zpracovan

Soucinnost organu statni spravy
(posudky problémovych obéant apod.)

Pracovni misto

Starosta obce

Ucel zpracovani

PInéni pravni povinnosti
Zivnostensky zakon - 455/1991 Sb.

Kategorie subjektu udaju

Obcan

Osobni udaje

Jméno, pfijmeni, bydlisté, datum narozeni, rodné Cislo,
zaméstnani

Prijemce osobnich udaju

Starosta obce, Uetni; Externi: Policie CR, OSSZ, soudy

Souhlas subjektu udaju

NE

Predani do zahranici

NE

Zpusob zpracovani

Obec na vyzadani doklada potrebné dokumenty Policii CR,
OSSZ nebo soudim. V listinné podobé se dokumenty nachézeji
v kancelari starosty obce. Ke zpracovani dokumentt dochézi
v PC. Dokumenty se nachazeji také ve spisové sluzbé a datové
schrance.

Obecny popis technickych
a organizacnich
bezpecnostnich opatireni

Kancelar starosty obce je uzamykatelna. PC je chranéno
prihlasovacim heslem.

Doba uchovani

Doba trvani opatrovnictvi

Doporuceni k bezpe€énostnim
opatienim

Vsechny dokumenty premistit do uzamykatelné skriné. Po
provedenych zménach bude opatreni zabezpeceni osobnich
udaju dostacujici Narizeni GDPR.
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6. PRILOHA C. 2

INFORMOVANY SOUHLAS PRO UMISTENI DO LISTINNYCH
FORMULARU APOD.

Formulatre v papirové podobé by mély obsahovat informovany souhlas, kde se
mimo jiné subjekt iidaju ve struénosti dozvi informace, kde mtze naleznout Zasady
ochrany osobnich Gidaji. Nejcastéji se jedna o vyvéseni na www strankach méstyse,
popripadé se mohou Zasady ochrany osobnich tidaji nachazet v listinné podobé a
byt pristupné obé¢anum v nékteré z kancelari aradu.

Nize jsou uvedeny priklady formulace informovaného souhlasu.

Priklady:

Beru na védomi, ze irad méstyse Spalov prijal Zasady ochrany osobnich tdaju,
které naleznu na internetovych strankach https://www.spalov.cz/urad-
mestyse/gdpr/zasady-ochrany-osobnich-udaju/, kde se doc¢tu vice o zpracovani
osobnich tidaji a mych pravech.

Poskytnutim osobnich tidaji na tomto formulari dochazi ke zpracovani osobnich
udajt za ucelem vyrizeni prislusné zadosti. V této souvislosti Vam sdélujeme, ze
urad meéstyse Spalov prijal Zasady ochrany osobnich tidajt, které naleznete na
webovych strankach https://www.spalov.cz/urad-mestyse/gdpr/zasady-ochrany-
osobnich-udaju/, kde se doctete vice o zpracovani osobnich tdajt a Vasich
pravech.

* Vice informaci o zpracovani osobnich idaja a Vasich pravech naleznete v
Zasadach ochrany osobnich idaji na webu https://www.spalov.cz/urad-
mestyse/gdpr/zasady-ochrany-osobnich-udaju/
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