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ÚVOD DO PROBLEMATIKY OCHRANY OSOBNÍCH ÚDAJŮ 

 

1.1. Problematika ochrany osobních údajů v kontextu obcí  

 

Dle čl. 10 odst. 3 Listiny základních práv a svobod má „každý právo na ochranu 

před neoprávněným shromažďováním, zveřejňováním nebo jiným zneužíváním 

údajů o své osobě.“  

Ochrana osobních údajů (tzv. GDPR) upravuje postupy a mechanismy sloužící k 

ochraně subjektů údajů. Obec je povinna přijmout vhodná opatření, aby s osobními 

údaji zacházela v souladu s GDPR, zejm. popsat a definovat procesy v souvislosti 

se zpracováním osobních údajů, tak aby dodržela zásady:  

 zákonnosti (zpracování osobních údajů na základě stanoveného právního 

důvodu a v souladu s GDPR),  

 korektnosti a transparentnosti (zejména ve smyslu plnění informační 

povinnosti ve vztahu k subjektu údajů),  

 účelového omezení (vymezení důvodu, na jehož základě správce osobní 

údaje zpracovává),  

 minimalizace osobních údajů (zpracovávání přiměřených a relevantních 

osobních údajů v nezbytném rozsahu),  

 přesnosti (zpracovávání pouze přesných osobních údajů),  

 omezení uložení (zpracovávání osobních údajů pouze po nezbytnou dobu),  

 integrity a důvěrnosti (náležité zabezpečení osobních údajů).  

 

Ochrana osobních údajů zdůrazňuje, že smyslem a účelem těchto zásad je jejich 

osvojení a promítnutí do všech procesů zpracování osobních údajů, které podléhají 

režimu GDPR.  

Platné právní předpisy ukládají obcím řadu právních povinností, k jejichž plnění 

je nezbytné zpracování osobních údajů. Mezi tyto právní předpisy spadá zejména 

zákon č. 128/2000 Sb., o obcích (obecní zřízení), ve znění pozdějších předpisů (dále 

jen „zákon o obcích“), který definuje postavení obce a jejích občanů. Aby obec mohla 

plnit úkoly v samostatné a přenesené působnosti, je nezbytné, aby k tomuto účelu 

vedla potřebnou evidenci; tuto potřebnou evidenci mohou upravovat zvláštní 

právní předpisy, např. zákon č. 133/2000 Sb., o evidenci obyvatel a rodných číslech 

a o změně některých zákonů (zákon o evidenci obyvatel), ve znění pozdějších 

předpisů.  

Obec vykonává činnosti, při nichž dochází ke zpracování osobních údajů, nejen v 

přímé souvislosti s výkonem samostatné nebo přenesené působnosti, ale rovněž 

např. z pozice zaměstnavatele nebo účastníka smlouvy.  
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Obec může být jak správcem, tak zpracovatelem osobních údajů. Obec je správcem 

v případě, kdy sama určuje účely a prostředky zpracování osobních údajů, resp. 

pokud tento účel a prostředky obci ukládá zákon. Zpracovatelem je obec za situace, 

kdy provádí činnosti zpracování pro jiného správce, který může být definován 

přímo zákonem. 

 

1.2. Definice pojmu Zpracování osobních údajů  

Zpracováním osobních údajů se dle čl. 4 odst. 2 GDPR rozumí jakákoliv operace 

nebo soubor operací s osobními údaji nebo soubory osobních údajů, který je 

prováděn pomocí či bez pomoci automatizovaných postupů, jako je shromáždění, 

zaznamenání, uspořádání, strukturování, uložení, přizpůsobení nebo pozměnění, 

vyhledání, nahlédnutí, použití, zpřístupnění přenosem, šíření nebo jakékoliv jiné 

zpřístupnění, seřazení či zkombinování, omezení, výmaz nebo zničení. 

 

1.3. Dopady GDPR na obce  

Obec v rámci samostatné i přenesené působnosti musí analyzovat, jakým 

způsobem nakládá s osobními údaji, jaké osobní údaje zpracovává, k jakým účelům 

a na základě jakého právního důvodu. Obec tedy musí primárně provést analýzu 

svých činností, při nichž dochází ke zpracování osobních údajů.  

Obec dále musí vyhodnotit rizika spojená se zpracováním osobních údajů a podle 

tohoto vyhodnocení přijmout vhodná technická a organizační opatření za účelem 

zajištění toho, že zpracování bude prováděno v souladu s GDPR, přičemž i tuto 

skutečnost bude muset být obec schopna doložit (čl. 24 odst. 1 GDPR).  

Obec musí plnit povinnosti stanovené Nařízením GDPR a to: 

 zabezpečení osobních údajů,  

 vést záznamy o činnostech zpracování dle (čl. 30 GDPR),  

 posoudit vliv určitého druhu zpracování na ochranu osobních údajů v 

případech, kdy to je třeba (čl. 35 GDPR)  

 nebo jmenovat pověřence pro ochranu osobních údajů (čl. 37 GDPR).  

Obec především musí být připravena plnit informační povinnosti vůči 

subjektům údajů, neboť GDPR subjektům údajů dává možnost dotazovat se, 

vznášet námitky atd. GDPR klade důraz na transparentnost zpracování osobních 

údajů a na práva subjektů údajů, např. výmaz za podmínek stanovených GDPR. 

Obec musí být připravena plnit povinnosti vůči subjektům údajů vyplývající z 

GDPR. Především v souvislosti s touto povinností bude nutné upravit vnitřní 

procesy a přijmout vhodná technická a organizační opatření za účelem umožnění 

řádného uplatňování práv ze strany subjektů údajů. 
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ANALÝZA IMPLEMENTACE  GDPR V OBCI SE ZÁKLADNÍM 

ROZSAHEM PŘENESENÉ PŮSOBNOSTI 

 

2.1. Charakteristika posuzovaného úřadu městyse 

Městys Spálov má 895 obyvatel (2020). Počet zastupitelů v obci je 7. Městys má 

příspěvkovou organizaci a to MŠ a ZŠ Spálov. Městys v současné době nemá 

instalovaný kamerový systém. 

Obecní úřad tvoří starosta, místostarosta, účetní a administrativní pracovnice 

obecního úřadu. Úřední hodiny úřad městyse Spálov jsou: 

Pondělí 7:00 - 12:00 13:00 – 17:00 

Úterý 7:00 - 12:00 13:00 – 15:00 

Středa 7:00 - 12:00 13:00 – 17:00 

Čtvrtek 7:00 - 12:00 13:00 – 15:00 

Pátek 7:00 - 12:00   

   

2.2. Technické a organizační opatření městyse Spálov 

V současné době městys Spálov provedl několik novelizací technických a 

organizačních opatření v takové formě, aby bylo v souladu s ochranou osobních 

údajů. 

Obec má zpracované následující předpisy: 

 organizační řád,  

 spisový a skartační řád schválený věcně a místně příslušným archivem,  

 zásady pro ochranu osobních údajů, 

 záznamy o činnostech zpracování osobních údajů, 

 informované souhlasy na dokumentech obecního úřadu, 

 dokumenty s osobními údaji občanu uzamčené ve skříních. 

 

2.3. Elektronické zdroje úřadu? 

Za zajištění jednotlivých informačních systémů odpovídá správce informačního 

systému. Na úřadě městyse jsou tyto elektronické zdroje/evidence: 

 Systém společnosti Alis s.r.o. 

Účetní systém, který tvoří základ pro agendu daňových dokladů a faktur. 

Účetní systém prošel v minulosti aktualizací, aby došlo k souladu 

s Nařízením GDPR. Je v něm vedena spisová služba, evidence obyvatel, 

Czech Point a případná konverze dokumentů. 
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 Systém katastru nemovitostí 

Jde o speciální software, který umožňuje nahlížení do stavebních pozemků. 

 Veřejné zakázky a výběrová řízení 

Evidence je vedena v tabulce EXCEL  

 Evidence obyvatel 

 PC účetní městyse a notebook starosty městyse 

Zároveň také pokud v rámci zákonných důvodů obecní úřad bude předávat osobní 

údaje elektronickou cestou, doporučuje se použít datovou schránku, 

nedoporučuje se používat e-maily, kde je riziko ztráty osobních údajů. Popřípadě 

při zasílání osobních údajů pomocí e-mailu využít možnosti šifrování pomocí 

zazipování dokumentu.  

 

2.4. Listinné zdroje úřadu městyse Spálov 

Listiny jsou uloženy ve skříni v kanceláři starosty městyse, včetně pracovních 

smluv. Zdroje osobních údajů jsou rozloženy dle jednotlivých agend a jsou 

v šanonech ve skříních. Některé listinné dokumenty se nachází také v kanceláři 

účetní městyse. Přístup k těmto listinným dokumentům mají pouze starosta 

městyse, místostarosta, účetní a administrativní pracovnice úřadu. Na vyžádání 

mohou být poskytnuty zastupitelům. Některé dokumenty mohou být na požádání 

předloženy obyvatelům měsstyse (zápisy ze zasedání zastupitelstva, uzavřené 

smlouvy apod.).   

Listinné formuláře by měly být opatřeny informovaným souhlasem (viz. Příloha č. 

2). Občan má být informován o zpracování svých osobních údajů správcem údajů 

(obecním úřadem). Vhodné je pak odkazovat na celé znění Zásad ochrany osobních 

údajů, které má úřad vypracované a umístěné na internetových stránkách. 

 

2.5. Záznamy o činnostech zpracování 

Úřad městyse disponuje vypracovanými záznamy o činnostech zpracování, které 

vyhovují Nařízení GDPR. Jejich kontrolou byly nalezeny drobné změny, které byly 

aktualizovány. Záznamy o činnostech zpracování (příloha č. 1 tohoto dokumentu) 

jsou uloženy v digitální formě v PC starosty městyse. Vhodné je jejich vytištění a 

uložení do případného šanonu s tématikou ochrany osobních údajů. 
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2.6. Dodavatelé IT softwarů a programů 

Společnost ALIS s.r.o. zajistí dokumentace všech IT programů, které obecní úřad 

používá. Programy již splňují potřebné zabezpečení osobních údajů.  

V současné době úřad městyse nevyužívá cloudové služby a nemá to ani v plánu. 

Pokud ale po změně vedení, případně jiného vedení, městys tyto služby začne 

používat, je vhodné si vyžádat informace o tom, kde se úložiště nachází a že úložiště 

je zabezpečeno podle GDPR.  

Evidence, které jsou vedeny v pdf souborech, případně excelových a wordovských 

souborech je vhodné zabezpečit.  Lze toho docílit šifrováním takových souborů, 

v případě předávání k 3. osobám lze doporučit, aby byly individuálně smluvně 

upraveny. Pracovní počítače by měly být zaheslovány, aby se zabránilo 

případnému zneužití osobních údajů. 

 

2.7. Zákonitosti zpracování osobních údajů 

Městys Spálov provádí zpracování osobních údajů nejčastěji na základě čl. 6.odst. 

1 písm. c), tedy plnění zákonné povinnosti obce, případně písm. e), kdy bude 

docházet ke zpracování na základě veřejného zájmu nebo písm. b) na základě 

plnění smlouvy. 
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NÁVRHY OPATŘENÍ KE ZLEPŠENÍ APLIKACE PROCESŮ 

OCHRANY OSOBNÍCH ÚDAJŮ PRO OBECNÍ ÚŘAD 

 

3.1. Zpracovatelská smlouva a její atributy 

Správce může ke zpracování osobních údajů přibrat externí subjekt, který pro něj 

bude osobní údaje jakýmkoliv způsobem zpracovávat. Typicky se jedná o situaci, 

kdy externí subjekt správci poskytuje služby v souvislosti s elektronickým 

systémem. 

 

DOPORUČENÍ: 

Vzhledem k tomu, že správce je vůči subjektu údajů nadále odpovědný i v případě, 

kdy zpracováním pověří externí subjekt, je v zájmu správce věnovat výběru 

zpracovatele a sjednání podmínek s ním náležitou pozornost a zapojit do 

zpracování pouze takového zpracovatele, který je schopen zajistit dostatečnou 

ochranu práv subjektu údajů v souvislosti se zpracováním osobních údajů. Není 

nutné, aby mezi správcem a zpracovatelem byla uzavřena samostatná smlouva, 

náležitosti požadované GDPR lze zakomponovat i do jiné smlouvy, kterou správce 

se zpracovatelem uzavírá v rámci např. obchodního či jiného vztahu. Co se 

stávajících smluv týče, nejsou-li v souladu s GDPR, bude nutné je včas revidovat 

(např. uzavřít dodatek).  

 

3.2. Uveřejňování dokumentů   

Obec při zpracování dokumentů musí dokumenty uveřejňovat na základě různých 

typů povinností. V případě, že dokumenty obsahují osobní údaje, je potřeba vždy 

posoudit, zda se povinnost uveřejnění vztahuje též na tyto osobní údaje, které 

dokument obsahuje, a to z hledisek GDPR i souvisejících právních předpisů. V 

případě, že obec dospěje k závěru, že osobní údaje uveřejněny být nemohou, je 

potřeba přijmout odpovídající technické řešení, které umožní uveřejnění 

dokumentu, aniž by zároveň došlo k uveřejnění osobních údajů (tj. je nutné osobní 

údaje znečitelnit). Zvolení konkrétního technického prostředku, s přihlédnutím k 

povaze dokumentu (formátu dokumentu), pak předurčuje to, zda v daném případě 

lze hovořit o provedené anonymizaci či pseudonymizaci osobních údajů. 

 

DOPORUČENÍ:  

Obec by měla od svého dodavatele technického řešení v oblasti anonymizování 

údajů požadovat informaci, zda poskytnuté řešení spočívá v anonymizaci či 
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pseudonymizaci osobních údajů ve smyslu GDPR, a na základě tohoto zjištění 

přijmout odpovídající technické a/nebo organizační opatření, které nastaví 

podmínky provádění tohoto procesu.  

 

3.3. Registr smluv  

Obec je povinna v rámci své činnosti uveřejňovat různé dokumenty, které mohou 

obsahovat osobní údaje. Takovou povinnost obci například ukládá zákon č. 

340/2015 Sb., o zvláštních podmínkách účinnosti některých smluv, uveřejňování 

těchto smluv a o registru smluv, ve znění pozdějších předpisů (dále jen „zákon o 

registru smluv“). Ve vztahu k osobním údajům je nicméně obec povinna 

zpracovávat osobní údaje pouze na základě stanoveného legitimního účelu a 

právního důvodu dle čl. 6 odst. 1 GDPR.  Pokud ke zveřejnění osobních údajů v 

registru smluv žádný zákonný důvod neexistuje, je nezbytné je v daném rozsahu 

ve smlouvě znečitelnit. Zákonným požadavkem uveřejnění prostřednictvím 

registru smluv podle zákona o registru smluv je identifikace smluvních stran. Tím 

je jméno a příjmení a IČO fyzické osoby jako smluvní strany. Další osobní údaje, 

které smlouva může obsahovat, jdou nad rámec účelu ztotožnění fyzické osoby 

(např. bydliště, sídlo, identifikační údaje osob jednajících za právnickou osobu, 

kontaktních osob, e-mail, telefon, číslo účtu, podpis apod.).  

 

DOPORUČENÍ:  

V případě uveřejnění smlouvy prostřednictvím registru smluv, je zveřejněný 

dokument nutné upravit tak, aby mimo výše uvedené identifikační údaje fyzické 

osoby jako smluvní strany neobsahoval další podrobné informace o smluvní straně 

či jakékoliv další osobní údaje. 

 

3.4. Pořizování a zveřejňování obrazových a zvukových záznamů ze 

zasedání zastupitelstva a zápisů ze zasedaní zastupitelstva  

Pořízení, uchovávání a zveřejnění zvukového nebo audiovizuálního záznamu z 

jednání zastupitelstva městyse lze považovat za zpracování osobních údajů tehdy, 

pokud obsahuje informace týkající se identifikované nebo identifikovatelné fyzické 

osoby. V takovém případě bude obec v postavení správce osobních údajů. 

Podle stanoviska Úřadu pro ochranu osobních údajů* lze identifikovat dva účely 

zpracování. Prvním je pořízení záznamu jako podkladu pro pozdější 

vyhotovení zápisu za zasedání zastupitelstva, druhým účelem je informování 

veřejnosti o činnosti městyse a zastupitelstva, typicky prostřednictvím jeho 

zveřejnění na internetových stránkách městyse.   

 

* Stanovisko č. 2/2013 Úřadu pro ochranu osobních údajů z června 2013. 
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Jaký však bude mít obec právní důvod ke zpracování osobních údajů osob, které se 

na záznamech objevují? V případě členů zastupitelstva a dalších úředních osob se 

v současné době uplatní ust. § 5 odst. 2 písm. f) zákona o ochraně osobních údajů, 

které umožňuje zpracovávat bez souhlasu osobní údaje veřejně činných osob, 

funkcionářů či zaměstnanců veřejné správy, pokud vypovídají o jejich veřejné 

anebo úřední činnosti, o jejich funkčních nebo pracovních zařazeních.   

Podle citovaného stanoviska Úřadu pro ochranu osobních údajů osobní údaje osoby 

z veřejnosti, která aktivně na jednání zastupitelstva vystoupí k některému z bodů, 

lze zpracovávat bez jejího souhlasu, neboť takové vystoupení je projevem 

politického práva konkrétního občana, který již z povahy věci není a nemůže být 

anonymní. U osob z veřejnosti, které budou přítomny (bez aktivního zapojení), není 

třeba osobní údaje na záznamu odstranit, pokud budou tyto osoby zachyceny 

přiměřeným způsobem (např. pouze krátkým záběrem do prostoru pro veřejnost). 

Naopak možnost uveřejnění se již netýká osobních údajů třetích osob, jejichž 

záležitosti jsou na záznamu projednávány.   

V případě písemných zápisů se pak uplatní stejný přístup.  

 

DOPORUČENÍ:  

Obec nesmí v uveřejňovaných zvukových či audiovizuálních záznamech ze 

zasedání zastupitelstva ani v zápisech ze zasedání zastupitelstva uvádět osobní 

údaje o třetích osobách, jejichž záležitosti jsou na zastupitelstvu projednávány. 

Tato povinnost se nevztahuje na osobní údaje členů zastupitelstva či jiných 

úředních osob a dále ani osobní údaje osob, které se aktivně vyjadřují na zasedání 

zastupitelstva obce k projednávaným věcem. 

 

3.5. Provozování veřejné telekomunikační služby (Wi-Fi) a povinnost 

provozovatele uchovávat záznamy  

Byť z ustanovení § 1 odst. 1 zákona č. 127/2005 Sb., o elektronických komunikacích 

a o změně některých souvisejících zákonů, ve znění pozdějších předpisů (dále jen 

„zákon o elektronických komunikacích“), by šlo dovodit, že předmět úpravy tohoto 

zákona se týká pouze podmínek podnikání a výkonu státní správy, včetně regulace 

trhu, v oblasti elektronických komunikací, který dopadá především na činnost 

podnikatelů a orgánů vykonávajících v dané oblasti státní správu, lze tento 

zákon aplikovat i na některé činnosti obcí, a to zejména ty spojené s 

provozováním veřejné telekomunikační služby (Wi-Fi).   

Obce mohou ve svých budovách, na svém území zprostředkovávat občanům veřejné 

telekomunikační služby např. veřejné Wi-Fi připojení na úřadech (obecní, městské, 

magistráty) a jejich odděleních, odborech, v sídlech příspěvkových organizací, 

knihovnách, muzeích, sportovištích.  
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Provozování veřejného Wi-Fi připojení lze ve smyslu ustanovení § 2 písm. o) zákona 

o elektronických komunikacích chápat jako veřejně dostupnou službu 

elektronických komunikací, z jejíhož využívání není nikdo předem vyloučen. Z 

obsahu tohoto ustanovení lze dovodit, že i obce mohou vykonávat                                                  

komunikační činnost. V průběhu provozování veřejného Wi-Fi připojení dochází ke 

zpracování osobních údajů subjektů údajů, mezi něž mohou patřit tyto osobní 

údaje:  

 u služby přístupu k internetu z mobilního připojení o telefonní číslo 

uživatele, identifikátor mobilního zařízení, adresa IP a číslo portu, ze 

kterých bylo připojení uskutečněno;  

 u služby přístupu ke schránce elektronické pošty o adresa IP a číslo portu, 

ze kterých bylo připojení uskutečněno, identifikátor uživatelského účtu, 

identifikátor protokolu elektronické pošty;  

 u služby přenosu zpráv elektronické pošty o adresa IP a číslo portu zdroje a 

cíle přenášené zprávy, adresa elektronické pošty odesílatele, adresy 

elektronické pošty příjemců, identifikátor protokolu elektronické pošty.  

Jelikož obce vykonávají jak komunikační činnost, tak zpracovávají osobní údaje, je 

nutné, aby při zpracování osobních údajů a zejména při jejich archivaci 

vycházely z dotčených právních předpisů. Doba archivace osobních údajů 

vyplývá z ustanovení § 97 odst. 3 zákona o elektronických komunikacích, dle 

kterého se provozní a lokalizační údaje (osobní údaje) uchovávají po dobu 6 

měsíců. * 

 

DOPORUČENÍ:  

Chápeme-li obec jako právnickou osobu zajišťující veřejnou komunikační síť nebo 

poskytující veřejně dostupnou službu elektronických komunikací v případech, kdy 

umožňuje veřejné připojení k Wi-Fi, je nutné si uvědomit, že na obec se bude 

vztahovat i mnoho dalších povinností vyplývající ze zákona o elektronických 

komunikacích. Lze tedy doporučit, aby obec plnila i ostatní povinnosti ze zákona o 

elektronických komunikacích vyplývající, např. aby vedla povinnou evidenci o:  

.

 počtu případů, ve kterých na základě žádosti poskytla provozní a lokalizační 

údaje orgánům oprávněným k jejich vyžádání,  

 době, která v jednotlivých případech uplynula ode dne, kdy zahájila 

uchovávání provozních a lokalizačních údajů do dne, kdy o tyto údaje 

oprávněný orgán požádal, a  

 

* Dle ustanovení § 97 odst. 3 zákona o elektronických komunikacích je právnická nebo fyzická osoba zajišťující veřejnou 

komunikační síť nebo poskytující veřejně dostupnou službu elektronických komunikací povinna uchovávat po dobu 6 měsíců 

provozní a lokalizační údaje, které jsou vytvářeny nebo zpracovávány při zajišťování jejích veřejných komunikačních sítí a 

při poskytovávání jejích veřejně dostupných služeb elektronických komunikací 
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 počtu případů, kdy nemohla žádosti o poskytnutí provozních a lokalizačních 

údajů vyhovět.  

Obec zajišťující veřejnou komunikační síť nebo poskytující veřejně dostupnou 

službu elektronických komunikací je povinna předávat Českému 

telekomunikačnímu úřadu evidenci uvedenou v předchozím odstavci souhrnně 

vždy za uplynulý kalendářní rok, a to v elektronické formě, nejpozději do 31. ledna 

následujícího kalendářního roku.  

Předávaná evidence nesmí obsahovat osobní a identifikační údaje. Rovněž je 

vhodné upozornit, že porušení povinností podle ustanovení § 97 zákona o 

elektronických komunikacích je správním deliktem podle ustanovení § 118 odst. 

14 písm. c) téhož zákona s hrozbou sankce až do výše 20 mil. Kč. 

 

3.6  Vedení a uveřejňování kronik   

Vedení kronik je upraveno v zákoně č. 132/2006 Sb., o kronikách obcí, ve znění 

pozdějších předpisů (dále jen „zákon o kronikách“). Dle tohoto zákona je každá obec 

povinna vést kroniku obce, do níž se zaznamenávají zprávy o důležitých a 

pamětihodných událostech v obci pro informaci i poučení budoucím generacím.  

Kronika je dle ustanovení § 2 zákona o kronikách vedena jako ručně psaná kniha 

s číslovanými listy nebo v elektronické podobě s následným tiskem číslovaných 

listů po uzavření každého kalendářního roku na trvanlivém papíře určeném pro 

dokumenty, které se zajistí vazbou.  

Nahlížení do kroniky je dle ustanovení § 4 zákona o kronikách umožněno každému 

ve vymezené době na obecním úřadě.  

 

DOPORUČENÍ:  

S ohledem na obsah zákona o kronikách nelze doporučit zveřejňování obsahu 

kronik jiným způsobem než v zákoně uvedeným. Kronika musí být vedena jako 

ručně psaná kniha, nelze tedy její obsah uveřejňovat prostřednictvím webového 

portálu příslušné obce bez provedení anonymizace osobních údajů či jakýmkoliv 

jiným způsobem umožňujícím dálkový přístup. 

 

3.7 Vedení pomocných evidencí (agend) 

Při činnosti obcí může docházet ke vzniku tzv. pomocných evidencí osobních údajů 

subjektů údajů, typicky se může jednat např. o situaci, kdy v rámci vyřizování 

určité agendy sdělí subjekt údajů příslušnému úředníkovi svůj telefon nebo e-

mailovou adresu.  
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Rozhodne-li se úředník obce takový osobní údaj zpracovat, je nutné si 

uvědomit, že právním důvodem zpracování osobních údajů bude v 

takovém případě souhlas subjektu údajů ve smyslu článku 6 odst. 1 písm. a) 

GDPR. Nejedná se o právní důvod zpracování ve smyslu článku 6 odst. 1 písm. c) 

GDPR – splnění právní povinnosti.  

K naznačené situaci může docházet např. při zpracování agend občanských 

průkazů, cestovních dokladů, řidičských průkazů nebo živnostenských agend 

(např. vyřizování žádosti o živnostenské oprávnění, zasílání SMS apod.).  

Pokud je zpracování osobních údajů založeno na souhlasu, musí být obce schopny 

doložit, že subjekt údajů udělil souhlas se zpracováním svých osobních údajů. Toto 

lze nejlépe doložit písemným souhlasem subjektu údajů se zpracováním osobních 

údajů.  

 

DOPORUČENÍ:  

Obce musí při zpracovávání svých agend rozlišovat, které osobní údaje 

zpracovávají na základě právního důvodu splnění právní povinnosti nebo 

právního důvodu splnění úkolu prováděného ve veřejném zájmu nebo při výkonu 

veřejné moci a které jim subjekt údajů poskytl na základě souhlasu. Udělil-li 

subjekt údajů ke zpracování určitých osobních údajů souhlas, mohou obce tyto 

osobní údaje zpracovat. Dále je rovněž nutné, aby obec i při tomto zpracování 

splnila informační povinnosti dle čl. 13 GDPR.  

 

3.8 Vydávání obecně závazných vyhlášek vs. ochrana osobních údajů  

Obecně závazné vyhlášky jsou jednou z forem normotvorby obcí a jedním z projevů 

práva na samosprávu garantovaného článkem 104 Ústavy ČR. Musí obsahovat 

výlučně obecnou právní úpravu, nemohou obsahovat rozhodnutí v konkrétní věci. 

Obecně závazné vyhlášky nemohou upravovat věci, které jsou vyhrazené pouze 

zákonu, a nesmějí být v rozporu s právními předpisy vyšší právní síly. Při vydávání 

obecně závazných vyhlášek se obec musí vždy pohybovat v mezích samostatné 

působnosti vymezených zákonem. Obecně závazné vyhlášky jsou tedy určitým 

výrazem rozhodovací autonomie obce, vzhledem k ústavně zakotvené 

samostatnosti při správě vlastních záležitostí.  

Obsah obecně závazné vyhlášky si tak obec stanovuje sama, je omezena pouze 

právními předpisy vyšší právní síly, se kterými nesmí být v rozporu. Z toho tedy 

vyplývá povinnost obcí respektovat při vytváření obecně závazných vyhlášek 

také zásady a povinnosti stanovené GDPR. Obecně závazné vyhlášky by měly 

být formulovány tak, aby z nich jasně vyplýval účel zpracování osobních údajů a 

aby tento účel byl v souladu s GDPR vyjádřen dostatečně určitě, jednoznačně a aby 

byl legitimní. V souladu se zásadami ochrany osobních údajů by měl být rovněž 

stanoven rozsah vyhláškou požadovaných osobních údajů. Pokud tento rozsah není 



 
 

Stránka 14 z 65 

 

stanoven přímo zákonem, měly by být od subjektů údajů vyžadovány osobní údaje 

v souladu se zásadou „minimalizace údajů“. Tedy vyžadované osobní údaje 

musí být přiměřené, relevantní a omezené na nezbytný rozsah ve vztahu ke 

stanovenému účelu zpracování.  

Vzhledem ke skutečnosti, že obec může dle ust. § 10 zákona o obcích, ukládat v 

samostatné působnosti obecně závaznou vyhláškou též povinnosti, bude právním 

důvodem pro zpracování osobních údajů stanovené obecně závaznou vyhláškou 

kromě plnění úkolu prováděného ve veřejném zájmu nebo při výkonu veřejné moci 

dle čl. 6 odst. 1 písm. e) GDPR, také splnění právní povinnosti ve smyslu čl. 6 odst. 

1 písm. c) GDPR.  

 

DOPORUČENÍ:  

Obce při tvorbě obecně závazných vyhlášek jako předpisů nižší právní síly musí 

respektovat také povinnosti a zásady stanovené GDPR. 

 

3.9 Vedení spisové služby  

Zpracováním osobních údajů se rozumí jakákoliv operace nebo soubor operací s 

osobními údaji nebo soubory osobních údajů, který je prováděn pomocí či bez 

pomoci automatizovaných postupů, za určitým účelem; za zpracování osobních 

údajů se mj. považuje shromáždění, zaznamenání či uložení osobních údajů (čl. 4 

odst. 2 GDPR).  

Vedení spisové služby v souvislosti s výkonem činnosti obce lze označit za jeden ze 

způsobů zpracování osobních údajů ve smyslu čl. 4 odst. 2 GDPR. Obec při 

vedení spisové služby zpracovává osobní údaje za stanoveným účelem v roli 

správce nebo zpracovatele, a je proto povinna plnit související povinnosti stanovené 

v GDPR (např. v otázce uplatňování práv ze strany subjektů údajů).  

Stejně tak pokud obec v souvislosti se svým účastenstvím ve správním řízení 

vytváří vlastní evidenci dokumentace obsahující osobní údaje, a to za účelem 

řádného uplatňování či bránění svých práv v daném řízení, pak tímto způsobem 

stanovuje nové účely a prostředky zpracování osobních údajů, osobní údaje 

subjektů údajů proto zpracovává v roli správce a je povinna plnit povinnosti 

stanovené v GDPR. Zároveň je povinna tuto dokumentaci evidovat v rámci spisové 

služby.  

Vedení spisové služby přitom musí být prováděno v souladu s přijatým spisovým a 

skartačním řádem (mj. v souladu se stanovenými skartačními lhůtami). 
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DOPORUČENÍ:  

Obec musí revidovat spisový a skartační řád, zejména pokud jde o provedenou 

klasifikaci informací, které obsahují osobní údaje, a to tak, aby nakládání s 

takovými osobními údaji bylo prováděno v souladu s požadavky GDPR, zejména z 

důvodu splnění povinnosti zavést vhodná technická a organizační opatření za 

účelem zajištění a doložení toho, že zpracování je prováděno v souladu s GDPR (čl. 

24 odst. 1 GDPR). 

 

3.10 Uchovávání osobních údajů v souvislosti se zadávacím řízením  

Správce, který vystupuje v roli zadavatele ve smyslu zákona č. 134/2016 Sb., o 

zadávání veřejných zakázek, ve znění pozdějších předpisů, je dle § 216 odst. 1 téhož 

zákona povinen uchovávat dokumentaci o zadávacím řízení, kterou tvoří všechny 

dokumenty v listinné nebo elektronické podobě a výstupy z ústní komunikace, 

jejichž pořízení v průběhu zadávacího řízení, popřípadě po jeho ukončení, vyžaduje 

tento zákon, včetně úplného znění originálů nabídek všech dodavatelů. 

Archivační doba je stanovena jednotně v délce 10 let ode dne ukončení 

zadávacího řízení nebo od změny závazku ze smlouvy na veřejnou zakázku, 

pokud jiný právní předpis (tj. zejména zákon č. 499/2004 Sb., o archivnictví a 

spisové službě a o změně některých zákonů, ve znění pozdějších předpisů, může 

jím být též vnitřní předpis zadavatele či požadavky poskytovatelů dotací 

nestanoví lhůtu delší. Obsah dokumentace o zadávacím řízení, kterou je nutné 

uchovávat, tedy tvoří mj. nabídky všech dodavatelů, resp. všech účastníků 

zadávacího řízení, a to i těch, kteří jsou v zadávacím řízení neúspěšní (tedy těch, s 

nimiž zadavatel neuzavřel smlouvu). Součástí těchto nabídek přitom mnohdy 

bývají též životopisy, doklady o vzdělání či odborná osvědčení členů realizačního 

týmu, které zadavatel musí uchovávat.  

Uchovávání dokumentace o zadávacím řízení je povinností, kterou 

správci/zadavateli ukládá zákon. Důvodem uložené povinnosti uchování 

dokumentace o zadávacím řízení je možnost provedení průběžné i následné 

kontroly postupu zadavatele a dodavatelů ve vztahu k předmětnému zadávacímu 

řízení. Nepořízení nebo neuchování dokumentace o zadávacím řízení po 

stanovenou dobu podle § 216 předmětného zákona je považováno za přestupek, za 

nějž lze uložit pokutu ve výši 10 % ceny veřejné zakázky, nebo až do výše 20 mil. 

Kč, nelze-li celkovou cenu veřejné zakázky zjistit (§ 268 zákona).  

 

DOPORUČENÍ:  

Správce v roli zadavatele je povinen uchovávat dokumentaci o zadávacím řízení 

nejméně po dobu 10 let, pokud jiný právní předpis nestanoví archivační lhůtu delší. 

Dokumentaci o zadávacím řízení tvoří mj. též osobní údaje subjektů údajů uvedené 

v nabídkách účastníků zadávacího řízení (např. osobní údaje uvedené v 
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životopisech, dokladech o vzdělání či odborných osvědčeních členů realizačního 

týmu). Při uchovávání osobních údajů v rámci dokumentace o zadávacím řízení je 

tedy nutné dodržet povinnosti stanovené GDPR, např. z hlediska zabezpečení či 

přístupových oprávnění k uchovávaným osobním údajům. 

 

3.11 Využití firemního resp. obecního e-mailu  

Zaměstnanci úřadu používají pracovní emaily pro komunikaci v rámci úřadu i pro 

komunikaci mimo úřad, nezřídka ovšem tato komunikace obsahuje osobní údaje 

(žádosti občanů, vyplněné formuláře, návrhy smluv, smlouvy, podání apod.).  

Emailové zprávy mohou být přenášeny otevřeným internetem bez šifrování či 

nějakého jiného zabezpečení proti odposlechnutí a přečtení.  

Emailové servery jsou často hostovány u třetích stran a k emailovým schránkám 

mají přístup administrátoři těchto systémů.  

  

DOPORUČENÍ:  

Pro zabezpečení emailů je nutné přijmout adekvátní technická a organizační 

opatření.   

Je doporučeno stanovit jasná organizační pravidla pro používání emailů a to:  

 Povolit užívání emailu pouze pro pracovní účely;  

 Zakázat přístup k emailům z nechráněných zařízení.  

Kde používání emailové komunikace není nezbytně nutné pro realizaci agendy, 

zakázat formou organizačního opatření používání emailů pro odesílání osobních 

údajů a tento zákaz vhodnou formou monitorovat.  

Pokud je to nutné pro výkon agendy, neodesílat emaily obsahující osobní 

údaje v nešifrované podobě. Osobní údaje je nutné umístit do zašifrované 

přílohy a hesla zasílat jiným kanálem, než je email (např. sms, telefonicky apod.). 

Pro šifrování lze použít i běžně dostupný komprimovací program Zip, který má 

podporu na všech rozšířených platformách.   

V případě používání hostovaných emailových serverů doporučujeme také ošetřit 

smluvně otázku přístupu k datům s poskytovatelem služeb tak, aby byla zajištěna 

bezpečnost a důvěrnost poskytovaných emailových schránek.   

Technická opatření představují výhradní používání zabezpečených šifrovaných 

protokolů pro odesílání a stahování emailů. Dále je možné podpořit bezpečnost 

instalací specializovaných programů, které dokáží plnit funkci Data loss 

prevention (dále „DLP“) – ochrana proti úniku dat způsobeným lidskou chybou. 

Tyto DLP programy mohou být buď nainstalovány na koncové stanice uživatelů 

(tuto funkci dokáží plnit i některé antivirové programy). 
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3.12 Využití a problematika freemailů  

Některé úřady využívají pro emailové služby tzv. freemailové účty. Jedná se o 

hostované mailové servery, které bezplatně poskytují emailové schránky všem 

zájemcům (email.cz, gmail.com, seznam.cz apod.). Přístup k těmto schránkám mají 

vždy i administrátoři systému, kteří nejsou zaměstnanci úřadu. Úřad nemá 

kontrolu nad administrací těchto serverů a nemá pod kontrolou přístup k 

mailovým schránkám. Přístup k těmto schránkám je možný z jakéhokoliv zařízení 

připojeného do internetu, nelze ho omezit pouze na přístup ze zabezpečených 

prostředků, které má úřad pod kontrolou.  

DOPORUČENÍ:  

Pro zabezpečení emailů na freemailových serverech je nutné přijmout obdobná 

technická a organizační opatření jako v předchozím případě.   

Je silně doporučeno při emailové komunikaci úřadu se těmto freemailovým 

serverům vyhýbat. Vždy je lepší řešení emailové adresy z vlastní domény apod. 

 

3.13 Omezení přístupu na stránky se škodlivým obsahem  

Zaměstnanci úřadu mohou přistupovat na stránky obsahující škodlivý obsah. 

Škodlivý obsah může představovat nelegální obsah (stahování multimediálních 

souborů, stránky propagující nezákonné ideologie) či například stránky šířící 

škodlivý kód (různé formy malwaru), který může způsobit významné škody na 

infrastruktuře úřadu.  

DOPORUČENÍ:  

Organizační opatření představují stanovení pravidel pro užívání internetu. 

Zakázat zaměstnancům přístup na stránky, které nepotřebují pro výkon svých 

pracovních povinností. Zakázat používání stránek, na kterých lze publikovat či 

sdílet dokumenty nebo soubory (ulož.to, facebook.com, youtube.com).  Zakázat 

přístup na stránky obsahující nebezpečný či nezákonný obsah.  

Jako vhodné technické opatření je doporučeno omezení přístupu uživatelů 

internetu na úrovni DNS (např. pomocí opendns.com), zakázání nestandardních 

portů (povolit pouze porty pro http, https, dns, icmp ping, internetové bankovnictví 

a pro připojení do hostovaných systémů nutných pro výkon agend), blokování 

stahování nebezpečných typů souborů (.dll, .vbs, .wps, .pif, .msc apod.).  

Pro zajištění těchto technických opatření je nutné používat vyspělejší síťové prvky, 

které výše uvedené funkčnosti umožňují. 
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3.14 Webové stránky obce – problematika formulářů  

Některé obce mají na svých internetových stránkách formuláře pro přihlášení k 

poskytovaným službám, do kterých občané vyplní své osobní údaje a následně 

odešlou. Odesílání formulářů neprobíhá pomocí zabezpečeného protokolu. Dále 

jsou na těchto internetových stránkách umístěny analytické kódy, které slouží ke 

sběru dat o uživatelích.   

DOPORUČENÍ:  

Využívat technická opatření spočívají v provozování webových stránkách na 

zabezpečeném protokolu HTTPS, který komunikaci mezi uživatelem a serverem 

šifruje. Dále je nutné zajistit, aby obsah formuláře nebyl přeposílán úředníkem v 

nezabezpečené podobě. Osobní údaje není vhodné umísťovat do těla emailu, ale 

pouze ve formě zašifrované přílohy, pokud úřad nepoužívá šifrování emailů pomocí 

certifikátů.   

Analytické informace sbírané z webových stránek (pomocí Cookies, Google 

Analytics, Hotjar, Optimizely apod.) je nutné považovat za osobní údaje uživatelů 

a je nezbytně nutné se k nim takto chovat. To znamená, že musí být řádně 

chráněny jak samotným zpracovatelem, tak jeho dodavateli. Je doporučeno 

zanalyzovat, zdali je jejich sběr pro provoz služby nezbytný a zdali jsou účelně 

shromažďovány pouze nezbytně nutné údaje. 

 

3.15 Webové stránky obce – problematika záznamů a fotografií  

Obce mohou publikovat na svých webových stránkách fotografie zaměstnanců 

úřadu či telefonní kontakty na zaměstnance.   

DOPORUČENÍ:  

Problematika zveřejňování fotografií zaměstnanců (řadových nebo vrcholových) 

nejen obecních úřadů je složitější. Obecně lze doporučit fotografie zaměstnanců 

umísťovat na webové stránky pouze se souhlasem zaměstnance.    

Lze doporučit, aby obec zveřejňovala na svých webových stránkách jméno a 

příjmení, pracovní e-mail a telefonní číslo zaměstnance pouze v případě, že jejich 

pracovní pozice předpokládá jednání či nějaký jiný způsob kooperace s veřejností.  

Je nutné mít na zřeteli, že publikace těchto informací je v prostředí otevřeného 

internetu často nevratná a jakmile je něco umístěno, bez omezení přístupu pomocí 

jména a hesla či jiných prostředků, na internet, není tento obsah již dále pod plnou 

kontrolou. Ačkoliv bude informace z internetových stránek odstraněna, stejně po 

ní může zůstat tzv. digitální stopa. Například existují archivační servery, které se 

snaží obsah celého internetu archivovat, tudíž může být publikovaná informace 

přístupná a dohledatelná i neomezeně dlouhou dobu po jejím stažení z webových 

stránek obce. Dále existuje nepřeberné množství společností, které roboticky 

indexují obsah všech internetových stránek pro marketingové, výzkumné či jiné 
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účely apod. Tyto společnosti nemusí vždy operovat z Evropské unie, neřídí se 

GDPR a není možné u nich ani uplatnit práva subjektu údajů na výmaz. 

 

3.16 Vydávání obecních novin – zpravodajská licence  

Vydávání obecních novin je možné považovat za výkon tzv. zpravodajské licence ve 

smyslu ust. § 89 občanského zákoníku za předpokladu, že vydávání obecních novin 

lze považovat za výkon zpravodajství. Zpravodajství přitom spočívá v činnosti, při 

níž je referováno o skutečnostech reálného světa, která je zaměřena na události 

politického, resp. společenského života a která slouží k „informování veřejnosti o 

věcech oprávněného veřejného nebo obecného zájmu, a to zpravidla v mezích 

výkonu ústavního práva na poskytování a šíření informací“19.  

O výkon zpravodajské licence se tak bude jednat především v případě vydávání 

periodického tisku územního samosprávného celku dle zákona č. 46/2000 Sb., o 

právech a povinnostech při vydávání periodického tisku a o změně některých 

dalších zákonů (tiskový zákon), ve znění pozdějších předpisů (dále jen „tiskový 

zákon“). Periodickým tiskem územního samosprávného celku se dle ust. § 3 písm. 

g) tiskového zákona rozumí periodický tisk, jehož vydavatelem je obec, kraj nebo 

hlavní město Praha nebo jeho městská část (dále jen „územní samosprávný celek“) 

nebo právnická osoba zřízená či založená územním samosprávným celkem či 

společně více územními samosprávnými celky nebo právnická osoba, kterou 

územní samosprávný celek sám nebo spolu s dalšími územními samosprávnými 

celky ovládá podle zvláštního právního předpisu, anebo periodický tisk, jehož 

obsah, vydání a veřejné šíření zajišťuje jiný vydavatel na základě smlouvy s 

územním samosprávným celkem či společně s více územními samosprávnými 

celky.  

Zpracování osobních údajů subjektů údajů při výkonu zpravodajské licence lze 

považovat za plnění úkolu prováděného ve veřejném zájmu (čl. 6 odst. 1 písm. e) 

GDPR). Zpracovávat osobní údaje je však možné jen v nezbytném rozsahu. 

Obdobně též občanský zákoník v ust. § 89 připouští zpracování osobních údajů 

pouze přiměřeným způsobem, který je nutné posuzovat podle konkrétních 

okolností, zejména s přihlédnutím k formě, obsahu i rozsahu užití, a to pokud jde 

o podobiznu nebo zvukový či obrazový záznam týkající se fyzické osoby.  

Např. v případě oceňování významných životních událostí Úřad pro ochranu 

osobních údajů považuje za přípustné v rámci místního tisku uveřejnit v určitém 

měsíci jména a příjmení jubilantů, jde-li o významná životní jubilea (to však 

neplatí pro každoroční uveřejňování jmen a příjmení v měsíci narození), a to i bez 

souhlasu těchto dotčených subjektů údajů. Uveřejnění jakéhokoli jiného osobního 

údaje, včetně podobizny konkrétní fyzické osoby, je však nutné učinit pouze se 

souhlasem subjektu údajů. Naopak za přijatelné lze považovat, pokud budou 

uveřejněny fotografie zachycující pouze samotný průběh akce, ale nikoli podobizny 
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jednotlivých fyzických osob, které nebudou ani jiným způsobem ztotožněny (např. 

uvedením jména).  

 

DOPORUČENÍ:  

Obec smí v rámci výkonu tzv. zpravodajské licence zpracovávat osobní údaje, 

zejména podobizny nebo zvukový či obrazový záznam týkající se fyzické osoby, i 

bez souhlasu subjektů údajů, vždy však pouze v rozsahu, který bude nezbytný, a 

vždy přiměřeným způsobem. V souladu s tímto postupem není uveřejnění fotografií 

novorozenců (nových občánků obce) v obecních novinách. K uveřejnění může dojít 

pouze se souhlasem subjektu údajů, resp. v tomto případě se souhlasem zákonných 

zástupců. 

 

3.17 Vedení vlastních agendových informačních systémů/přístup do 

agendových informačních systémů vedených jinými orgány veřejné moci  

Správcem se rozumí subjekt, který sám nebo společně s jinými určuje účely a 

prostředky zpracování osobních údajů. Tyto účely a prostředky mohou být též 

určeny přímo právním řádem.  

Zpracovatelem se rozumí subjekt, který zpracovává osobní údaje pro správce. 

Zpracovatel tedy neurčuje účely ani prostředky zpracování osobních údajů.  

V případě, že obec zpracovává osobní údaje ve vlastních agendových 

informačních systémech, zpracovává osobní údaje evidované v těchto 

informačních systémech v pozici správce.  

V případě, že obec je pověřena zpracováním osobních údajů evidovaných v 

agendových informačních systémech vedených jinými orgány veřejné moci, 

vystupuje v pozici zpracovatele. Např. správcem evidence cestovních dokladů je dle 

ust. § 29 odst. 1 zákona č. 329/1999 Sb., o cestovních dokladech, ve znění pozdějších 

předpisů, Ministerstvo vnitra. Zpracovatelem údajů v evidenci cestovních dokladů 

je pro Ministerstvo vnitra orgán příslušný k vydání cestovního dokladu (§ 30 odst. 

1 téhož zákona), kterým je v případě vydání cestovního pasu obecní úřad obce s 

rozšířenou působnosti (§ 12 odst. 1 téhož zákona).  

Dle čl. 28 odst. 3 GDPR se zpracování osobních údajů zpracovatelem řídí smlouvou 

nebo jiným právním aktem, které zavazují zpracovatele vůči správci a v nichž je 

stanoven předmět a doba trvání zpracování, povaha a účel zpracování, typ osobních 

údajů a kategorie subjektů údajů, povinnosti a práva správce, jakož i další 

náležitosti uvedené v daném ustanovení. GDPR tedy připouští, aby zpracování 

zpracovatelem bylo upraveno na základě zpracovatelské smlouvy, nebo aby 

podmínky zpracování byly stanoveny jiným právním aktem. Tímto jiným právním 

aktem může být zákon, ale i jiný podzákonný předpis. Podmínkou je, že smlouva 
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či jiný právní akt musí mít písemnou formu, počítaje v to i elektronickou formu (čl. 

28 odst. 9 GDPR).  

 

DOPORUČENÍ:  

V případě, že obec je jako zpracovatel pověřena zpracováním osobních údajů 

evidovaných v agendových informačních systémech vedených jiným orgánem 

veřejné moci – správcem, musí být takové zpracování osobních údajů pro správce 

upraveno smlouvou či jiným právním aktem, a to v písemné formě. Tímto jiným 

právním aktem může být zákon či podzákonný předpis. Odpovědnost za řádné 

zpracování osobních údajů prováděné zpracovatelem je na správci. Primárně by 

proto správce měl řešit úpravu vztahů se svými zpracovateli, a to prostřednictvím 

smluv či jiných právních aktů. 

 

3.18 Souhlas zaměstnanců jako právní důvod pro zpracování osobních 

údajů zaměstnavatelem  

Souhlas se zpracováním osobních údajů je jedním z právních důvodů, na základě 

kterého může správce osobní údaje zpracovávat. Souhlas subjektu údajů je 

jakýkoliv svobodný, konkrétní, informovaný a jednoznačný projev vůle, kterým 

subjekt údajů dává prohlášením či jiným zjevným potvrzením své svolení ke 

zpracování svých osobních údajů. Aby bylo možné dosáhnout svobodnosti, 

konkrétnosti, informovanosti a jednoznačnosti projevu vůle subjektu údajů, 

stanovuje GDPR v čl. 7 podmínky vyjádření souhlasu. Mezi ně patří jasná 

odlišitelnost souhlasu od jiného textu (např. by tak neměl být součástí smlouvy či 

všeobecných smluvních podmínek), nepodmíněnost (např. poskytnutí služby nesmí 

být podmiňováno poskytnutím souhlasu), určitost (souhlas musí být udělen pro 

„jeden nebo více konkrétních účelů“) a informovanost (subjekt údajů musí být 

informován o účelu a dalších podrobnostech zpracování předtím, než poskytne 

souhlas). Subjekt údajů má právo souhlas kdykoliv odvolat, a to stejně snadným 

způsobem, jakým svůj souhlas poskytl. Pokud je zpracování založeno na souhlasu, 

musí být správce schopen doložit jeho udělení subjektem údajů.  

Podle výkladového stanoviska WP2921 zaměstnanci nejsou téměř nikdy v 

postavení, aby mohli dát souhlas svobodně nebo souhlas odmítnout či 

odvolat, což je dáno závislostí vyplývající ze vztahu zaměstnavatel/zaměstnanec. 

Vzhledem k nerovnováze sil mohou zaměstnanci udělit svobodný souhlas jen za 

výjimečných okolností, kdy souhlas nebo odmítnutí nevyvolá žádné následky. Pro 

většinu zpracování osobních údajů na pracovišti tak nemůže a neměl by být 

právním důvodem souhlas zaměstnance.  

Zpracování osobních údajů zaměstnance může být nezbytné pro plnění smlouvy 

(např. pracovní smlouvy nebo dohod o pracích konaných mimo pracovní poměr) v 

případech, kdy zaměstnavatel musí osobní údaje zpracovat, aby takovou povinnost 
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splnil. Nejběžnějším právním důvodem ke zpracování osobních údajů bude splnění 

právních povinností, které pracovní právo zaměstnavateli ukládá.  

 

Příklady užití souhlasů:  

 Zveřejnění fotografií zaměstnance z propagačních či jiných účelů, které 

nesouvisí s jeho pracovněprávním vztahem, je podmíněno udělením 

souhlasu se zpracováním osobních údajů.  

 Pro monitorování služebních vozidel zaměstnavatel jako správce 

nepotřebuje od zaměstnance souhlas se zpracováním osobních údajů, neboť 

zpracování provádí na základě plnění právní povinnosti (vedení knihy jízd 

pro daňové účely). Pokud však má zaměstnavatel v úmyslu využívat GPS i 

pro případ soukromých jízd svých zaměstnanců, je nutné získat od 

zaměstnance pro tyto účely jejich souhlas.  

 

DOPORUČENÍ:  

Vzhledem k nepoměru postavení mezi zaměstnavatelem a zaměstnancem lze 

doporučit se zpracování osobních údajů na základě udělení souhlasu zaměstnance 

spíše vyvarovat. Udělený souhlas lze považovat za svobodný jen za výjimečných 

podmínek, kdy udělení nebo odmítnutí souhlasu nebude mít pro zaměstnance 

nežádoucí účinek. V souvislosti s výše uvedenými příklady se tak např. jedná o 

situaci, kdy je používání vozidla pro soukromé účely benefitem – pokud 

zaměstnanec odmítne souhlas se sledováním soukromých jízd, ztratí možnost 

využívat vozidla nad rámec pracovního vztahu (nikoliv však v jeho rámci).  

Správce by měl dále vzít v úvahu při rozhodování, zda zpracování osobních údajů 

provádět na základě poskytnutého souhlasu, několik skutečností, zejména že 

subjekt údajů souhlas může kdykoliv odvolat a správce pak musí ukončit další 

zpracování, což nemusí být vždy snadno technicky proveditelné. Dále je nutné v 

případě, kdy je zpracování založeno na souhlasu, souhlasy po celou dobu 

zpracování evidovat. 

 

3.19 Doba uchovávání kamerových záznamů  

Osobní údaje smí být uloženy pouze po dobu, která je nezbytná pro účely, pro které 

jsou osobní údaje zpracovávány. Jedná se o projev zásady omezení uložení ve 

smyslu čl. 5 odst. 1 písm. e) GDPR. Doba, po kterou jsou osobní údaje uchovávány, 

tedy musí být omezena na nezbytné minimum, a to z hlediska účelu zpracování 

osobních údajů.  

Úřad pro ochranu osobních údajů se k době uchování záznamů z kamerového 

systému vyjádřil tak, že doba uchovávání by neměla přesáhnout limit přípustný 

pro naplnění účelu provozování kamerového systému. V případě trvale střeženého 
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objektu by dle Úřadu pro ochranu osobních údajů měla být data uchovávána v 

rámci časové smyčky např. 24 hodin, případně po delší dobu, v zásadě ne však po 

dobu přesahující několik dnů. Tato doba by neměla přesáhnout dobu potřebnou k 

tomu, aby zaznamenaný incident bylo možné dále prošetřit a zajistit další nezbytné 

informace, a to např. za účelem zpřístupnění záznamů orgánům činným v trestním 

řízení, soudu nebo pojišťovně. K tomuto účelu by dle Úřadu pro ochranu osobních 

údajů měla postačovat lhůta 7 dnů. Obdobně se vyjádřila též pracovní skupina 

WP29, dle níž je nutné vždy řádně posoudit otázku přiměřenosti, kdykoli se 

považuje za nezbytné uchovat záznam po delší dobu, jež by však neměla přesahovat 

jeden týden. Delší dobu uchování kamerových záznamů bude nutné vždy řádně 

odůvodnit.  

 

DOPORUČENÍ:  

Záznamy z kamerových systémů je možné uchovávat pouze po dobu nezbytnou pro 

účely, pro které jsou osobní údaje zpracovávány. Takovou dobu je nutné počítat v 

řádu několika dní, s tím, že pro účely možného prošetření zaznamenaného 

incidentu (např. za účelem zpřístupnění záznamů orgánům činným v trestním 

řízení) by dle Úřadu pro ochranu osobních údajů měla postačovat lhůta 7 dnů. 

Bude tedy nutné revidovat vnitřní postupy na straně správců osobních údajů tak, 

aby doba uchování záznamů z kamerových systémů odpovídala výkladové praxi. 
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4. ZÁVĚR 

 

Informace v tomto dokumentu slouží k zajištění plné a transparentní 

informovanosti o zpracování osobních údajů obyvatel obce, vč. zvláštních kategorií 

osobních údajů, správcem těchto údajů a záznamů o činnostech zpracování. Z toho 

důvodu je nutné s tímto dokumentem nakládat odpovídajícím způsobem, tedy 

uložit jej na bezpečné místo v kanceláři starosty. 

Při provedení auditního zhodnocení implementace GDPR u obecního úřadu 

městyse Spálov a posouzení míry souladu s požadavky ochrany osobních údajů 

nebylo shledáno zásadní pochybení s ohledem na Zákon o zpracování osobních 

údajů č. 110/2019 Sb. a Nařízení Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze 

dne 27. dubna 2016 o ochraně fyzických osob v souvislosti se zpracováním osobních 

údajů a o volném pohybu těchto údajů a o zrušení směrnice 95/46/ES (obecné 

nařízení o ochraně osobních údajů).  

V současné době je správce (Městys Spálov) připraven poskytnout přístup 

subjektům k jejich údajům.  Úřad je schopen identifikovat všechna místa, kde se 

údaje nachází a může splnit povinnost předat je subjektům údajů.  

Riziko úniku osobních údajů je velmi nízké z důvodu minimálního pohybu osob 

v budově úřadu i používání IT systémů. Většinu agendy spojenou se zpracováním 

osobních údajů obyvatel provádí přímo starosta nebo účetní, která je zároveň 

zaměstnancem obce. 

Kontaktní údaje správce: 

Městys Spálov 62, 742 37 Spálov 

datová schránka: rf3bbdf 

http://www.spalov.cz 

obec@spalov.cz 

 

Pověřence pro ochranu osobních údajů zajišťuje zaměstnanec Mikroregionu 

Odersko – Tomáš Bíbrlík (tel. 777 698 876, e-mail: poverenec.gdpr@odersko.cz). 

Auditní zhodnocení současného stavu ochrany osobních údajů na Obecním úřadě 

Spálov bylo vypracováno paní Ing. Pavlou Bíbrlíkovou, za odborného dohledu Mgr. 

Eleny Vahalíkové. 

Tento dokument byl předán starostovi městyse Spálov dne   

            

       …………………………….………… 

Spálov, starosta městyse 

mailto:obec@spalov.cz
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5. PŘÍLOHA Č. 1 

ZÁZNAMY O ČINNOSTECH ZPRACOVÁNÍ 

 

Záznamy o činnostech zpracování představují do jisté míry náhradu za oznamovací 

povinnost, která byla obecným nařízením zrušena. Správce a zpracovatel, pokud 

se na ně nevztahuje výjimka z povinnosti vést záznamy o činnostech zpracování, 

jsou povinni vést záznamy s určitými informacemi.  

Tyto záznamy následně umožní správci prokázat soulad zpracování s obecným 

nařízením. Jde o obecné záznamy. Nejde o záznamy každodenní činnosti s osobními 

údaji, ale skutečně o obecné záznamy zpracování, které správce nebo zpracovatel 

provádějí. Není stanovena forma těchto záznamů a je předpoklad, že záznamy o 

činnostech zpracování se budou lišit i v závislosti na rozpětí prováděného 

zpracování. Nezbytné minimum záznamů je uvedeno v článku 30 odst. 1 obecného 

nařízení. 
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Záznam o činnostech zpracování 

Čl. 30 odst. 1 obecného nařízení o ochraně osobních údajů (GDPR) 

Správce: Obecní úřad, Spálov 62, 742 37 Spálov 

Zástupce správce: Starosta – Ludmila Sucháčková 

Pověřenec pro ochranu osobních údajů: Tomáš Bíbrlík, Mikroregion 

Odersko, email: poverenec.gdpr@odersko.cz, tel.: 777698876 

 

Název záznamu o činnostech 
zpracován 

 Klíče od obecního úřadu 

Pracovní místo Účetní 

Účel zpracování Oprávněný zájem správce 

Kategorie subjektu údajů zaměstnanci 

Osobní údaje jméno, příjmení 

Příjemce osobních údajů Starosta 

Souhlas subjektu údajů NE 

Předání do zahraničí NE 

Způsob zpracování Písemný seznam osob a přístupových klíčů do objektu obecního 

úřadu. V listinné podobě je seznam veden na papíře, který se 

nachází v kanceláři účetní v šuplíku stolu.  

Obecný popis technických 

a organizačních 

bezpečnostních opatření 

Do kanceláří obce (s osobními údaji občanů) mají přístup pouze 

3 zaměstnanci obce (účetní, asistentka, starosta).   

Doba uchování NENÍ 

Doporučení k bezpečnostním 
opatřením 

Uvedená opatření zabezpečení osobních údajů dostačují 

Nařízení GDPR. 
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Záznam o činnostech zpracování 

Čl. 30 odst. 1 obecného nařízení o ochraně osobních údajů (GDPR) 

Správce: Obecní úřad, Spálov 62, 742 37 Spálov 

Zástupce správce: Starosta – Ludmila Sucháčková 

Pověřenec pro ochranu osobních údajů: Tomáš Bíbrlík, Mikroregion 

Odersko, email: poverenec.gdpr@odersko.cz, tel.: 777698876 

 

Název záznamu o činnostech 
zpracován 

 Účetní doklady 

Pracovní místo Účetní obce - kancelář č. 206 

Účel zpracování Plnění právní povinnosti 

Zákon o účetnictví – 563/1991 Sb. 

Zákon o dani z přidané hodnoty – 235/2004 Sb. 

Kategorie subjektu údajů Dodavatel, odběratel, občan, zaměstnanci 

Osobní údaje jméno, příjmení, bydliště, údaje ze mzdové agendy 

Příjemce osobních údajů Účetní obce 

Souhlas subjektu údajů NE 

Předání do zahraničí NE 

Způsob zpracování Účetní doklady jsou evidovány v šanonech v zamčené skříni v 

místnosti kanceláře účetní. V elektronické strukturované 

podobě jsou vedeny v PC (software společnosti Alis - KEO).  

Obecný popis technických 

a organizačních 

bezpečnostních opatření 

Doklady v papírové podobě jsou uchovávány v uzamykatelné 

skříni. V elektronické podobě jsou vedeny v softwaru KEO. PC 

účetní obce je chráněno heslem a také přihlašování do programu 

KEO je prováděno pomocí hesla. 

Doba uchování S/5, S/10, A/10, V/5, V/10 

Doporučení k bezpečnostním 
opatřením 

Ověřit s dodavatelem účetního programu zabezpečení softwaru. 

Dodavatel softwaru musí zaručit šifrování osobních údajů, 

případnou anonymizaci a dodržování obecného Nařízení GDPR. 
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Záznam o činnostech zpracování 

Čl. 30 odst. 1 obecného nařízení o ochraně osobních údajů (GDPR) 

Správce: Obecní úřad, Spálov 62, 742 37 Spálov 

Zástupce správce: Starosta – Ludmila Sucháčková 

Pověřenec pro ochranu osobních údajů: Tomáš Bíbrlík, Mikroregion 

Odersko, email: poverenec.gdpr@odersko.cz, tel.: 777698876 

 

 Název záznamu o činnostech 
zpracován 

 Personální a mzdová agenda  

 Pracovní místo Účetní obce   

 Účel zpracování Plnění právní povinnosti 

Zákoník práce – 262/2006 Sb. 

Zákon o zaměstnanosti – 435/2004 Sb. 

 

 Kategorie subjektu údajů Zaměstnanec, zastupitelé, volební komise, občan  

 Osobní údaje jméno, příjmení, titul, trvalé bydliště, místo narození, rodné 
příjmení, datum narození, rodné číslo, státní příslušnost, 
zdravotní pojišťovna, bankovní spojení, předchozí 
zaměstnavatel, rodinný stav, děti, doklady o vzdělání, platový 
výměr, rejstřík trestu, zdravotní prohlídky, prohlášení poplatníka k 
dani z příjmu, zdravotní znevýhodnění, podpis 

 

 Příjemce osobních údajů Účetní obce, starosta 

Externí: zdravotní pojišťovny, Okresní správa sociálního zabezpečení, 

Finanční úřad, Úřad práce, Kooperativa – zákonné pojištění, soud a 

exekuční úřad, policie 

 

 Souhlas subjektu údajů NE  

 Předání do zahraničí NE  

 Způsob zpracování V listinné podobě jsou mzdové složky uloženy v kanceláři účetní 

obce. Pracovní smlouvy se nacházejí v kanceláři starosty. Starší 

dokumenty se uchovávají ve spisovně obce. V elektronické 

podobě se pracovní smlouvy nacházejí v zabezpečeném PC 

starosty obce. Elektronické dokumenty se zpracovávají 

v softwaru společnosti Datacentrum systems & consulting a.s. 

(Praha). 

 

 Obecný popis technických 

a organizačních 

bezpečnostních opatření 

Pracovní smlouvy (spolu s doložením zdravotního stavu), 

vyúčtování odměn atd. se nacházejí v uzamykatelné skříni v 

kanceláři účetní obce. Kancelář je také uzamykatelná. Mzdové 

složky jsou uchovávány v uzamykatelné kanceláři účetní obce. 

 

 Doba uchování S/5, S/10, S/50, V/10, V/50  

 Doporučení k 
bezpečnostním opatřením 

Při sepisování pracovní smlouvy s dokládáním zdravotního stavu si 

vyžádat souhlas se zpracováním zvláštních kategorií osobních údajů.  

V elektronické podobě jsou chráněny osobní údaje heslem. 
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Záznam o činnostech zpracování 

Čl. 30 odst. 1 obecného nařízení o ochraně osobních údajů (GDPR) 

Správce: Obecní úřad, Spálov 62, 742 37 Spálov 

Zástupce správce: Starosta – Ludmila Sucháčková 

Pověřenec pro ochranu osobních údajů: Tomáš Bíbrlík, Mikroregion 

Odersko, email: poverenec.gdpr@odersko.cz, tel.: 777698876 

 

Název záznamu o činnostech 
zpracován 

 Smlouvy 

Pracovní místo Asistentka starosty 

Účel zpracování Plnění smlouvy 

Zákoník o obcích – 128/2000 Sb. 

Občanský zákoník – 89/2012 Sb. 

Kategorie subjektu údajů Smluvní strana 

Osobní údaje jméno, příjmení, trvalé bydliště, datum narození 

Příjemce osobních údajů Zaměstnanci obce, starosta 

Souhlas subjektu údajů NE 

Předání do zahraničí NE 

Způsob zpracování Obec zpracovává nejčastěji smlouvy: kupní smlouvy, smlouvy o 

zřízení věcného břemene, personální smlouvy, nájemní 

smlouvy, dotační smlouvy, bytové, nebytové prostory,  

nákup/prodej pozemky, výpůjčky. Smlouvy jsou připravovány 

v PC asistentky obce. 

Obecný popis technických 

a organizačních 

bezpečnostních opatření 

Originální smlouvy v papírové podobě se nacházejí 

v nezamčené skříni kanceláře starosty obce. V elektronické 

podobě jsou smlouvy uloženy v PC, které je chráněno 

přístupovým heslem. 

Doba uchování S/5, V/5, A/5 

Doporučení k bezpečnostním 
opatřením 

Smlouvy přemístit do uzamykatelné skříně. Po provedení změn 

budou uvedená opatření zabezpečení osobních údajů dostačující 

Nařízení GDPR. 
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Záznam o činnostech zpracování 

Čl. 30 odst. 1 obecného nařízení o ochraně osobních údajů (GDPR) 

Správce: Obecní úřad, Spálov 62, 742 37 Spálov 

Zástupce správce: Starosta – Ludmila Sucháčková 

Pověřenec pro ochranu osobních údajů: Tomáš Bíbrlík, Mikroregion 

Odersko, email: poverenec.gdpr@odersko.cz, tel.: 777698876 

 

Název záznamu o činnostech 
zpracován 

 Plná moc 

Pracovní místo Asistentka obce 

Účel zpracování Oprávněný zájem správce 

Kategorie subjektu údajů Občan 

Osobní údaje jméno, příjmení, trvalé bydliště, datum narození, podpis 

Příjemce osobních údajů Účetní obce, starosta 

Souhlas subjektu údajů NE 

Předání do zahraničí NE 

Způsob zpracování Obec eviduje plné moci pro stavební řízení apod. 

Obecný popis technických 

a organizačních 

bezpečnostních opatření 

Plné moci jsou v uzamykatelné skříni v kanceláři starosty obce. 

Doba uchování NENÍ 

Doporučení k bezpečnostním 
opatřením 

Uvedená opatření zabezpečení osobních údajů dostačují 

Nařízení GDPR. 
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Záznam o činnostech zpracování 

Čl. 30 odst. 1 obecného nařízení o ochraně osobních údajů (GDPR) 

Správce: Obecní úřad, Spálov 62, 742 37 Spálov 

Zástupce správce: Starosta – Ludmila Sucháčková 

Pověřenec pro ochranu osobních údajů: Tomáš Bíbrlík, Mikroregion 

Odersko, email: poverenec.gdpr@odersko.cz, tel.: 777698876 

 

Název záznamu o činnostech 
zpracován 

 Žádosti 

Pracovní místo Účetní obce, starosta 

Účel zpracování Plnění právní povinnosti 

Kategorie subjektu údajů Občan 

Osobní údaje jméno, příjmení, trvalé bydliště, datum narození, telefon 

Příjemce osobních údajů Účetní obce, starosta, místostarosta, KÚ, audit 

Souhlas subjektu údajů NE 

Předání do zahraničí NE 

Způsob zpracování Nejčastěji se jedná o žádosti o odkup pozemků, kácení stromů 

apod. V elektronické podobě jsou žádosti vedeny ve spisové 

službě společnosti Alis s.r.o. Některé žádosti se nacházejí 

v nestukturovaně podobě v PC. 

Obecný popis technických 

a organizačních 

bezpečnostních opatření 

V listinné podobě jsou žádosti umístěny v uzamykatelné 

skříních. Pracovní PC jsou chráněny pomocí přístupového hesla. 

Doba uchování A/5 

Doporučení k bezpečnostním 
opatřením 

Uvedená opatření zabezpečení osobních údajů dostačují 

Nařízení GDPR. 
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Záznam o činnostech zpracování 

Čl. 30 odst. 1 obecného nařízení o ochraně osobních údajů (GDPR) 

Správce: Obecní úřad, Spálov 62, 742 37 Spálov 

Zástupce správce: Starosta – Ludmila Sucháčková 

Pověřenec pro ochranu osobních údajů: Tomáš Bíbrlík, Mikroregion 

Odersko, email: poverenec.gdpr@odersko.cz, tel.: 777698876 

 

Název záznamu o činnostech 
zpracován 

 Stížnosti 

Pracovní místo Asistentka starosty, starosta 

Účel zpracování Plnění právní povinnosti 

Správní řád – 500/2004 Sb. 

Kategorie subjektu údajů Občan 

Osobní údaje jméno, příjmení, trvalé bydliště, datum narození, telefon 

Příjemce osobních údajů Účetní obce, starosta 

Souhlas subjektu údajů NE 

Předání do zahraničí NE 

Způsob zpracování Stížnosti od občanů se řeší obvykle projednáním na úřadě, 

případně na zasedání zastupitelstva obce. Případy stížností 

týkajících se občanské sounáležitosti jsou odeslány k projednání 

na Městský úřad Odry. 

Obecný popis technických 

a organizačních 

bezpečnostních opatření 

Stížnosti v listinné podobě jsou uchovány ve skříni v kanceláři 

starosty obce.  

Doba uchování A/5 

Doporučení k bezpečnostním 
opatřením 

Uvedená opatření zabezpečení osobních údajů dostačují 

Nařízení GDPR. 
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Záznam o činnostech zpracování 

Čl. 30 odst. 1 obecného nařízení o ochraně osobních údajů (GDPR) 

Správce: Obecní úřad, Spálov 62, 742 37 Spálov 

Zástupce správce: Starosta – Ludmila Sucháčková 

Pověřenec pro ochranu osobních údajů: Tomáš Bíbrlík, Mikroregion 

Odersko, email: poverenec.gdpr@odersko.cz, tel.: 777698876 

 

Název záznamu o činnostech 
zpracován 

 Zápůjčky 

Pracovní místo Asistentka starosty  

Účel zpracování Oprávněný zájem obce 

Zákon o obcích – 128/2000 Sb. 

Kategorie subjektu údajů Občan 

Osobní údaje jméno, příjmení, trvalé bydliště 

Příjemce osobních údajů Účetní obce, asistentka, starosta 

Souhlas subjektu údajů NE 

Předání do zahraničí NE 

Způsob zpracování V současné době obec zapůjčuje pouze nářadí, veřejný prostor 

apod. Pro účely zapůjčení věcí je veden seznam v papírové 

podobě. 

Obecný popis technických 

a organizačních 

bezpečnostních opatření 

Seznam v papírové podobě je uložen v uzamykatelné skříni 

starosty obce. 

Doba uchování S/1 

Doporučení k bezpečnostním 
opatřením 

Uvedená opatření zabezpečení osobních údajů dostačují 

Nařízení GDPR. 
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Záznam o činnostech zpracování 

Čl. 30 odst. 1 obecného nařízení o ochraně osobních údajů (GDPR) 

Správce: Obecní úřad, Spálov 62, 742 37 Spálov 

Zástupce správce: Starosta – Ludmila Sucháčková 

Pověřenec pro ochranu osobních údajů: Tomáš Bíbrlík, Mikroregion 

Odersko, email: poverenec.gdpr@odersko.cz, tel.: 777698876 

 

Název záznamu o činnostech 
zpracován 

 Úřední deska 

Pracovní místo Asistentka obce 

Účel zpracování Plnění právní povinnosti 

Správní řád –  500/2004 Sb. 

Kategorie subjektu údajů Občan, občan bez trvalého pobytu v obci 

Osobní údaje jméno, příjmení, trvalé bydliště, datum narození 

Příjemce osobních údajů Účetní obce, starosta 

Souhlas subjektu údajů NE 

Předání do zahraničí NE 

Způsob zpracování Na úřední desce se mohou nacházet dražební vyhlášky apod.   

Obecný popis technických 

a organizačních 

bezpečnostních opatření 

Sejmuté dokumenty z kamenné úřední desky jsou uloženy ve 

stole asistentky obce. V elektronické podobě se nacházejí 

dokumenty v archivu www stránek. 

Doba uchování  

Doporučení k bezpečnostním 
opatřením 

Pokud obec vyvěšuje písemnosti jiných orgánů veřejné moci, 

nemá oprávnění takový dokument jakkoliv upravovat. Uvedená 

opatření zabezpečení osobních údajů dostačují Nařízení GDPR. 
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Záznam o činnostech zpracování 

Čl. 30 odst. 1 obecného nařízení o ochraně osobních údajů (GDPR) 

Správce: Obecní úřad, Spálov 62, 742 37 Spálov 

Zástupce správce: Starosta – Ludmila Sucháčková 

Pověřenec pro ochranu osobních údajů: Tomáš Bíbrlík, Mikroregion 

Odersko, email: poverenec.gdpr@odersko.cz, tel.: 777698876 

 

Název záznamu o činnostech 
zpracován 

 JSDH (Jednotný sbor dobrovolných 
hasičů) 

Pracovní místo Starosta obce 

Účel zpracování Plnění právní povinnosti 

Zákon o požární ochraně - 133/1985 Sb. 

Kategorie subjektu údajů Člen JSDH 

Osobní údaje jméno, příjmení, trvalé bydliště, rodné číslo, zdravotní stav, 
telefonní číslo 

Příjemce osobních údajů Starosta, účetní, velitel JSDH, Hasičský záchranný sbor 

Souhlas subjektu údajů ANO 

Předání do zahraničí NE 

Způsob zpracování Seznam členů JSDH se nachází v uzamčené skříni v kanceláři 

starosty obce. Seznam členů má k dispozici také velitel JSDH. 

Obecný popis technických 

a organizačních 

bezpečnostních opatření 

Seznam členů je vyhotoven v papírové podobě, která je 

umístěna v uzamčené skříni v kanceláři starosty obce. 

V elektronické podobě se informace hlásí online pro Hasičský 

záchranný sbor. 

Doba uchování NENÍ 

Doporučení k bezpečnostním 
opatřením 

Uvedená opatření zabezpečení osobních údajů dostačují 

Nařízení GDPR. 
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Záznam o činnostech zpracování 

Čl. 30 odst. 1 obecného nařízení o ochraně osobních údajů (GDPR) 

Správce: Obecní úřad, Spálov 62, 742 37 Spálov 

Zástupce správce: Starosta – Ludmila Sucháčková 

Pověřenec pro ochranu osobních údajů: Tomáš Bíbrlík, Mikroregion 

Odersko, email: poverenec.gdpr@odersko.cz, tel.: 777698876 

 

Název záznamu o činnostech 
zpracován 

 Evidence majitelů psů 

Pracovní místo Účetní, asistentka obce, starosta 

Účel zpracování Plnění právní povinnosti 

Zákon o místních poplatcích - 565/1990 Sb. 

Kategorie subjektu údajů Občan (poplatník) 

Osobní údaje jméno, příjmení, trvalé bydliště 

Příjemce osobních údajů Starosta, účetní, asistentka obce 

Souhlas subjektu údajů NE 

Předání do zahraničí NE 

Způsob zpracování V papírové podobě jsou dokumenty vedeny v šanonech 

v kanceláři účetní obce. V PC účetní obce jsou poplatníci vedeni 

v programu společnosti Alis (KEO). 

Obecný popis technických 

a organizačních 

bezpečnostních opatření 

PC účetní obce je chráněno přístupovým heslem. 

Doba uchování S/5 

Doporučení k bezpečnostním 
opatřením 

Uvedená opatření zabezpečení osobních údajů dostačují 

Nařízení GDPR. 
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Záznam o činnostech zpracování 

Čl. 30 odst. 1 obecného nařízení o ochraně osobních údajů (GDPR) 

Správce: Obecní úřad, Spálov 62, 742 37 Spálov 

Zástupce správce: Starosta – Ludmila Sucháčková 

Pověřenec pro ochranu osobních údajů: Tomáš Bíbrlík, Mikroregion 

Odersko, email: poverenec.gdpr@odersko.cz, tel.: 777698876 

 

Název záznamu o činnostech 
zpracován 

 Evidence poplatků za odpad 

Pracovní místo Účetní, asistentka obce, starosta 

Účel zpracování Plnění právní povinnosti 

Zákon o místních poplatcích - 565/1990 Sb. 

Kategorie subjektu údajů Občan (poplatník) 

Osobní údaje jméno, příjmení, trvalé bydliště, rodné číslo, telefonní číslo 

Příjemce osobních údajů účetní, asistentka obce, starosta 

Souhlas subjektu údajů NE 

Předání do zahraničí NE 

Způsob zpracování V papírové podobě jsou dokumenty vedeny v šanonech 

v kanceláři účetní obce. V PC účetní obce jsou poplatníci vedeni 

v programu společnosti Alis s.r.o. (KEO). 

Obecný popis technických 

a organizačních 

bezpečnostních opatření 

PC účetní obce je chráněno přístupovým heslem. 

Doba uchování S/5 

Doporučení k bezpečnostním 
opatřením 

Uvedená opatření zabezpečení osobních údajů dostačují 

Nařízení GDPR. 
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Záznam o činnostech zpracování 

Čl. 30 odst. 1 obecného nařízení o ochraně osobních údajů (GDPR) 

Správce: Obecní úřad, Spálov 62, 742 37 Spálov 

Zástupce správce: Starosta – Ludmila Sucháčková 

Pověřenec pro ochranu osobních údajů: Tomáš Bíbrlík, Mikroregion 

Odersko, email: poverenec.gdpr@odersko.cz, tel.: 777698876 

 

Název záznamu o činnostech 
zpracován 

 Evidence čtenářů knihovny 

Pracovní místo Asistentka obce 

Účel zpracování Plnění právní povinnosti 

Zákon o knihovnách a podmínkách provozování veřejných 
knihovnických a informačních služeb (knihovní zákon) - 
257/2001 Sb. 

Kategorie subjektu údajů Občan 

Osobní údaje jméno, příjmení, trvalé bydliště, datum narození 

Příjemce osobních údajů Asistentka obce, starosta 

Souhlas subjektu údajů NE 

Předání do zahraničí NE 

Způsob zpracování Přihlášky čtenářů a seznamy čtenářů jsou vedeny pouze 

v elektronické podobě s využitím softwaru Clavius.  

Obecný popis technických 

a organizačních 

bezpečnostních opatření 

Využíván je počítač v prostorách knihovny, který je chráněn 

pomocí přístupového hesla. 

Doba uchování V/5 

Doporučení k bezpečnostním 
opatřením 

Uvedená opatření zabezpečení osobních údajů dostačují 

Nařízení GDPR. 
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Záznam o činnostech zpracování 

Čl. 30 odst. 1 obecného nařízení o ochraně osobních údajů (GDPR) 

Správce: Obecní úřad, Spálov 62, 742 37 Spálov 

Zástupce správce: Starosta – Ludmila Sucháčková 

Pověřenec pro ochranu osobních údajů: Tomáš Bíbrlík, Mikroregion 

Odersko, email: poverenec.gdpr@odersko.cz, tel.: 777698876 

 

Název záznamu o činnostech 
zpracován 

 Evidence obyvatelstva 

Pracovní místo Asistentka obce, účetní, starosta 

Účel zpracování Plnění právní povinnosti 

Zákon o základních registrech - 111/2009 Sb. 

Zákon o evidenci obyvatel – 133/2000 Sb. 

Kategorie subjektu údajů Občan 

Osobní údaje Jméno, příjmení, rodné příjmení, trvalé bydliště, datum narození, 
RČ, rodinný stav, místo narození, doklad totožnosti, omezení 
způsobilosti, národnost a státní příslušnost, jména a příjmení 
rodičů, děti, RČ dětí 

Příjemce osobních údajů Asistentka obce, účetní, starosta 

Souhlas subjektu údajů NE 

Předání do zahraničí NE 

Způsob zpracování Ke zpracování je využíván programu od společnosti Alis s.r.o., 

který se nachází ve 2 PC (PC starosty obce a PC účetní obce). 

Nejčastěji se jedná o Rozhodnutí ke zrušení trvalého pobytu, 

Přihlašovací lístek k trvalému pobytu, Potvrzení o změně 

trvalého pobytu, Evidenční list obyvatelstva atd. 

Obecný popis technických 

a organizačních 

bezpečnostních opatření 

V listinné podobě se dokumenty nacházejí v kanceláři účetní 

obce. Dokumenty jsou umístěny v dřevěné krabici. PC pro 

přístup do evidence obyvatel je zabezpečen přihlašovacím 

heslem a také přihlášení do programu Alis je chráněno heslem. 

Doba uchování S/1, S/50, A/5, V/5 

Doporučení k bezpečnostním 
opatřením 

Listinnou podobu dokumentů přemístit do zamykatelné skříně. 

Po provedených změnách budou opatření zabezpečení osobních 

údajů dostačující Nařízení GDPR. 
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Záznam o činnostech zpracování 

Čl. 30 odst. 1 obecného nařízení o ochraně osobních údajů (GDPR) 

Správce: Obecní úřad, Spálov 62, 742 37 Spálov 

Zástupce správce: Starosta – Ludmila Sucháčková 

Pověřenec pro ochranu osobních údajů: Tomáš Bíbrlík, Mikroregion 

Odersko, email: poverenec.gdpr@odersko.cz, tel.: 777698876 

 

Název záznamu o činnostech 
zpracován 

 Voličské průkazy 

Pracovní místo v Asistentka obce, účetní, starosta 

Účel zpracování Plnění právní povinnosti 

Zákon o volbách do zastupitelstev krajů - 130/2000 Sb. 

Zákon o volbách do zastupitelstev obcí - 491/2001 Sb. 

Zákon o volbách do Parlamentu České Republiky – 247/1995 
Sb. 

Zákon o volbách do Evropského parlamentu – 62/2003 Sb. 

Kategorie subjektu údajů Občan 

Osobní údaje jméno, příjmení, trvalé bydliště, datum narození 

Příjemce osobních údajů Asistentka obce, účetní, starosta 

Souhlas subjektu údajů NE 

Předání do zahraničí NE 

Způsob zpracování Vydávání voličských průkazů z důvodu umožnit občanům 

zúčastnit se voleb i mimo své trvalé bydliště. 

Obecný popis technických 

a organizačních 

bezpečnostních opatření 

Evidence vydaných voličských průkazů je uložena v 

uzamykatelné skříni v kanceláři starosty obce. Voličské 

průkazy jsou uzamčeny v trezoru. 

Doba uchování S/5, A/5, V/5, A/10 

Doporučení k bezpečnostním 
opatřením 

Uvedená opatření zabezpečení osobních údajů dostačují 

Nařízení GDPR. 
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Záznam o činnostech zpracování 

Čl. 30 odst. 1 obecného nařízení o ochraně osobních údajů (GDPR) 

Správce: Obecní úřad, Spálov 62, 742 37 Spálov 

Zástupce správce: Starosta – Ludmila Sucháčková 

Pověřenec pro ochranu osobních údajů: Tomáš Bíbrlík, Mikroregion 

Odersko, email: poverenec.gdpr@odersko.cz, tel.: 777698876 

 

Název záznamu o činnostech 
zpracován 

 Seznamy voličů 

Pracovní místo Asistentka obce, účetní, starosta 

Účel zpracování Plnění právní povinnosti 

Zákon o volbách do zastupitelstev krajů - 130/2000 Sb. 

Zákon o volbách do zastupitelstev obcí - 491/2001 Sb. 

Zákon o volbách do Parlamentu České Republiky – 247/1995 
Sb. 

Zákon o volbách do Evropského parlamentu – 62/2003 Sb. 

Kategorie subjektu údajů Občan 

Osobní údaje jméno, příjmení, trvalé bydliště, datum narození 

Příjemce osobních údajů Asistentka obce, účetní, starosta 

Souhlas subjektu údajů NE 

Předání do zahraničí NE 

Způsob zpracování Seznamy voličů jsou společně s volebními lístky vloženy do 

krabice, zapečetěny a uloženy v kanceláři starosty. Všechny 

další úkony jsou prováděny v souladu s volebním řádem.  

Obecný popis technických 

a organizačních 

bezpečnostních opatření 

Seznamy voličů jsou uchovávány v souladu s volebním řádem. 

Doba uchování S/5, A/5, V/5, A/10 

Doporučení k bezpečnostním 
opatřením 

Členové volební komise nemusejí mít podepsanou doložku 

mlčenlivosti (ta je jim dána přímo zákonem). Uvedená opatření 

zabezpečení osobních údajů dostačují Nařízení GDPR. 

 

 

 

 

 

mailto:poverenec.gdpr@odersko.cz


 
 

Stránka 42 z 65 

 

Záznam o činnostech zpracování 

Čl. 30 odst. 1 obecného nařízení o ochraně osobních údajů (GDPR) 

Správce: Obecní úřad, Spálov 62, 742 37 Spálov 

Zástupce správce: Starosta – Ludmila Sucháčková 

Pověřenec pro ochranu osobních údajů: Tomáš Bíbrlík, Mikroregion 

Odersko, email: poverenec.gdpr@odersko.cz, tel.: 777698876 

 

Název záznamu o činnostech 
zpracován 

 Poskytování informací dle zákona 106/1999 
Sb. 

Pracovní místo Starosta obce 

Účel zpracování Plnění právní povinnosti 

Zákon o svobodném přístupu k informacím – 106/1999 Sb. 

Kategorie subjektu údajů Občan 

Osobní údaje jméno, příjmení, titul, trvalé bydliště, email, datová schránka, 
informace o vzdělání 

Příjemce osobních údajů Asistentka obce, účetní, starosta 

Souhlas subjektu údajů NE 

Předání do zahraničí NE 

Způsob zpracování Příchozí dotazy jsou evidovány ve spisové službě. Odpovědi jsou 

vedeny jak v listinné tak elektronické podobě (datová schránka, 

email, PC starosty obce). 

Obecný popis technických 

a organizačních 

bezpečnostních opatření 

Dotazy spolu s odpověďmi jsou uloženy uzamykatelném šuplíku 

stolu starosty obce. Výroční zpráva je vyhotovována bez 

osobních údajů. 

Doba uchování V/5 

Doporučení k bezpečnostním 
opatřením 

Uvedená opatření zabezpečení osobních údajů dostačují 

Nařízení GDPR. 
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Záznam o činnostech zpracování 

Čl. 30 odst. 1 obecného nařízení o ochraně osobních údajů (GDPR) 

Správce: Obecní úřad, Spálov 62, 742 37 Spálov 

Zástupce správce: Starosta – Ludmila Sucháčková 

Pověřenec pro ochranu osobních údajů: Tomáš Bíbrlík, Mikroregion 

Odersko, email: poverenec.gdpr@odersko.cz, tel.: 777698876 

 

Název záznamu o činnostech 
zpracován 

 Spisová služba 

Pracovní místo Asistentka obce, účetní, starosta 

Účel zpracování Plnění právní povinnosti 

Zákon o archivnictví a spisové službě a změně některých 
zákonů – 499/2004 Sb. 

Kategorie subjektu údajů Občan 

Osobní údaje Veškeré osobní údaje 

Příjemce osobních údajů Asistentka obce, účetní, starosta 

Souhlas subjektu údajů NE 

Předání do zahraničí NE 

Způsob zpracování Příchozí pošta je evidována ve spisové službě od společnosti Alis 

s.r.o. V listinné podobě se spisová služba nevede. Jednou za rok 

se tiskne deník spisové služby. Ten je pak umístěn ve skříni 

v kanceláři účetní obce. Ve spisové službě je také veden seznam 

odchozí pošty. 

Obecný popis technických 

a organizačních 

bezpečnostních opatření 

Každý zaměstnanec obce má možnost nahlédnout do spisové 

služby. Přihlašování do spisové služby je chráněno heslem a 

také PC je chráněno přihlašovacím heslem.  

Doba uchování S/5, A/5 

Doporučení k bezpečnostním 
opatřením 

Uvedená opatření zabezpečení osobních údajů dostačují 

Nařízení GDPR. 

 

 

 

 

 

 

 

mailto:poverenec.gdpr@odersko.cz


 
 

Stránka 44 z 65 

 

Záznam o činnostech zpracování 

Čl. 30 odst. 1 obecného nařízení o ochraně osobních údajů (GDPR) 

Správce: Obecní úřad, Spálov 62, 742 37 Spálov 

Zástupce správce: Starosta – Ludmila Sucháčková 

Pověřenec pro ochranu osobních údajů: Tomáš Bíbrlík, Mikroregion 

Odersko, email: poverenec.gdpr@odersko.cz, tel.: 777698876 

 

Název záznamu o činnostech 
zpracován 

 Správní rozhodnutí 

Pracovní místo Asistentka obce, starosta 

Účel zpracování Plnění právní povinnosti 

Zákon o ochraně přírody a krajiny – 114/1992 Sb. 

Zákon o evidenci obyvatel – 133/2000 Sb. 

Kategorie subjektu údajů Občan 

Osobní údaje Jméno, příjmení, titul, datum narození, trvalé bydliště, datová 
schránka 

Příjemce osobních údajů Asistentka obce, starosta 

Souhlas subjektu údajů NE 

Předání do zahraničí NE 

Způsob zpracování Správní rozhodnutí jsou zpracovávána v kanceláři starosty 

obce. Nejčastěji se jedná o dokumenty: povolení kácení dřevin, 

napojení pozemku na místní komunikaci, zvláštní užívání 

komunikace, změna jména a příjmení, změna trvalého pobytu, 

přidělení čísla popisného. 

Obecný popis technických 

a organizačních 

bezpečnostních opatření 

V listinné podobě se veškerá správní rozhodnutí nacházejí ve 

skříni kanceláře starosty obce. V elektronické podobě jsou 

správní rozhodnutí vypracovávána v PC starosty obce, které je 

chráněno heslem. Některá správní rozhodnutí se mohou 

nacházet ve spisové službě.  

Doba uchování A/5 

Doporučení k bezpečnostním 
opatřením 

Správní rozhodnutí v papírové podobě přesunout do 

zamykatelné skříně. Uvedená opatření zabezpečení osobních 

údajů dostačují Nařízení GDPR. 
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Záznam o činnostech zpracování 

Čl. 30 odst. 1 obecného nařízení o ochraně osobních údajů (GDPR) 

Správce: Obecní úřad, Spálov 62, 742 37 Spálov 

Zástupce správce: Starosta – Ludmila Sucháčková 

Pověřenec pro ochranu osobních údajů: Tomáš Bíbrlík, Mikroregion 

Odersko, email: poverenec.gdpr@odersko.cz, tel.: 777698876 

 

Název záznamu o činnostech 
zpracován 

 CzechPoint 

Pracovní místo Asistentka obce, účetní, starosta 

Účel zpracování Plnění právní povinnosti 

Zákon o informačních systémech veřejné správy a o změně 
některých dalších zákonů – 365/2000 Sb. 

Kategorie subjektu údajů Občan 

Osobní údaje Jméno, příjmení, titul, datum narození, trvalé bydliště, datová 
schránka, místo narození, rodné příjmení, národnost, státní 
příslušnost, číslo dokladu totožnosti, 

Příjemce osobních údajů Asistentka obce, účetní, starosta 

Souhlas subjektu údajů NE 

Předání do zahraničí NE 

Způsob zpracování Opisy a výpisy, které jsou vedeny v centrálních veřejných 

evidencích a registrech o jejich osobě, majetku a právech. 

Nejčastěji se jedná o Výpis z Rejstříku trestů, Výpis z Katastru 

nemovitosti, Výpis z Živnostenského rejstříku apod. Do aplikace 

CzechPoint mají přístup 3 zaměstnanci. 

Obecný popis technických 

a organizačních 

bezpečnostních opatření 

V listinné podobě se nacházejí žádosti v kancelářích podle 

daného pracoviště ve skříních. V elektronické podobě se 

zpracovávají výpisy a žádosti ve 3 PC, která jsou chráněny 

heslem. Strukturovaně jsou data vedeny ve spisové službě. 

Doba uchování V/5 

Doporučení k bezpečnostním 
opatřením 

Žádosti a výpisy přemístit do uzamykatelné skříně. Po 

provedených změnách bude opatření zabezpečení osobních 

údajů dostačující Nařízení GDPR. 
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Záznam o činnostech zpracování 

Čl. 30 odst. 1 obecného nařízení o ochraně osobních údajů (GDPR) 

Správce: Obecní úřad, Spálov 62, 742 37 Spálov 

Zástupce správce: Starosta – Ludmila Sucháčková 

Pověřenec pro ochranu osobních údajů: Tomáš Bíbrlík, Mikroregion 

Odersko, email: poverenec.gdpr@odersko.cz, tel.: 777698876 

 

Název záznamu o činnostech 
zpracován 

 Zápisy z jednání zastupitelstva 

Pracovní místo Asistentka obce, účetní, starosta 

Účel zpracování Plnění právní povinnosti 

Zákon o obcích – 128/2000 Sb. 

Kategorie subjektu údajů Občan, zastupitel 

Osobní údaje Jméno, příjmení, bydliště 

Příjemce osobních údajů Účetní, starosta, místostarosta, zapisovatelé, ověřovatelé, všichni 
zaměstnanci obecního úřadu 

Souhlas subjektu údajů NE 

Předání do zahraničí NE 

Způsob zpracování Dokumenty týkající se zasedání zastupitelstva obce jsou zápisy, 

prezenční listiny, přílohy. Zvukový záznam pořizován není. 

Dokumenty jsou chystány a zpracovávány v PC starosty obce.  

Obecný popis technických 

a organizačních 

bezpečnostních opatření 

Všechny dokumenty týkající se zasedání zastupitelstva obce 

(zápisy, prezenční listiny, přílohy) jsou založeny do šanonů a 

uloženy do skříně v kanceláři starosty obce. 

Doba uchování A/10 

Doporučení k bezpečnostním 
opatřením 

Skříň s dokumenty opatřit zámkem. Po provedených změnách 

bude opatření zabezpečení osobních údajů dostačující Nařízení 

GDPR. 
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Záznam o činnostech zpracování 

Čl. 30 odst. 1 obecného nařízení o ochraně osobních údajů (GDPR) 

Správce: Obecní úřad, Spálov 62, 742 37 Spálov 

Zástupce správce: Starosta – Ludmila Sucháčková 

Pověřenec pro ochranu osobních údajů: Tomáš Bíbrlík, Mikroregion 

Odersko, email: poverenec.gdpr@odersko.cz, tel.: 777698876 

 

Název záznamu o činnostech 
zpracován 

 Matrika 

Pracovní místo Asistentka obce, účetní, starosta 

Účel zpracování Plnění právní povinnosti 

Zákon o matrikách – 301/2000 Sb. 

Kategorie subjektu údajů Občan 

Osobní údaje Jméno, příjmení, rodné číslo, bydliště, místo narození, rodné 
příjmení, číslo dokladu totožnosti, národnost a státní příslušnost, 
jména a příjmení rodičů, počet dětí, vzdělání 

Příjemce osobních údajů Asistentka obce, účetní, starosta 

Souhlas subjektu údajů NE 

Předání do zahraničí NE 

Způsob zpracování Dokumenty jsou zpracovávány jak v listinné tak elektronické 

podobě. Všechny dokumenty (matriční knihy, sbírky listin 

apod.) se nachází v kanceláři účetní v uzamykatelné skříni. 

V elektronické podobě se agenda zpracovává v programu 

společnosti Alis (KEO). 

Obecný popis technických 

a organizačních 

bezpečnostních opatření 

Všechny dokumenty týkající se matriky jsou uzamčeny 

v plechových skříních. Přihlašování do PC je chráněno heslem. 

Přihlašování do softwaru je také chráněno heslem pracovníka. 

Doba uchování A/100, A/75, A/20, V/5, S/3  

Doporučení k bezpečnostním 
opatřením 

Opatření zabezpečení osobních údajů dostačující Nařízení 

GDPR. 
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Záznam o činnostech zpracování 

Čl. 30 odst. 1 obecného nařízení o ochraně osobních údajů (GDPR) 

Správce: Obecní úřad, Spálov 62, 742 37 Spálov 

Zástupce správce: Starosta – Ludmila Sucháčková 

Pověřenec pro ochranu osobních údajů: Tomáš Bíbrlík, Mikroregion 

Odersko, email: poverenec.gdpr@odersko.cz, tel.: 777698876 

 

Název záznamu o činnostech 
zpracován 

 Legalizace a vidimace 

Pracovní místo Asistentka obce, účetní, starosta 

Účel zpracování Plnění právní povinnosti 

Zákon o obcích – 128/2000 Sb. 

Kategorie subjektu údajů Občan, zastupitel 

Osobní údaje Jméno, příjmení, bydliště, datum narozen, číslo občanského 
průkazu, podpis   

Příjemce osobních údajů Asistentka obce, účetní, starosta 

Souhlas subjektu údajů NE 

Předání do zahraničí NE 

Způsob zpracování Právo ověřovat dokumenty májí 3 zaměstnanci obce. 

Obecný popis technických 

a organizačních 

bezpečnostních opatření 

Ověřovací kniha je umístěna ve skříni v kanceláři účetní. Starší 

ověřovací knihy se nacházejí ve spisovně. V elektronické podobě 

není dokument vedený. 

Doba uchování S/5 

Doporučení k bezpečnostním 
opatřením 

Skříň s dokumenty opatřit zámkem. Po provedených změnách 

bude opatření zabezpečení osobních údajů dostačující Nařízení 

GDPR. 
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Záznam o činnostech zpracování 

Čl. 30 odst. 1 obecného nařízení o ochraně osobních údajů (GDPR) 

Správce: Obecní úřad, Spálov 62, 742 37 Spálov 

Zástupce správce: Starosta – Ludmila Sucháčková 

Pověřenec pro ochranu osobních údajů: Tomáš Bíbrlík, Mikroregion 

Odersko, email: poverenec.gdpr@odersko.cz, tel.: 777698876 

 

Název záznamu o činnostech 
zpracován 

 Střet zájmu 

Pracovní místo Starosta 

Účel zpracování Plnění právní povinnosti 

Zákon o střetu zájmu – 159/2006 Sb. 

Kategorie subjektu údajů Starosta, místostarosta 

Osobní údaje Jméno, příjmení, titul, datum narození, rodné číslo, trvalé 
bydliště, datová schránka 

Příjemce osobních údajů Občané, Starosta, místostarosta 

Souhlas subjektu údajů NE 

Předání do zahraničí NE 

Způsob zpracování Nové dokumenty jsou tvořeny v PC starosty obce a posílány do 

Centrálního registru oznámení. 

Obecný popis technických 

a organizačních 

bezpečnostních opatření 

Starší dokumenty se nenachází v prostorách obecního úřadu. 

PC starosty obce je chráněno heslem. 

Doba uchování  

Doporučení k bezpečnostním 
opatřením 

Uvedená opatření zabezpečení osobních údajů dostačují 

Nařízení GDPR. 
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Záznam o činnostech zpracování 

Čl. 30 odst. 1 obecného nařízení o ochraně osobních údajů (GDPR) 

Správce: Obecní úřad, Spálov 62, 742 37 Spálov 

Zástupce správce: Starosta – Ludmila Sucháčková 

Pověřenec pro ochranu osobních údajů: Tomáš Bíbrlík, Mikroregion 

Odersko, email: poverenec.gdpr@odersko.cz, tel.: 777698876 

 

Název záznamu o činnostech 
zpracován 

 Příjemci dotace 

Pracovní místo Asistentka obce 

Účel zpracování Plnění právní povinnosti 

Kategorie subjektu údajů Občan 

Osobní údaje Jméno, příjmení, bydliště, datum narození 

Příjemce osobních údajů Zaměstnanec obce 

Souhlas subjektu údajů NE 

Předání do zahraničí NE 

Způsob zpracování Pro udělení některých dotací pro občany je nutné vést seznam 

příjemců dotace. Ten se nachází v kanceláři účetní. 

V elektronické podobě se některé dokumenty nacházejí v PC 

starosty obce.   

Obecný popis technických 

a organizačních 

bezpečnostních opatření 

Budova a kanceláře obecního úřadu jsou zabezpečeny. PC 

účetní obce je zabezpečeno přihlašovacím heslem. 

Doba uchování  

Doporučení k bezpečnostním 
opatřením 

Uvedená opatření zabezpečení osobních údajů dostačují 

Nařízení GDPR. 
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Záznam o činnostech zpracování 

Čl. 30 odst. 1 obecného nařízení o ochraně osobních údajů (GDPR) 

Správce: Obecní úřad, Spálov 62, 742 37 Spálov 

Zástupce správce: Starosta – Ludmila Sucháčková 

Pověřenec pro ochranu osobních údajů: Tomáš Bíbrlík, Mikroregion 

Odersko, email: poverenec.gdpr@odersko.cz, tel.: 777698876 

 

Název záznamu o činnostech 
zpracován 

 Datová schránka 

Pracovní místo Asistentka obce, účetní, starosta 

Účel zpracování Plnění právní povinnosti 

Zákon o elektronických úkonech a autorizované konverzi 
dokumentů – 300/2008Sb. 

Kategorie subjektu údajů Občan 

Osobní údaje Jméno, příjmení, titul, telefon, datová schránka, email 

Příjemce osobních údajů Asistentka obce, účetní, starosta 

Souhlas subjektu údajů NE 

Předání do zahraničí NE 

Způsob zpracování Přístup do datové schránky mají všichni zaměstnanci obecního 

úřadu.  

Obecný popis technických 

a organizačních 

bezpečnostních opatření 

Každý zaměstnanec se přihlašuje ke svému PC pomocí hesla. 

V datové schránce jsou uloženy aktuální i starší dokument obce. 

Doba uchování NENÍ 

Doporučení k bezpečnostním 
opatřením 

Uvedená opatření zabezpečení osobních údajů dostačují 

Nařízení GDPR. 
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Záznam o činnostech zpracování 

Čl. 30 odst. 1 obecného nařízení o ochraně osobních údajů (GDPR) 

Správce: Obecní úřad, Spálov 62, 742 37 Spálov 

Zástupce správce: Starosta – Ludmila Sucháčková 

Pověřenec pro ochranu osobních údajů: Tomáš Bíbrlík, Mikroregion 

Odersko, email: poverenec.gdpr@odersko.cz, tel.: 777698876 

 

Název záznamu o činnostech 
zpracován 

 Evidence dětí předškolního věku 

Pracovní místo Asistentka obce 

Účel zpracování Oprávněný zájem správce 

Kategorie subjektu údajů Občan 

Osobní údaje Jméno, příjmení, bydliště, datum narození 

Příjemce osobních údajů Asistentka obce, externí – ředitelé školy a školky 

Souhlas subjektu údajů NE 

Předání do zahraničí NE 

Způsob zpracování Seznam dětí předškolního věku je vytištěn a předává se řediteli 

požadované školky/školy. 

Obecný popis technických 

a organizačních 

bezpečnostních opatření 

Vytištěný seznam se ihned předává řediteli požadované 

školky/školy. Seznam není v budově obecního úřadu uchováván.  

Doba uchování NENÍ 

Doporučení k bezpečnostním 
opatřením 

K vytištěnému seznamu dětí by se neměli dostat jiní pracovníci 

obecního úřadu.  

Uvedená opatření zabezpečení osobních údajů dostačují 

Nařízení GDPR. 

 

 

 

 

 

 

 

 

mailto:poverenec.gdpr@odersko.cz


 
 

Stránka 53 z 65 

 

Záznam o činnostech zpracování 

Čl. 30 odst. 1 obecného nařízení o ochraně osobních údajů (GDPR) 

Správce: Obecní úřad, Spálov 62, 742 37 Spálov 

Zástupce správce: Starosta – Ludmila Sucháčková 

Pověřenec pro ochranu osobních údajů: Tomáš Bíbrlík, Mikroregion 

Odersko, email: poverenec.gdpr@odersko.cz, tel.: 777698876 

 

Název záznamu o činnostech 
zpracován 

 Kronika 

Pracovní místo Kronikářka 

Účel zpracování Plnění právní povinnosti 

Zákon o kronikách obcí – 132/2006 Sb. 

Kategorie subjektu údajů Občan 

Osobní údaje Jméno, příjmení, bydliště, rok narození 

Příjemce osobních údajů Kronikářka, zastupitelé, starosta 

Souhlas subjektu údajů NE 

Předání do zahraničí NE 

Způsob zpracování Kronika je vedena za účelem zaznamenávání historie obce. 

V současné době se aktuální kronika vede v papírové. 

V elektronické podobě se nacházejí starší kroniky na CD. 

Obecný popis technických 

a organizačních 

bezpečnostních opatření 

Starší kroniky jsou na CD, které se nachází v kanceláři starosty 

obce. Aktuální kronika se nachází u kronikářky doma.   

Doba uchování NENÍ 

Doporučení k bezpečnostním 
opatřením 

Dle stanoviska MVČR lze v kronice uvádět jména a příjmení. V 

případě dětí lze uvést rok narození dítěte popřípadě číslo 

popisné (pokud je to v souladu s tradicí obce). Pro jiné uvádění 

osobních údajů je nutný souhlas subjektu údajů. 

Uvedená opatření zabezpečení osobních údajů dostačují 

Nařízení GDPR. 
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Záznam o činnostech zpracování 

Čl. 30 odst. 1 obecného nařízení o ochraně osobních údajů (GDPR) 

Správce: Obecní úřad, Spálov 62, 742 37 Spálov 

Zástupce správce: Starosta – Ludmila Sucháčková 

Pověřenec pro ochranu osobních údajů: Tomáš Bíbrlík, Mikroregion 

Odersko, email: poverenec.gdpr@odersko.cz, tel.: 777698876 

 

Název záznamu o činnostech 
zpracován 

 Vítání občánků 

Pracovní místo Účetní obce 

Účel zpracování Plnění veřejného zájmu 

Kategorie subjektu údajů Občan 

Osobní údaje Jméno, příjmení, adresa rodičů, datum narození dítěte 

Příjemce osobních údajů Starosta, účetní 

Souhlas subjektu údajů ANO 

Předání do zahraničí NE 

Způsob zpracování Seznam dětí pro aktuální rok je zpracováván z důvodu 

vyhotovení pozvánek. Pamětní kniha obsahuje seznam nově 

narozených dětí v obci.  

Obecný popis technických 

a organizačních 

bezpečnostních opatření 

Seznam dětí se po jeho využití skartuje. Pamětní kniha je 

uložena v uzamykatelné skříni kanceláře účetní obce. 

Doba uchování S/1 

Doporučení k bezpečnostním 
opatřením 

Zveřejňování fotografií konkrétních nově narozených dětí není 

doporučeno. Pro účely zveřejňování v místním zpravodaji lze 

využít hromadné fotografie dětí s rodiči bez vyjmenovávání dětí 

v popisku fotografie. 

Doporučuje se vyžádat si souhlas rodičů pro vedení osobních 

údajů v pamětní knize. 

Uvedená opatření zabezpečení osobních údajů dostačují 

Nařízení GDPR. 
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Záznam o činnostech zpracování 

Čl. 30 odst. 1 obecného nařízení o ochraně osobních údajů (GDPR) 

Správce: Obecní úřad, Spálov 62, 742 37 Spálov 

Zástupce správce: Starosta – Ludmila Sucháčková 

Pověřenec pro ochranu osobních údajů: Tomáš Bíbrlík, Mikroregion 

Odersko, email: poverenec.gdpr@odersko.cz, tel.: 777698876 

 

Název záznamu o činnostech 
zpracován 

 Jubilea 

Pracovní místo Kancelář č. 217 

Účel zpracování Plnění veřejného zájmu 

Kategorie subjektu údajů Občan 

Osobní údaje Jméno, příjmení, datum narození, adresa 

Příjemce osobních údajů Zaměstnanci obecního úřadu 

Souhlas subjektu údajů ANO 

Předání do zahraničí NE 

Způsob zpracování Seznam jubilantů pro aktuální rok je vytištěn a nachází se 

v kanceláři obce č. 217. V elektronické podobě se seznam 

oslavenců nevede. 

Obecný popis technických 

a organizačních 

bezpečnostních opatření 

Přístup do PC v kanceláři obce č. 217 je chráněn heslem. 

Doba uchování S/1 

Doporučení k bezpečnostním 
opatřením 

Členové kulturní komise, kteří pracují se seznamem oslavenců, 

musí stvrdit souhlas o mlčenlivosti. Uveřejnění jmenného 

seznamu v místním zpravodaji lze bez souhlasu pouze s 

uvedením jména příjmení subjektu údajů. Pro uvedení věku 

nebo roku narození je nutný souhlas subjektu údajů. Obecné 

fotografie z akcí pro jubileanty  lze uveřejňovat bez souhlasu 

subjektu údajů. 

Uvedená opatření zabezpečení osobních údajů dostačují 

Nařízení GDPR. 
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Záznam o činnostech zpracování 

Čl. 30 odst. 1 obecného nařízení o ochraně osobních údajů (GDPR) 

Správce: Obecní úřad, Spálov 62, 742 37 Spálov 

Zástupce správce: Starosta – Ludmila Sucháčková 

Pověřenec pro ochranu osobních údajů: Tomáš Bíbrlík, Mikroregion 

Odersko, email: poverenec.gdpr@odersko.cz, tel.: 777698876 

 

Název záznamu o činnostech 
zpracován 

 Adresáře, diáře, vizitky 

Pracovní místo Starosta 

Účel zpracování Oprávněný zájem správce 

Kategorie subjektu údajů Občan 

Osobní údaje Jméno, příjmení, adresa, email, telefonní číslo 

Příjemce osobních údajů Starosta, účetní 

Souhlas subjektu údajů NE 

Předání do zahraničí NE 

Způsob zpracování Adresáře a diáře v listinné podobě nejsou vedeny. 

Obecný popis technických 

a organizačních 

bezpečnostních opatření 

Telefonní kontakty a vizitky jsou umístěny na viditelném místě, 

pod sklem desky pracovního stolu. Všechny další kontakty jsou 

vedeny v mobilním telefonu starosty obce. 

Doba uchování NENÍ 

Doporučení k bezpečnostním 
opatřením 

Telefonní kontakty a vizitky přemístit do uzamykatelných 

zásuvek či skříní. 

Uvedená opatření zabezpečení osobních údajů dostačují 

Nařízení GDPR. 
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Záznam o činnostech zpracování 

Čl. 30 odst. 1 obecného nařízení o ochraně osobních údajů (GDPR) 

Správce: Obecní úřad, Spálov 62, 742 37 Spálov 

Zástupce správce: Starosta – Ludmila Sucháčková 

Pověřenec pro ochranu osobních údajů: Tomáš Bíbrlík, Mikroregion 

Odersko, email: poverenec.gdpr@odersko.cz, tel.: 777698876 

 

Název záznamu o činnostech 
zpracován 

 Kontaktní email obce   

Pracovní místo Starosta, účetní 

Účel zpracování Oprávněný zájem správce 

Kategorie subjektu údajů Občan 

Osobní údaje Jméno, příjmení, emailová adresa 

Příjemce osobních údajů Starosta, účetní 

Souhlas subjektu údajů NE 

Předání do zahraničí NE 

Způsob zpracování Obecní email je využíván především ke komunikaci s občany, 

zastupiteli, dodavateli, zástupci jiných obcí apod. 

Obecný popis technických 

a organizačních 

bezpečnostních opatření 

Počítač v kanceláři starosty je zaheslován, přístup na e-mail je 

pod dalším heslem. 

Doba uchování NENÍ 

Doporučení k bezpečnostním 
opatřením 

Opatřit si písemný souhlas od zájemců o rozesílání hromadných 

e-mailů. 

Uvedená opatření zabezpečení osobních údajů dostačují 

Nařízení GDPR. 
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Záznam o činnostech zpracování 

Čl. 30 odst. 1 obecného nařízení o ochraně osobních údajů (GDPR) 

Správce: Obecní úřad, Spálov 62, 742 37 Spálov 

Zástupce správce: Starosta – Ludmila Sucháčková 

Pověřenec pro ochranu osobních údajů: Tomáš Bíbrlík, Mikroregion 

Odersko, email: poverenec.gdpr@odersko.cz, tel.: 777698876 

 

Název záznamu o činnostech 
zpracován 

 Webové stránky obce   

Pracovní místo Starosta, účetní 

Účel zpracování Oprávněný zájem správce 

Kategorie subjektu údajů Občan 

Osobní údaje Jméno, příjmení, emailová adresa, telefon 

Příjemce osobních údajů Široká veřejnost 

Souhlas subjektu údajů NE 

Předání do zahraničí NE 

Způsob zpracování Propagace obce, informovaní široké veřejnosti. Z osobních údajů 

obyvatel se na webových stránkách objevují fotografie z akcí 

pořádaných obcí, pracovní telefonní kontakt starosty a 

místostarosty. 

Obecný popis technických 

a organizačních 

bezpečnostních opatření 

Počítač v kanceláři starosty je zaheslován, přístup na e-mail je 

pod dalším heslem. 

Doba uchování NENÍ 

Doporučení k bezpečnostním 
opatřením 

Reportážní typ fotografií dokumentující proběhlou událost 

může na webových stránkách zůstat, avšak fotografie 

konkrétních osob nemohou být spojovány s jejich jménem 

(popřípadě je nutný souhlas subjektu údajů). Z webových 

stránek doporučujeme odstranit již neaktuální informace s 

osobními údaji. Od provozovatele webových stránek – firmy 

ANTEE s.r.o. vyžádat potvrzení, že jsou jimi spravované webové 

stránky plně zabezpečeny a chráněny před únikem osobních 

údajů. 
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Záznam o činnostech zpracování 

Čl. 30 odst. 1 obecného nařízení o ochraně osobních údajů (GDPR) 

Správce: Obecní úřad, Spálov 62, 742 37 Spálov 

Zástupce správce: Starosta – Ludmila Sucháčková 

Pověřenec pro ochranu osobních údajů: Tomáš Bíbrlík, Mikroregion 

Odersko, email: poverenec.gdpr@odersko.cz, tel.: 777698876 

 

Název záznamu o činnostech 
zpracován 

 Služební telefon   

Pracovní místo Starosta 

Účel zpracování Oprávněný zájem správce 

Kategorie subjektu údajů Občan 

Osobní údaje Jméno, příjmení, telefon 

Příjemce osobních údajů Starosta 

Souhlas subjektu údajů NE 

Předání do zahraničí NE 

Způsob zpracování Služební mobilní telefon slouží starostovi obce pro komunikaci 

s občany, dodavateli, zastupiteli a zástupci jiných obcí. 

Obecný popis technických 

a organizačních 

bezpečnostních opatření 

Služební mobilní telefon je chráněn pomocí PIN kódu. 

Doba uchování NENÍ 

Doporučení k bezpečnostním 
opatřením 

Přístup do pracovního telefonu chránit pomocí odemykacího 

„gesta“. Po provedených změnách bude opatření zabezpečení 

osobních údajů dostačující Nařízení GDPR. 
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Záznam o činnostech zpracování 

Čl. 30 odst. 1 obecného nařízení o ochraně osobních údajů (GDPR) 

Správce: Obecní úřad, Spálov 62, 742 37 Spálov 

Zástupce správce: Starosta – Ludmila Sucháčková 

Pověřenec pro ochranu osobních údajů: Tomáš Bíbrlík, Mikroregion 

Odersko, email: poverenec.gdpr@odersko.cz, tel.: 777698876 

 

Název záznamu o činnostech 
zpracován 

 Podpisové certifikáty   

Pracovní místo Starosta, účetní, asistentka obce 

Účel zpracování Plnění právní povinnosti 

Zákon o informačních systémech veřejné správy a o změně 
některých dalších zákonů – 365/2000 Sb. 

Kategorie subjektu údajů Zaměstnanec, zastupitel   

Osobní údaje Jméno, příjmení, bydliště, datum narození 

Příjemce osobních údajů Starosta, Česká Pošta 

Souhlas subjektu údajů NE 

Předání do zahraničí NE 

Způsob zpracování Žádosti v listinné podobě jsou uloženy v kanceláři starostky 

obce. Elektronický certifikát se nachází v PC účetní a starosty 

obce. 

Obecný popis technických 

a organizačních 

bezpečnostních opatření 

Elektronický certifikát se nachází v jednotlivých PC podle 

pracoviště. 

Doba uchování NENÍ 

Doporučení k bezpečnostním 
opatřením 

Elektronický certifikát nahrát na Token, který bude uzamčen 

v šuplíku stolu. Po provedených změnách bude opatření 

zabezpečení osobních údajů dostačující Nařízení GDPR. 
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Záznam o činnostech zpracování 

Čl. 30 odst. 1 obecného nařízení o ochraně osobních údajů (GDPR) 

Správce: Obecní úřad, Spálov 62, 742 37 Spálov 

Zástupce správce: Starosta – Ludmila Sucháčková 

Pověřenec pro ochranu osobních údajů: Tomáš Bíbrlík, Mikroregion 

Odersko, email: poverenec.gdpr@odersko.cz, tel.: 777698876 

 

Název záznamu o činnostech 
zpracován 

 Krizové řízení 

Pracovní místo Starosta obce 

Účel zpracování Oprávněný zájem správce 

Kategorie subjektu údajů Občan 

Osobní údaje Jméno, příjmení, telefon (pracoviště/mobilní), bydliště 

Příjemce osobních údajů Starosta, místostarosta 

Souhlas subjektu údajů NE 

Předání do zahraničí NE 

Způsob zpracování V listinné podobě je dokument uložen v kanceláři starosty obce. 

V dokumentu jsou zpracovány osobní údaje občanů pro krizové 

řízení při povodni apod. (velitelé JSDH, starostové okolních obcí 

atd.). Některé dokumenty se nacházejí v PC starosty obce. 

Obecný popis technických 

a organizačních 

bezpečnostních opatření 

V listinné podobě se dokument nachází v kanceláři starosty 

obce. Uložené dokument v PC starosty jsou chráněny 

přihlašovacím heslem. 

Doba uchování  

Doporučení k bezpečnostním 
opatřením 

Uvedená opatření zabezpečení osobních údajů dostačují 

Nařízení GDPR. 
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Záznam o činnostech zpracování 

Čl. 30 odst. 1 obecného nařízení o ochraně osobních údajů (GDPR) 

Správce: Obecní úřad, Spálov 62, 742 37 Spálov 

Zástupce správce: Starosta – Ludmila Sucháčková 

Pověřenec pro ochranu osobních údajů: Tomáš Bíbrlík, Mikroregion 

Odersko, email: poverenec.gdpr@odersko.cz, tel.: 777698876 

 

Název záznamu o činnostech 
zpracován 

 Územní plán obce 

Pracovní místo Starosta 

Účel zpracování Plnění právní povinnosti 

Zákon o územním plánování a stavebním řádu – č. 183/2006 
Sb. 

Kategorie subjektu údajů Občan 

Osobní údaje Jméno, příjmení, bydliště, rodné číslo, telefon, datum narození 

Příjemce osobních údajů Starosta, místostarosta 

Souhlas subjektu údajů NE 

Předání do zahraničí NE 

Způsob zpracování Vypracovaný územní plán obce je uložen v listinné podobě 

v kanceláři starosty obce. Některé dokumenty k územnímu 

plánu se mohou nacházet ve spisové službě společnosti Alis 

s.r.o.  

Obecný popis technických 

a organizačních 

bezpečnostních opatření 

V listinné podobě je dokument uzamčen v kanceláři starosty 

obce. V elektronické podobě se mohou některé dokumenty 

nacházet v PC starosty obce a také ve spisové službě. PC a také 

spisová služba je chráněna heslem.  

Doba uchování  

Doporučení k bezpečnostním 
opatřením 

Uvedená opatření zabezpečení osobních údajů dostačují 

Nařízení GDPR. 

 

 

 

 

 

 

 

mailto:poverenec.gdpr@odersko.cz


 
 

Stránka 63 z 65 

 

Záznam o činnostech zpracování 

Čl. 30 odst. 1 obecného nařízení o ochraně osobních údajů (GDPR) 

Správce: Obecní úřad, Spálov 62, 742 37 Spálov 

Zástupce správce: Starosta – Ludmila Sucháčková 

Pověřenec pro ochranu osobních údajů: Tomáš Bíbrlík, Mikroregion 

Odersko, email: poverenec.gdpr@odersko.cz, tel.: 777698876 

 

Název záznamu o činnostech 
zpracován 

 Opatrovnictví   

Pracovní místo Hlavní referent obce 

Účel zpracování Plnění právní povinnosti 

Zákonem č. 89/2012 Sb., občanský zákoník 

Kategorie subjektu údajů Občan   

Osobní údaje Jméno, příjmení, bydliště, rodné číslo, datum narození, místo 
narození, zdravotní stav, číslo OP, státní občanství, rodinný stav, 
místo a datum úmrtí, rodné příjmení, pohlaví, výše důchodu, 
pokladní deník 

Příjemce osobních údajů Starosta; Externí – OSSZ, soud, Policie ČR 

Souhlas subjektu údajů NE 

Předání do zahraničí NE 

Způsob zpracování Obec měla na starosti občany zbavené svéprávnosti. Starosta 

obce vykonává opatrovníka pro tyto občany. Veškeré 

dokumenty týkající se opatrovanců jsou uloženy v kanceláři 

starosty obce v uzamčené skříni. V elektronické podobě nejsou 

dokumenty vedeny.  

Obecný popis technických 

a organizačních 

bezpečnostních opatření 

Kancelář starosty je uzamykatelná.  

Doba uchování S/5 

Doporučení k bezpečnostním 
opatřením 

Všechny dokumenty týkající se opatrovanců přemístit do 

uzamykatelné skříně. Po provedených změnách bude opatření 

zabezpečení osobních údajů dostačující Nařízení GDPR. 
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Záznam o činnostech zpracování 

Čl. 30 odst. 1 obecného nařízení o ochraně osobních údajů (GDPR) 

Správce: Obecní úřad, Spálov 62, 742 37 Spálov 

Zástupce správce: Starosta – Ludmila Sucháčková 

Pověřenec pro ochranu osobních údajů: Tomáš Bíbrlík, Mikroregion 

Odersko, email: poverenec.gdpr@odersko.cz, tel.: 777698876 

 

Název záznamu o činnostech 
zpracován 

 Součinnost orgánů státní správy  

(posudky problémových občanů apod.)   

Pracovní místo Starosta obce 

Účel zpracování Plnění právní povinnosti 

Živnostenský zákon - 455/1991 Sb. 

Kategorie subjektu údajů Občan   

Osobní údaje Jméno, příjmení, bydliště, datum narození, rodné číslo, 
zaměstnání 

Příjemce osobních údajů Starosta obce, účetní; Externí: Policie ČR, OSSZ, soudy 

Souhlas subjektu údajů NE 

Předání do zahraničí NE 

Způsob zpracování Obec na vyžádání dokládá potřebné dokumenty Policii ČR, 

OSSZ nebo soudům. V listinné podobě se dokumenty nacházejí 

v kanceláři starosty obce. Ke zpracování dokumentů dochází 

v PC. Dokumenty se nacházejí také ve spisové službě a datové 

schránce.  

Obecný popis technických 

a organizačních 

bezpečnostních opatření 

Kancelář starosty obce je uzamykatelná. PC je chráněno 

přihlašovacím heslem. 

Doba uchování Doba trvání opatrovnictví 

Doporučení k bezpečnostním 
opatřením 

Všechny dokumenty přemístit do uzamykatelné skříně. Po 

provedených změnách bude opatření zabezpečení osobních 

údajů dostačující Nařízení GDPR. 
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6. PŘÍLOHA Č. 2 

INFORMOVANÝ SOUHLAS PRO UMÍSTĚNÍ DO LISTINNÝCH 

FORMULÁŘŮ APOD. 

 

 

Formuláře v papírové podobě by měly obsahovat informovaný souhlas, kde se 

mimo jiné subjekt údajů ve stručnosti dozví informace, kde může naleznout Zásady 

ochrany osobních údajů. Nejčastěji se jedná o vyvěšení na www stránkách městyse, 

popřípadě se mohou Zásady ochrany osobních údajů nacházet v listinné podobě a 

být přístupné občanům v některé z kanceláří úřadu.  

Níže jsou uvedeny příklady formulace informovaného souhlasu. 

 

Příklady: 

 

Beru na vědomí, že úřad městyse Spálov přijal Zásady ochrany osobních údajů, 

které naleznu na internetových stránkách https://www.spalov.cz/urad-

mestyse/gdpr/zasady-ochrany-osobnich-udaju/, kde se dočtu více o zpracování 

osobních údajů a mých právech. 

 

Poskytnutím osobních údajů na tomto formuláři dochází ke zpracování osobních 

údajů za účelem vyřízení příslušné žádosti. V této souvislosti Vám sdělujeme, že 

úřad městyse Spálov přijal Zásady ochrany osobních údajů, které naleznete na 

webových stránkách https://www.spalov.cz/urad-mestyse/gdpr/zasady-ochrany-

osobnich-udaju/, kde se dočtete více o zpracování osobních údajů a Vašich 

právech. 

 

* Více informací o zpracování osobních údajů a Vašich právech naleznete v 

Zásadách ochrany osobních údajů na webu https://www.spalov.cz/urad-

mestyse/gdpr/zasady-ochrany-osobnich-udaju/ 
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